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Plano de Curso

O Plano de Curso contém Ementa, Objetivos, Descricdo dos contelidos, Procedimentos metodolégicos, Procedimentos de avaliacdo da aprendizagem,
Referéncias e Cronograma das aulas e deve ser implantado pelo(s) docente(s) do componente curricular lecionado e apresentado a turma.

Turma Virtual

A Turma Virtual é uma ferramenta de ensino complementar colocada a disposi¢cdo dos docentes e discentes. Ela € um espaco construido para ajudar no
aprendizado dos discentes, criando uma extenséo da sala de aula no SIGAA. Encontra-se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o intercambio
virtual de informacdes entre discentes e docentes de uma turma.
Para que discentes e docentes acessem a turma virtual, basta que cliquem sobre o link da turma desejada nos seus portais. Discentes e docentes so
poderdo acessar turmas virtuais das quais sejam participantes.
Além dos docentes e discentes, também podem acessar a turma virtual, usuarios com permissao configurada pelo docente da propria turma. Ha a
possibilidade de se permitir o acesso ao publico caso o docente deseje. Dessa forma, a turma fica acessivel por todos os usuarios do sistema, autenticados
ou néo.
Através da turma virtual, o docente podera:

» Exibir o cronograma de aulas do componente curricular, apos cadastrar os tépicos de aula da turma;

* Visualizar os participantes da turma (discentes e docentes) e o programa do componente curricular;

» Cadastrar noticias e aulas extras relacionadas a turma;

* Registrar a frequéncia e as notas dos discentes da turma;

e Imprimir o diério de turma e lista de presenca;

» Disponibilizar contetido e referéncias a serem utilizadas pelos discentes da turma;

« Carregar arquivos no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas que desejar;

* Registrar a data das avaliagfes, enquetes, foruns e tarefas que devem ser cumpridas pelos discentes da turma;

* Importar dados de uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo, informacg@es ja fornecidas em turmas anteriores de um mesmo

componente curricular que ministrou;
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* Dar permissfes a usuarios do SIGAA sobre a turma.

Os discentes podem visualizar todo contelido permitido pelo docente, como notas, materiais e etc. Também podem responder as enquetes, questionarios e
tarefas.

Como faco para preencher o plano de curso de minhas turmas no SIGAA?

Acessar Portal do Docente — Menu Ensino — Turmas — Gerenciar Plano de Curso;

Selecionar turma a gerenciar;

Verificar Dados da Turma e Ementa (cadastrada no componente curricular);

Preencher Objetivos, Conteldo, Habilidades e Competéncias como parte do Programa do Componente Curricular;

Preencher Metodologia, Procedimentos de Avaliagdo de Aprendizagem e Horario de Atendimento como parte da Metodologia de Ensino e

Avaliacao;

Incluir Cronograma de Aulas incluindo datas inicial e final, descri¢cdo e contetdo de cada tépico a ser ministrado;

7. Definir data e hora das avalia¢fes. Inicialmente,_a guantidade minima dessas avaliacGes esta definida no cadastro de cada Componente Curricular.
Posteriormente, na Turma Virtual, € possivel incluir novas datas e, no cadastro de notas, desmembra-las se necessério.
Observacado 1: Caso seja necessdrio efetuar alteracdo no numero de avaliagdes/unidades comum as turmas daquele componente, para
fins de lancamento de notas tal como em didrio de turma, deve-se solicitar a PRG essa alteracdo no cadastro do componente curricular.
Observacao 2: Caso seja necessario desmembrar as unidades/avaliacdes em atividades de avaliacdo continua da turma, deve-se seguir o
que instrui na secdo desse manual "Como fa¢o para desmembrar avaliagdoes e definir pesos?"
Observacao 3: Ou ainda, no caso de registrar nova avaliacdo complementar da turma, para fins de controle interno (ex: data da reposicao
ou prova final), é possivel usar a se¢cdo Atividades-> AvaliacGes da Turma Virtual para acrescentar.

8. Preencher Indicacdo de Referéncias tanto pela busca no Acervo das Bibliotecas quanto pela adi¢cdo de novas.
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O que é possivel fazer na Turma Virtual?

Na Turma Virtual é possivel armazenar todas todas as informagdes da turma a fim de aumentar a interacdo entre alunos e professores via online. Nela
contém participantes (alunos + professores), noticias, tarefas, notas e frequéncia dos alunos, etc, inseridas pelo docente. No fim do periodo letivo, o
professor consolida a turma.
1. Menu Turma: para os alunos nesse menu aparece o cronograma de aulas. Para os professores aparecem as opcdes “Novo Topico de Aula” ,
“Férum da Turma” , “Contetdo Programado” , “Participantes” , “Noticias”, “Registro de Aula Extra” e cronograma de aulas;
Menu Alunos: visualizar alunos trancados, lancar frequéncia, gerenciar grupos e langar notas;
Menu Diério Eletrénico: neste tépico estdo as opc¢des para que o professor anote as notas do aluno e as frequéncias em sala de aula;
Menu Materiais: nesta opcao é possivel cadastrar todo o contetido, porta-arquivos, inserir arquivos na turma, cadastrar referéncias e videos;
Menu Atividades: professores podem cadastrar avaliaces, enquetes, tarefas, questionarios a serem submetidos pelos alunos, e podem valer nota
ou nao, conforme definicdo pelo docente;
6. Menu Configuragfes: nesta opgéo é possivel configurar a turma virtual, pré-condicdo para uso de algumas fun¢des tais como mapa de frequéncia.
Além disso, ha opcao de fornecer permissées para gestdo da turma a outros usuarios do sistema;
7. Menu Estatisticas: prové diversos relatdrios referentes ao acesso da turma, acdes executadas e gréfico.
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UFPB - SIGAA
. - # Ativar Edigao f | & | || » Trocarde Turma | #

Menu Turma Virtual

85 Turma,

Principal

Turma Virtual!

Noticias Yy

Turma Virtual Bt Proieasor Nao ha noticias cadastradas
Tdpicos de Aula -
A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA coloca a disposicao
dos docentes e discentes da UFPE. Ela encontra-se nos Portais do Docente e do Discente, Enquete ]
permitindo o intercambio virtual de informacoes entre alunos e docente de uma turma.

Plano de Curso

5 Nenhuma enquete encontrada
Conteddo Programado Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem sobre o link da turma i

desejada nos seus portais. Alunos e docentes so poderao acessar turmas virtuais as quais sejam
ici articipantes.

Participantes P pal Ativid: =
Atraveés da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de aulas do componente

curricular, apds cadastrar os topices de aula da turma; visualizar os participantes da turma (alunos Nenhuma atividade registrada

& professores) e o programa do componente curricular; cadastrar noticias € aulas extras

Visualizar Programa

Faruns relacionadas & turma; registrar a freqii€ncia e as notas dos alunos da turma; imprimir diario de
turma e lista de presenca; disponibilizar contetido e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da e
Moticias turma; carregar arquivos No Seu porta-arquivos e INSerir esses arquivos Nas turmas gue desejar; Raghes =

registrar a data das avaliagOes, enguetes, foruns e tarefas que devem ser cumpridas pelos alunos

da turma.O docente podera também importar dados de uma outra turma para a turma atual, Nenhuma avaliagao cadastrada
aproveitando, por exemplo, informagoes ja fomecidas em turmas anteriores de um mesmo

componente curricular gue ministrou; além disso, podera permitir que um usuério do SIGAA tenha

Visualizar como Aluno certas permissdes, por exemplo, autorizando um docente externo a corrigir tarefas enviadas pelos

alunos.

Registrar Aula Extra

== Alunos Mo geral, o aluno podera visualizar tudo o que foi cadastrado na turma virtual pelo docente,

T % bem como enviar tarefas solicitadas por ele. Podera também criar forum e enquete, desde que
L] Didrio Eletronico tenha sido dada permiss&o pelo docente da turma.
g Materiais
|5 Atividades
j'i‘ Configuragdes

 Estatistica

Como faco para desmembrar avaliacoes e definir pesos?

1. Acessar Portal do Docente — Menu Ensino - Turmas — Cadastrar Notas;
2. Selecionar Turma a cadastra notas;
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A i . — - @ médulos b caixa Postal > Abrir Chamado
- - > e - —
=2 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
eEns\m % Extenséo EBiblimeca J"‘ dugdo Intelectual T Virtuais

PonrtaL bo Docente > Capastro oE NoTas

- - @ S - A - -

« - Digite as notas utilizando virgula para separar a casa decimal.

« -0 campo faltas deve ser preenchido com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.

« - As notas salvas ndo vao para o histarico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.

« - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

« - Ao exportar uma planilha o arquivo gerado nao deve ser salvo em oultra versao.

« - A estrutura da planilha nao deve ser modificada.

« - E necessario langar os topicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagao.

« - E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidagan.

« - Ao Finalizar(Consolidar) o lancamento de notas para essa turma sera encerrado.

« -0 desmembramento de unidade em mais de uma avaliagao remove as notas salvas. Por esse motivo, € recomendado, em caso de necessidade de desmembramento de unidade em mais
de uma avaliagdo, gue esse desmembramento seja realizado antes de gualguer insercao de notas.

Desmembrar unidade em mais de uma avaliagao.

@ 8 A 5 W EFE H

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar alvar e Consolidagie  Finalizar
Planilha Planilha Ocultar Parcial (Consolidar)

ALuNOE MATRICULADOS

# Matricula Nome Unid. 1 Unid.2 ) Recuperagio Resultado "She® =  Faltas  Sit.
1 = o = p =
2 - o =D -
3 - o = D -
4 = o =D =
s 2 o = p =
6 - o =D =
7 = o =D =
8 = o = p i
9 = o = p .
10 - o = p =
1 - b = p -
12 = o = p =
13 - o =P =
14 - o =+ Db =

4. Incluir informag6es referentes a nova avaliagédo: Unidade, Peso, Descrigdo e Abreviacao. Clicar em Cadastrar.
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UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas ¥ 00:30 SAIR
T S . S— - i@ Médulos B caixa Postal “;. Abrir Chamado
i _ . - - —

=Z Menu Docente ;.:\ Alterar senha &) Ajuda

Turma ViRTuaL > Capastro pE Motas > CapastRAR AVALIAGAD

Digite as informagoes da avaliagio. A abreviagio sera utilizada para identificar a avaliacao na tabela de notas. O peso serd utilizado para calcular a nota da unidade através de média

ponderada.
Observacao: O desmembramento de unidade em mais de uma avaliacao remove as notas salvas. Por esse motivo, € recomendado, em caso de necessidade de desmembramento de

unidade em mais de uma avaliagio, que esse desmembramento seja realizado antes de gualguer insergao de notas.

Dapos pa AVALIACAO

Turma: ¥
Unidade: + | 2a Unidade ¥
Peso: % 1
Descricao:  # Pesquisa Campo

Abreviago: #

Cadastrar | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Turma Virtual

5. Verifique que a nova avaliagdo consta para inclusdo das notas dos alunos naquela unidade em que foi cadastrada. Para remové-la, basta clicar no
icone “-" ao lado da abreviacdo. Observe ainda que todas as atividades que possuem notas definidas na Turma Virtual também sdo devidamente

desmembradas para cada unidade.
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UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
A — — i médulos ¢l caixa Postal 5 Abrir chamado

LI - e S - w

=3 Menu Docente lﬂh Alterar senha Q Ajuda
/
! = Antes de efetivar a consolidagao de sua turma € necessario primeiro avalia-la.

—
J’L) = Avaliacao cadastrada com sucesso!

Turma VirTuaL > Capastro pE NoTas

L L R - e S

- Diigite as notas utilizando virgula para separar a casa decimal.

- 0 campo faltas deve ser preenchido com o nomero de faltas do aluno durante o periodo letivo.

- As notas salvas ndo vao para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.

- Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

- Ao exportar uma planilha o arquive gerado nao deve ser salvo em outra versao.

- A estrutura da planilha ndo deve ser modificada.

- E necessario langar os topicos de aulas ministrados para efetuar a consolidacao.

- E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidagio.

- Ao Finalizar(Consolidar) o langamento de notas para essa turma sera encerrado.

- 0 desmembramenta de unidade em mais de uma avaliagcido remove as notas salvas. Por esse motivo, € recomendado, em caso de necessidade de desmembramento de unidade em mais
de uma avaliagao, gue esse desmembramento seja realizado antes de qualquer insergao de notas.

@ B 8B % H B H B

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvare  Consolidacio  Finalizar

Planilha Planilha Ocultar Parcial (Censolidar)
# Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 & Recuperagao Resultado 'ooin® = Faltas  Sit

Nota  lab - be = PeqC - Nota

1 po| [CJC ) L JC )| B9 [ - BJ =B] -
3 | - o = 0 -
4 Il . ] S B - -
s ) ]| B9 | - BJ =B -
6 7 B BN ST
! 2o | = E =P =
g : TR - - - BEJ = E] -
g 20 | | | | | e 0 = 0 2
0 an W T o n F | T o




