Universidade Federal da Paraiba

Manual de Ajuste de Turmas - SIGAA

A Oferta de Turmas é caracterizada por um conjunto de procedimentos para criagao de
turmas a serem ofertadas no periodo letivo que, idealmente, contemplem o numero de
vagas necessario a integralizacdo dos curriculos pelos discentes. Desse modo, pode ser
visto como um processo de planejamento que requer ajustes até o preenchimento efetivo
das vagas durante o periodo de matriculas.

Na UFPB, o calendario de eventos prevé datas para atingir esse objetivo desde as reunides
de planejamento nos departamentos, passando pelos periodos de solicitagdo de turmas por
Coordenagdes e homologacao das mesmas pelos Departamentos, até o Ajuste de Turmas
a ser realizado durante as matriculas. Essa ultima etapa é explicada em detalhes nesse
documento.

Apés as turmas criadas, com os horarios e locais definidos, professores alocados e
reservas de vagas dos cursos atribuidos, os discentes podem consulta-las para
planejamento de suas matriculas. Esse processo € composto por dois periodos de
solicitagcdo de matriculas que antecede ao processamento € mais um periodo, apos
inicio das aulas, de casos excepcionais e vagas ociosas tratados na matricula
extraordinaria.

O Processamento de Matriculas nido proporciona automacao ou melhoria da oferta de
turmas, mas, simplesmente, otimiza o preenchimento de vagas considerando “demanda
versus oferta” com base nos critérios de prioridade definidos no Art. 164 da Resolucéo no.
16/2015 do CONSEPE. O resultado do processamento € o deferimento ou indeferimento
das solicitagdes de matriculas pelos discentes.

Entre o periodo de solicitagbes das matriculas e o de processamento de matriculas, séo
necessarios procedimentos que homologuem a oferta das turmas, com base na demanda
existente de modo a reduzir indeferimentos. Nesse caso, o Ajuste de Turmas consiste em
aumentar ou diminuir o nimero de vagas em uma mesma turma, transferir estudantes entre
turmas e dividir, fundir ou excluir turmas antes do processamento das matriculas.
Operagoes no SIGAA:
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o Verificar eventual déficit de vagas através de relatério, observando se as
solicitagbes excedem o numero de vagas ofertadas: Portal Coord.
Graduacdao — Menu Relatérios — Turmas e Componentes Curriculares
— Relatério de Ocupacao de Vagas de Turmas. Atentar a composigao de
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o Solicitar aumento de vagas diretamente aos departamentos que ofertaram as
turmas que possuem déficit negativo e/ou solicitar abertura de novas turmas:
Portal Coord. Graduagao — Menu Turmas — Solicitar Abertura de
Turmas Regulares.
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e DEPARTAMENTOS:

o Verificar eventual déficit de vagas através de relatério, observando se as
solicitagcbes excedem o numero de vagas ofertadas: Portal Docente —
Menu Chefia — Relatérios— Relatério de Ocupacdao de Vagas de
Turmas.
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Grade de Horérios
* Total de Creditos da Discipling / Sua carga horaria dedicada na turma ou subiurma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui horério flexivel e o horario exibido & da semana atual.
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o Transferir discentes entre turmas: Portal Docente — Menu Chefia —
Turmas — Transferir Alunos entre Turmas.

m Necessario existéncia de pelo menos duas turmas do mesmo
componente, uma de origem e outra de destino;
Selecionar componente curricular e Buscar turma de origem;
Selecionar turma de origem;
Selecionar turma de destino;
Atribuir numero de alunos matriculados ou solicitagbes de
matriculas a transferir da turma de origem para a de destino;
m Confirmar transferéncia. (Veja imagens abaixo)
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* Total de Créditos da Disciplina { Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
* Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui horario flexivel e o hordrio exibido € da semana atual.
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DNEFINA OS DISCENTES

Turma DE ORIGEM

Turma: 1107136 - INTRODUCAD A PROGRAMACAD - Turma 01 Periodo: 2016.1
Docente(s):
Horério: 35M45 Matriculados: 46 icitacd: 0 Ci i &0
Turma oe Destino
Turma: 1107136 - INTRODUCAD A PROGRAMACAD - Turma 05 Periodo: 2016.1
Docente(s): -—— - — —

Horério: 35M45 Matriculados: 14 icitagtes: 0 C i 40

ALunos A TRANSFERIR

Numero de alunos matriculados a transferir: | 0 |

| Confirmar Transferéncia | | << Voltar || Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Dartal dn Narents

o Ajustar Turma: Portal Docente — Menu Chefia — Turmas — Ajustar
Turmas.
m Buscar turma a realizar ajuste;
Visualizar Menu ao lado da turma;
Clicar na opgao “Ajustar Turma”;
Atribuir nimero de vagas a adicionar a capacidade atual da turma;
Confirmar ajustes. (Veja imagens abaixo)
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* Total de Créditos da Disciplina ! Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de aluncs matriculados [ Capacidade da turma
** A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atual.
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InFoRME OS CRITERIOS DE BUSCA
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|| Codigo do componente: [
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(7] Modalidade:
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Componente Curricular:
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1 DISCIPLINA
1 30h/2crs

Docente(s):
Codigo da Turma: 01

Local.

Horério:

Ano-Periodo:
Periodo de Aulas
Modalidade:

Capacidade de Alunos Atual:
Total de Matriculados:
N° de Vagas Atual:

: BL Il D6 (CCHSA)
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: 11/07/2016 - 28/11/2016
1 Presencial

40

1

39

5T23 (11/07/2016 - 28/11/2016)

N de Vagas a Adicionar: « @ m

Total de Solicitagdes de Matricula: 0

Reservas
Matriz Curricular Vagas Reservadas

- Presencial - MT - LICENCIATURA PLENA 40

[ Ajustes || << Outra Turma || Cancelar |

+ Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Docente

o Adicionar reservas as turmas existentes: Portal Docente — Menu Chefia —
Turmas — Adicionar Reserva de Vagas. Inclui novas reservas a uma turma
existente pela alteracao da turma.
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* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou suburma

** Total de aluncs matriculados { Capacidade da turma
*** A turma possui horério flexivel e o horario exibido € da semana atual.
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