
  1

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA
CENTRO DE CIÊNCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES

SECRETARIA INTEGRADA DE ATENDIMENTO À GRADUAÇÃO

TUTORIAL PARA SOLICITAR 
TRANCAMENTO DE COMPONENTE 

CURRICULAR



  2

Prezado Estudante,

Faça sua solicitação de Trancamento de Componente Curricular, no 
Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) da 
Universidade Federal da Paraíba, seguindo este tutorial.



  

PASSO 1

Faça login no SIGAA: https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf



  

PASSO 2

Na página do portal do discente, clique no Menu “Ensino”. 



  

PASSO 3

Em seguida, clique em “Trancamento de Componente Curricular”.



  

PASSO 4

Em seguida, clique em “Trancar”.



  

PASSO 5

Logo em seguida, Selecione o(s) componente(s) curricular(es) que deseja 
trancar.



  

PASSO 6

Ao selecionar a(s) disciplina(s) que deseja trancar, aparecerá uma aba para 
informar o motivo do trancamento. 

  Escola a opção que melhor justifica seu trancamento.



  

PASSO 7

Em seguida, clique em “Solicitar Trancamento”.
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PASSO 8

A Coordenação de Curso será notificada pelo SIGAA sobre sua 
solicitação e poderá fazer alguma orientação para motivar o 
cancelamento da sua solicitação de trancamento.
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PASSO 9

A matrícula em uma disciplina só é trancada depois de passar 7 
dias corridos após a solicitação, caso esta seja feita até 7 dias antes 
do prazo máximo para trancamento definido no calendário 
universitário. Nesse caso, é possível cancelar a solicitação até o fim 
destes 7 dias. 
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PASSO 10

No caso de a solicitação ser feita em prazo inferior a 7 dias do 
prazo máximo para trancamento, a disciplina será definitivamente 
trancada no dia seguinte ao fim desse prazo. Nesse caso, o 
período de cancelamento da solicitação se encerra no último dia 
definido no calendário universitário para trancamento. 
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PASSO 11

Não se esqueça de verificar, no calendário Acadêmico, o prazo 
máximo para solicitar trancamento.


