UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA — CAMPUS I
CENTRO DE COMUNICACAO, TURISMO E ARTES — CCTA
SECRETARIA INTEGRADA DE ATENDIMENTO A GRADUACAO - SIAG




SIAG: INTEGRANDO TEMPO E ESPACO NA BUSCA PELA
EXCELENCIA NO ATENDIMENTO
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SEJAM TODOS BEM-VINDOS AO
SEMESTRE LETIVO DE 2018.2
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SIAG:; Ilhas das Coordenacoes




CALENDARIOS
ADMINISTRATIVO/ACADEMICO

 Matricula Extraordinaria: 22 a 28/11/18

* Recesso Escolar: 17/12/2018 a
30/01/2019;

» Retorno do periodo letivo: 31/01/2019;
* Término do periodo letivo: 10/05/2019;

atricula periodo 2019.1: 20/05/2019




CARACTERISTICAS DA SIAG

« HORARIO ININTERRUPTO DE ATENDIMENTO: 07H00 AS

20H00 (13 HORAS);

* SERVIDORES ATUANDO:
e AMELIA, ANDERSON, KLEWTON (MANHA);
« ADSON, ROSE, VIRGINIA (TARDE/NOITE).

* TELEFONES: 3209-8707 - 3209-8708

oo E-MAIL: SIAGCCTAUFPB@GMAIL.COM




ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA UNIDADE

1. ATENDIMENTO A ALUNOS E COORDENADORES




1.

ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA UNIDADE

EMITIR DOCUMENTACAO SOLICITADA POR DISCENTES (DECLARACOES
DE VINCULO, HISTORICO, ATESTADO DE MATRICULA, CERTIFICADO DE
CONCLUSAO ETC);

APOIAR 0S COORDENADORES NAS ATIVIDADES TECNICO-
ADMINISTRATIVAS.

PRESTAR INFORMAGOES VIA TELEFONE, E-MAIL OU DE FORMA
PRESENCIAL,;

LANGAR 0S REQUERIMENTOS DE MATRICULA DOS ALUNOS
INGRESSANTES NO SIGAA;




ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DA UNIDADE

2. GESTAO DE DOCUMENTOS

Fonte: https://i.ytimg.com/vi/0QbVBzKBihA/maxresdefault.jpg




ALGUMAS SITUACOES QUE EXIGEM ABERTURA DE PROCESSOS

1. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (Resol. n° 16/2015:
Art. 229-238; pag. 90-93) (Art. 232; Inciso Il)

PRAZO PARA SOLICITAGAO DO PERIODO 2018.2:
APARTIRDE22/11/2018

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG); HISTORICO;
PROGRAMA DA(S) DISCIPLINA(S)
CURSADA(S).




2. REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES (Resolugdo n°
16/2015: Art. 221-228; pag. 87-90) - PRAZOS:

a) ALUNA GESTANTE - 90 DIAS A PARTIR DO 8° MES DE
GESTACAO;

b) ESTUDANTE PORTADOR DE AFECGAO - TAO LOGO SEJA
ATESTADA A AFECCAO OU ATE A METADE DO PERIODO PREVISTO NO

ATESTADO MEDICO P/ AFASTAMENTO.
DOCUMENTOS : REQUERIMENTO (SIAG); ATESTADO MEDICO.
¢) ALUNO PARTICIPANTE DE CONGRESSOS CIENTIFICOS
DOCUMENTOS : REQUERIMENTO (SIAG); COMPROVANTE DO

VINCULO DO DISCENTE COM 0 EVENTO.
v




3. REPOSICAO DE EXERCICIOS DE AVALIACAO (Resolugio
n° 16/2015: Art. 92; pag. 45-46)

PRAZO: ATE 05 (CINCO) DIAS UTEIS APOS A DATA DO EXAME A
QUE NAO COMPARECEU:

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG);
COMPROVANTE ATENDENDO A UM DOS
CRITERIOS ESTABELECIDOS PELA
RESOLUCAO (Incisos I-IX).




4. DISPENSA DE TOPICOS FLEXIVEIS : APROVEITAMENTO
DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES (Resoluc¢ao Curso)

PRAZO: ULTIMO SEMESTRE (DE PREFERENCIA, ATE 45
DIAS ANTES DA COLAGAO DE GRAU).

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG);
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS
ATIVIDADES REALIZADAS (CERTIFICADOS,
DECLARAGOES ETC.)




5. PRORROGACAO DE PRAZO PARA CONCLUSAO DE
CURSO (Resol. n° 16/2015: Art. 182, Inciso IV, pag. 75;
Art. 255-256; pag. 98-99);

PRAZO: SEMESTRE LETIVO REGULAR CORRESPONDENTE A
DURAGAO MAXIMA PARA A INTEGRALIZACAO
CURRICULAR (HISTORICO).

DOCUMENTOS: REQUERIMENTO (SIAG); HISTORICO ESCOLAR;
DOCUMENTO COMPROBATORIO (SE POSSIVEL)
PARA A JUSTIFICATIVA APRESENTADA.




ORIENTACOES SOBRE A REOPGAO DE CURSO (ART.119/
120; pag. 55)

§ 1° [...]A REOPGCAO SO PODE SER CONCEDIDA UMA UNICA VEZ, E
SE 0 INTERESSADO ATENDEAS SEGUINTES CONDICOES:

. TERINTEGRALIZADO, NA ESTRUTURA CURRICULAR A QUE
ESTEIA VINCULADO, PELO MENOS 15% (QUINZE POR CENTO)
DA CARGA HORARIA MINIMA; E

Il.  POSSUIR VINCULO ATIVO NO MINIMO DE DOIS PERIODOS
LETIVOS REGULARES, SEM INCLUIR PERIODOS SUSPENSOS OU
AQUELES EM QUE 0 INTERESSADO NAO INTEGRALIZOU
NENHUMA CARGA HORARIA.




NAO ESQUECER:

1. FIQUE ATENTO(A) AOS PRAZOS CONSTANTES NOS
CALENDARIOS ACADEMICO E ADMINISTRATIVO;

2. NAO HAVERA ABONO DE FALTAS, RESSALVADOS 0S CASOS DE
REGIME DE EXERCiCIOS DOMICILIARES, (RESOL. 16/2015; ART.
88: PAG. 43-44);

3. E VEDADO 0 TRANCAMENTO DA MATRICULA :
l. NUM MESMO COMPONENTE CURRICULAR MAIS DE TRES
VEZES;
II. NO CURSO OU COMPONENTE CURRICULAR NO PRIMEIRO
PERIODO;




1l. EM COMPONENTES CURRICULARES, QUANDO 0 NUMERO DE
CREDITOS EM QUE 0 ESTUDANTE PERMANECERA
MATRICULADO FOR INFERIOR AO MIiNIMO ESTABELECIDO NO
PPC DO CURSO. (RESOL. N° 16/2015; Art. 179; pag. 73)

4. PERDERA 0 VINCULO COM A UFPB, TENDO SUA MATRICULA
CANCELADA, O ESTUDANTE QUE, DENTRE OUTRAS SITUAGOES:

|. NAO EFETUAR MATRICULA EM DOIS PERIODOS DURANTE A
REALIZAGAO DO CURSO;




Il. FOR REPROVADO POR FALTAS EM TODOS OS COMPONENTES
CURRICULARES EM DOIS PERIODOS, DURANTE A REALIZAGAO
DO CURSO;

l1l. FOR REPROVADO POR RENDIMENTO OU POR FALTAS TRES
VEZES EM UM MESMO COMPONENTE CURRICULAR,;

IV. PERDER O PRAZO DE SOLICITAR PRORROGAGAO PARA
CONCLUIR O CURSO. (Resol. 16/2015, Art. 182, Incisos I-1V,
pag 75)




5. E IMPRESCINDIVEL:
e CONHECER O PPC DE SEU CURSO;
e CONHECERA RESOLU(;AO N°c 16/2015;
o ATUALIZAR SEU ENDERECO, FONE, E-MAIL NO SISTEMA,

SEMPRE QUE HOUVER MUDANGCAS REFERENTES A ESSES
ITENS.

OBRIGADA PELA ATENCAO!




