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Edital de Chamada Publica n° 01/2019

A Coordenacdo do curso de Bacharelado em Secretariado Executivo, juntamente
com a Comissdo organizadora do Livro, torna publico a abertura da presente
chamada de edital 01/2019, vinculado ao Edital 01/2019 CCAE/UFPB, que convida
os(as) interessados(as) a participar da elaboracdo do livro do curso de
Secretariado Executivo Bilingue da UFPB, por meio da submissdo de capitulos, em
formato de artigo cientifico.

Titulo do livro: Secretariado Executivo na UFPB: Da Formacdo a Atuacgdo
Profissional.

1 TEMATICA

O objetivo do livro é proporcionar espaco de publicacdo e divulgacdo, em forma de
artigo cientifico, para as pesquisas desenvolvidas no dmbito do secretariado por
professores que lecionam no curso, em parceria com estudantes ou egressos do
curso. Os artigos podem ser frutos do Trabalho de Conclusdo de Curso ou produgao
independente de pesquisa ou extensao.

2 SUBMISSAO DOS ARTIGOS

1. O livro publicaré artigos, escritos em Lingua Portuguesa, Inglesa ou Espanhola.

2. Os capitulos deverdo contemplar os seguintes eixos tematicos: Assessoria e
Consultoria Secretarial; Gestdo e Competéncias Secretariais; Empreendedorismo no
Secretariado; Formacao e Atuacdo do Profissional de Secretariado; Pesquisa Cientifica
em Secretariado; Linguagem e Idiomas no Contexto Secretarial.

3. Poderdo submeter artigos os docentes do curso juntamente com 0s estudantes ou
egressos.

2. Cada docente podera submeter ateé dois artigos como autor principal.

3. Cada artigo podera ter, no minimo, 02 autores (docente + discente/egresso) e, no
méaximo, 04 autores.

4. Os artigos deverdo ser submetidos, exclusivamente, através deste formulario:
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIPQLScFOYI1zJIDVtAJQEZFS26G4gDcalijz8
QgtaHgsmYvlyOburg/viewform , até as 23h55 do dia 02 de fevereiro de 2020.

5. O trabalho devera ser submetido sem identificacdo de qualquer espécie. Juntamente
ao trabalho, devera ser enviada uma carta solicitando a submisséo do artigo, contendo o
titulo do trabalho e os seguintes dados do(a) autor(a) e dos(as) coautores(as): nome,
titulacdo, endereco eletrbnico, telefone para contato, endereco do curriculo lattes. E
facultativo aos coautores indicar o enderego do curriculo lattes.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScF0YlzJfDVtAJgEZFS26G4qDcaJiJz8QgtaHqsmYvly0burg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScF0YlzJfDVtAJgEZFS26G4qDcaJiJz8QgtaHqsmYvly0burg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScF0YlzJfDVtAJgEZFS26G4qDcaJiJz8QgtaHqsmYvly0burg/viewform

3 FORMATACAO DOS ARTIGOS

O trabalho devera obedecer a todas as condi¢des descritas a seguir:

1. Editor de textos - Word do Office 2003 ou posterior;

2. Numero de paginas - minimo de 12 e maximo de 15 paginas;

3. Configuracdo das paginas - margens: superior e esquerda, 3cm; inferior e
direita, 2cm; tamanho do papel - 18x26cm;

4. Fonte - Times New Roman, tamanho 12;

5. Formato do paragrafo -
Recuo especial: primeira linha, 1,25cm;
Espacamento entre linhas: simples;

6. As paginas nao devem ser numeradas

7. Figuras e material grafico podem ser em preto e branco ou coloridas e
incluidas como parte integrante do texto, e deverdo ter um nimero. O titulo deve
ser colocado acima, centralizado, em Times New Roman 10 pt. As fontes ou notas
explicativas devem configurar abaixo do titulo. As figuras deverao ser inseridas
no formato png ou jpeg.

8. TITULO DO ARTIGO: O titulo deve estar no inicio da primeira pagina,
centralizado, fonte 14 e negrito, em caixa alta;

9. INTRODUCAO: Constar apresenta¢io do tema, problematica (com questio de
pesquisa), objetivos e justificativa.

10. REFERENCIAL TEORICO: Discorrer o aporte tedrico utilizado para
fundamentar o estudo.

11. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS: Detalhar todos os métodos e técnicas
de pesquisa utilizados na realiza¢do do estudo.

12. RESULTADOS E DISCUSSOES: Apresentar os dados e resultados obtidos
interpretando-os a luz do referencial tedérico. Podem ser usadas ilustragdes
(figuras, quadros, tabelas, graficos) para complementar as explicacdes, desde
que ndo repitam os dados ja descritos no texto.

13. CONSIDERACOES FINAIS: Apresente aqui as principais conclusdes do seu
trabalho, verifique se o objetivo foi cumprido, apresenta respostas para o
problema da pesquisa, relate as limita¢des e as recomendag¢des do estudo. Por
fim, coloque sugestoes para trabalhos futuros.

14. REFERENCIAS: Listar todas as citadas no texto, de acordo com as normas da
ABNT.

a) Os titulos das secbes devem vir sem recuo, com numeracao arabica (com numero
ndo seguido de ponto), em negrito e mailscula apenas no inicio. Entre o paragrafo
anterior ao subtitulo e o subtitulo deve ser deixada uma linha em branco;

b) Dentro do texto, a designacdo de titulos de livros deve vir em italico (maiuscula
apenas no inicio, exceto em caso de nomes proprios); e a de artigos de periddicos, entre
aspas.

c) Palavras que necessitem de traducdo devem vir em itélico, seguidas da traducao ou
glosa entre aspas e entre parénteses;

d) Orientacéo geral para citacdes: ABNT NBR 10520:2002;

f) A relacdo das referéncias bibliogréaficas completas do(s) autor(es) citado(s) deverdo
ser apresentadas em ordem alfabética composta, no final do texto, de acordo com as
normas da ABNT NBR 6023:2002;




g) As notas de rodapé deverdo ser numeradas e colocadas no pé da pagina, utilizando
comando automatico do editor de textos;
h) O texto devera ser devidamente revisado pelos autores.

4 CRITERIOS DE SELECAO

5
1. Pertinéncia do tema junto aos eixos tematicos; 0,0 a 2,0 pontos
2. Ineditismo do objeto de estudo 0,0 a 2,0 pontos
3. Relevancia do tema e problematica 0,0 a 2,0 pontos
4. Observancia da norma culta da lingua portuguesa 0,0 a 2,0 pontos
5. Aplicagdo das normas da ABNT 0,0 a 2,0 pontos

6 AVALIACAO DOS ARTIGOS

A aprovacdo dos capitulos obedecera aos critérios de selecao estabelecidos,
seguindo a ordem em que foram expostos. Em caso de empate na pontuacao, a
aprovacgdo cabera ao trabalho que primeiro foi submetido (data e horario).

A avaliagdo sera realizada pelo sistema Double Blind Review (avaliacdo cega
por pares), garantindo o ndo reconhecimento da autoria do texto, bem como dos
pareceristas.

A comissdo cientifica serd composta por professores pesquisadores da
UFPB e de outras institui¢des de ensino superior:

a) parecerista interno — o0s professores que submeterem seu capitulo,
automaticamente aceitam compor a comissao cientifica como pareceristas dos trabalhos
que ndo forem de sua autoria;

b) parecerista externo — professores pesquisadores da area de Secretariado de
outras instituicbes de ensino superior serdo pareceristas a convite da comissdo
organizadora do livro.

A comissdo organizadora do livro é composta pelos docentes: Cibelle da
Silva Santiago, Joseilme Fernandes Gouveia e Alberto Santos Arruda.

Serdo publicados tantos artigos quanto comportar a especificacdo do pregao
do livro que tem o limite entre 200 e 300 paginas. Os professores que submeterem
seu capitulo, automaticamente aceitam que os artigos aprovados, mas nao
contemplados na extensdao do livro impresso, serdo encaminhados para uma
publicacdo em E-book.

7 CRONOGRAMA

06 de dezembro de 2019 Langamento do edital

07 de dezembro a 02 de fevereiro de Submissao de artigos

2020

05 fevereiro a 02 de margo de 2020 Processo de avaliacao e selecao dos
artigos

23 de margo 2020 Divulgacao dos artigos selecionados

Maio de 2020 Previsdo de publica¢do do livro




8 DISPOSICOES GERAIS

1. N&o havera cobranga nem tampouco remuneracdo para a participacao
nesta chamada puablica.

2. N&o serdo aceitos artigos enviados fora do prazo.

3. Em nenhuma hipdtese, os artigos poderdo ser substituidos ou reenviados
fora do prazo estabelecido. Se houver mais de uma submissao do mesmo
capitulo, a comissdo organizadora considerara o Ultimo arquivo
submetido, excluindo as demais submissdes.

4, Cada autor receberd um exemplar. Os demais exemplares que sobrarem,
serdo doados para as bibliotecas setoriais dos cursos de Secretariado
Executivo de outras Instituicdes de Ensino Superior.

5. Cada autor e coautor sdo, exclusivamente, responsaveis pelo capitulo,
bem como de sua formatagdo nas normas da ABNT e revisao gramatical.

6. Os participantes, ao efetivarem suas submissdes, concordam com todas
as regras explicitadas nesta Chamada Edital e autorizam a publicagdo
do(s) trabalho(s) no livro impresso ou E-book e demais meios de
divulgacdo estipulados pela comissdo organizadora do livro, sendo os
Unicos responsaveis pela autoria e conteudo apresentado.

7. Os autores cederdo os direitos autorais dos trabalhos submetidos, a titulo
gratuito, funcionando a submissdo do trabalho como prévia e expressa
autorizacao exigida pela Lei n® 9.610/1998.

8. Maiores informacgOes poderdo ser obtidas pelo correio eletronico:
csebufpb@gmail.com ou santiago.cibelle@gmail.com

9. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo organizadora do livro.

Mamanguape-PB, 06 de dezembro de 2019.

COMISSAO ORGANIZADORA
Prof. Me. Cibelle da Silva Santiago
Prof. Dr. Joseilme Fernandes Gouveia
Prof. Dr. Alberto Santos Arruda
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