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PRINCIPAIS PARTES DO COMPUTADOR

Denomina-se computador uma maquina capaz de variados tipos de tratamento
automatico de informacdes ou processamento de dados. As principais partes do
computador sdo: gabinete, monitor, teclado e mouse.
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PERIFERICOS

Periféricos sao aparelhos ou placas que enviam ou recebem informagdes do computador.
Na informatica, o termo "periférico" aplica-se a qualquer equipamento acessoério que seja
ligado a CPU (unidade central de processamento), ou, hum sentido mais amplo, ao
computador. Sdo exemplos de periféricos: impressoras, digitalizadores, leitores e ou
gravadores de CDs e DVDs, leitores de cartdes e disquetes, cameras de video, entre

outros.

Impressora Scanner Leitor de CD/ DVD Leitor de cartdo
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Dentre os softwares livres, apresentaremos o LINUX, que é um
sistema operacional gratuito, isento da necessidade de aquisi¢do
de registro. O Linux que iremos trabalhar no Laboratério de
Informética da UFPB Virtual é o LINUX EDUCACIONAL,
projetado especialmente para ambientes educacionais.

O Linux foi desenvolvido pelo finlandés Linus Tovalds no ano de
1991, contém uma série de programas que |he permitem
interagir com seu computador e executar seus programas.

Foto a esquerda do pinguim tux o mascote do Linux.

O simbolo do software foi escolhido pelo seu criador, que achou
a foto de um pinguim na internet.

Em 1996, muitos integrantes da lista de discussao Linux-Kernel estavam discutindo sobre
a criacdo de um logotipo ou de um mascote que representasse 0 Linux. Muitas das
sugestfes eram parodias ao logotipo de um sistema operacional concorrente e muito
conhecido. Outros eram monstros ou animais agressivos. Linus Torvalds acabou
entrando nesse debate ao afirmar em uma mensagem que gostava muito de pingdins.
Isso foi o suficiente para dar fim a discusséao.

LINUX EDUCACIONAL 3.0

O Linux Educacional ¢é uma

distribuicdo baseado no Kubuntu 8.04
e vem com o BrOffice.org 2.4.1.0rg.
Traz como interface grafica o KDE
3.5.10, além de outros softwares para
uso geral. Este é um projeto do
Ministério da Educacdo - MEC -
viabilizado pelo projeto Prolnfo.
Simples de usar, o Linux Educacional
traz alguns programas e aplicativos
voltados para a Educacao (propésito
do Projeto do MEC).

O usuéario pode testar o Linux
Educacional sem precisar instalar no

E/
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Inicializando servicos do sistema

computador. Isto é importante, pois 0 novo usuario pode conhecer este Sistema
Operacional sem afetar o seu computador.

O Linux Educacional apresenta o BrOffice instalado (versdo 2.4.1). Nele estao instalados
o Impress, o Base, Draw, o Calc e o Writer. Para visualizar arquivos em .pdf, o Linux
Educacional apresenta o KPDF. Na parte de Gréficos, encontramos o Kolourpaint,
DigiKam, Ksnapshot] e Kooka.



APLICACAO EDUBAR - MEC

Nesta versdo do Linux Educacional foi desenvolvida uma aplicacdo java de nome
Edubar, o principal objetivo é facilitar o acesso aos contetdos educacionais. A aplicagcéo
abre uma barra localizada na parte superior da Area de Trabalho, composta por cinco
botbes. Veja mais:

Esse menu destina-se as ferramentas disponibilizadas pelo MEC, para permitir
aos alunos uma interacdo maior com ambientes interativos.

Dominio Publico é o espago onde serdo disponibilizadas as obras
literarias depois de instaladas. Podem ser adquiridas na internet. As obras
de dominio publico incluem 86 autores, entre eles Machado de Assis,
William Shakespeare, Affonso Arinos, Charles Darwin, Cristovdo Colombo,
Euclides da Cunha, Luis Vaz de Camdes, Olavo Bilac, Pe. Antbnio Vieira,
entre outros.

Depois de instalados, este é o espag¢o onde os videos educacionais TV
Escola vao estar disponiveis ao usudrio.

Acesso aos softwares educacionais do Linux Educacional 3.0. Estes ndo
necessitam de instalacéo, ja vem no Sistema. Estao disponiveis também no
menu Iniciar.

Acesso a Suite de Escritério BrOffice, como editor de texto, planilha
eletrnica, editor de apresentagdes, etc. Também disponiveis no menu
iniciar.

Nesse botdo o usuério tem acesso aos softwares ferramentas padrdo do
Linux Educacional 3.0: editor de texto basico, calculadora, etc.
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OAMBIENTE GRAFICOKDE

O Linux Educacional possui um ambiente grafico chamado KDE, este
ambiente serve para gerenciar a interface entre usuario e o
computador. O KDE é uma plataforma de desenvolvimento livre que
inclui um gerenciador de janelas.

CONHECENDO MELHOR O AMBIENTE KDE

O KDE é um ambiente gréfico (isso inclui um gerenciador de janelas) e
uma plataforma de desenvolvimento livre e de cddigo aberto.

AREA DE TRABALHO A maior caracteristica desse ambiente de trabalho é o conjunto de
programas e aplicativos do sistema operacional. Vamos conhecer alguns componentes
do KDE: Area de trabalho (icones), barra de tarefas (rel6gio), gerenciador de Janelas
(Konqueror), pasta de usuério (mudar imagem da pasta e subpastas).
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Fig. 1 Desktop do Linux Educacional KDE 3.5
BARRA DE TAREFAS
A barra de tarefas do KDE contém varios itens importantes:

Menu Iniciar KDE, atalhos de programas mais utilizados, audio, relégio entre outros.
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Podemos destacar nessa barra os principais atalhos para:
¢
Area de trabalho

Com um simples clique nesse botéo é possivel minimizar de uma so6 vez todas as janelas
maximizadas ou restauradas.

. Navegador de Internet Mozilla Firefox

Nesse botdo o usudrio tem acesso ao navegador de internet Mozilla Firefox, uma das
principais mudancas dessa verdo do Linux Educacional.

(g Lixeira

A lixeira é um item indispensavel em um sistema operacional, aqui € o espaco onde €
destinado os arquivos que ndo sdo mais necessarios ao usuario. Cuidado ao descartar
arquivos. Veja como deletar arquivos nas proximas paginas.

LJ 19:19

£6-11-2009 Relogio e calendario

O relégio e o calendario estdo disponiveis na barra de tarefas sem a necessidade de
nenhum clique. Apenas se desejar atualizar essas informacdes, clique sobre ele.

Uma janela como essa ir4 aparecer no seu desktop.
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[ Todos os Aplicativos | MENU INICIAR KDE:

MEC Ferramentas de Acesso a Conteddos 3

a Programas Educacionais 4 Desligando o computador:

@ Ferramentas de Produtividade » B

X9 Gréficos ,  Fechar sesséo:

@ intermet " Desligar e reiniciar o computador
@ Multimidia 3

JE sistema »  Bloquear sessio

G utilitarios 8

! Executar Aplicativos Windows (Wine) 4 Configurag(”)es: Impressoras

Jj Adicionar e Remover Programas (Adept)

= : & )
o " Configuracées do Sistema
= I_?_% Procurar arquivos ou pastas Escritorio:
-
§ & Ao o
S| Acies ! BrOffice Writer
o

E tar C do... .
_g 'ﬁ ®ecutar Comando BrOffice Calc
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’é @ Bloguear Sessao BrOffice Impress
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@ Fechar Sesséo...

E{miciap R ﬁqj @ ‘ ?g: Internet: Navegador Web Mozilla Firefox

Utilitarios - Area de Trabalho — Kcalc

Para desligar o computador clique no primeiro item do Menu iniciar.

| Acbes |

Executar Comandao...
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Uma janela como essa ira aparecer, escolha a opgao desligar.

Suspender Hibernar

Desligar

| Cancelar



GERENCIADOR DE JANELAS - KONQUEROR:
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Konqueror é o gerenciador de janelas do KDE, disponivel também para Sistema
Operacional Linux. Ele também tem uma fungdo muito importante: gerenciar seus
arquivos no computador, organizando pastas, programas entre outros.

CRIANDO PASTAS NO KONQUEROR:

O objetivo da criacdo de pastas € uma maneira de organizar seus _,.[-,-_-,u_- I,-f;_;;f
arquivos, programas e aplicativos no computador. L L.
q prog p p = =

Para criar uma pasta Clique no Menu Iniciar > Menu Sistema > ;"r""-._'
Pasta de Usuaério. =

Posicione o cursor do mouse em uma area em branco do Konqueror, clique com o botéo
auxiliar do mouse, em seguida clique em: Criar Novo > Pasta.

RENOMEANDO UMA PASTA:

Nova Pasta - Konqueror

Digite o nome para a pasta:
Mowva Past | @

[ Lirmpar ][ oK ][ Cancelar ] Pasta do Aluno

Para renomear uma pasta clique sobre ela com o botdo direito do mouse e escolha a
opcdo renomear, dé um novo nome a sua pasta e clique em uma area em branco da
janela ou desktop.



MOVER, COPIAR E COLAR ARQUIVOS E PASTAS.

Para mover (cortar) um arquivo ou pasta clique sobre ele com o botéo direito do mouse e
escolha a opc¢éo cortar. Escolha o local onde deseja por o arquivo/pasta e clique sobre a
area em branco do gerenciador KONQUEROR ou desktop e escolha a opcéo colar.
Seguindo estes procedimentos vocé move o arquivo de um lugar para o outro.

Para copiar um arquivo ou pasta os procedimentos sdo bem parecidos, apenas escolha a
opcao copiar e ndo “cortar”.

DELETANDO ARQUIVOS

Para deletar (apagar) um arquivo ou pasta, clique sobre 0 mesmo com o botdo direito do
mouse e escolha a opgdo apagar. Seu arquivo sera colocado na lixeira.

LIXEIRA
Quando um arquivo é apagado, este vai para a lixeira do computador, para

i
" . . ~
@ﬂ restaurar (recuperar) um arquivo apagado, cligue sobre 0 mesmo com o botédo

direito e escolha a opgéo restaurar, este arquivo volta para seu local de origem.

Se vocé deseja apagar este arquivo definitivamente, clique sobre o arquivo a ser deletado

e escolha a opcao apagar.

Mas se quiser apagar todos os arquivos e pastas de uma lixeira, clique sobre a mesma
com o bot&o direito do mouse e escolha a opgdo Esvaziar Lixo.

BOTOES DE CONTROLE DA JANELA:

[Novo Documento] — O X

Os botdes de controle de uma janela séo:

! Minimizar: Mantém a janela do programa oculta na barra de tarefas.

E Maximizar: Expande a janela do programa aberto ocupando todo o espaco da tela.
Restaurar: Mantém a janela aberta parcialmente, ocupa um menor espago na tela.
E Fechar: Para encerrar suas atividades em um programa, clique no X.

KEDIT:

O KEdit € um simples bloco de notas para edi¢do de textos simples.

Para abrir o KEdit clique em Menu > Utilitarios > Editores > KEdit

[Novo Documento] - KEdit

Arguive Edtar Ir  Ferramentas Configuraces Ajuda

NEEED LS & R




UTILIZACAODE DISCOSDISPOSITIVOSE
PERIFERICOS:

CDROM ¢ um disco compacto. E um dos mais populares meios de
armazenamento de dados digitais, principalmente de miusica e
software de computador.

Lendo um CD ROM:

A Insira 0 CD ROM no drive de cd do gabinete (computador). Na area
de trabalho o icone do dispositivo ird aparecer e a janela do Konqueror serd aberta
automaticamente. (em alguns casos, uma pequena janela se abre solicitando que vocé
clique em ok, antes de abrir o gerenciador Konqueror).

Sendo assim, copie algumas imagens do CD ROM (fornecido pelo instrutor). Cole na sua
pasta Imagens.

PEN DRIVE é um dispositivo de armazenamento tendo uma
fisionomia semelhante a de um isqueiro ou chaveiro e uma
ligacdo USB permitindo a sua conexdo a uma porta USB de

um computador.

Como utilizar um pendrive:

Insira 0 PEN DRIVE na entrada USB* do seu computador, na area de trabalho, o icone
do dispositivo ir4 aparecer (foto a esquerda), clique sobre ele (clique duplo), a janela do
Konqueror serd aberta. Para copiar um arquivo do seu pen drive para o computador,
clique em ctrl+c. Para colar (escolha o local/pasta no computador) e clique em ctrl+v.

Para excluir um arquivo dentro do pen drive, cliqgue sobre o arquivo e depois clique delete
(teclado). Sempre que retirar o pen drive do computador, lembre-se: retire com o modo de
seguranga, para isso, feche todas as janelas ou arquivos abertos do pen drive e clique
sobre o icone do dispositivo com o botdo auxiliar, escolha a opcao (remover de modo
seguro), s6 com o0 aviso confirmagdo, retire seu pen drive do pc. Isto € necessario para

que o dispositivo ndo queime com facilidade.

Importante saber: * Pen Drive, é um dispositivo de armazenamento tendo uma fisionomia
semelhante a de um chaveiro e uma ligagdo USB permitindo a sua conexao a uma porta
USB de um computador.Universal Serial Bus (USB) é um tipo de conexdo que permite a
conexdo de periféricos sem a necessidade de desligar o computador. A tecnologia Plug
and Play (PnP) , que significa “ligar e usar”, foi criada com o objetivo de fazer com que o
computador reconheca e configure automaticamente qualquer dispositivo que seja

instalado, facilitando a expansdo segura dos computadores e eliminando a configuragéo



http://pt.wikipedia.org
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IMPRESSORA ¢é um periférico de saida de informagdes. Atualmente no mercado

podemos encontrar impressoras matriciais, jato de tinta laser, entre outras.

Para utilizar uma IMPRESSORA precisamos saber primeiro qual
impressora iremos utilizar, temos diversos modelos disponiveis
no mercado, mas nosso exemplo sera feito com a nossa
disponivel no laboratério da UAB/JP.

Vamos precisar de tinta, papel e saber o que iremos imprimir.
Como material para esta aula, vamos escolher um de nossos
exercicios da aula anterior para em nossa primeira impressdo no Curso Linux UFPB
Virtual.

A forma mais simples de imprimir um arquivo, dentro do arquivo (writer, impress... etc)

cligue em Arquivo > Imprimir, na caixa que aparecer,
escolha a impressora e o numero de coOpias que deseja. %
(lembre-se de visualizar sua pagina antes de imprimir
qualquer documento).

Visualizar pagina

Imprimnit ... Chrl+P

dﬁ_’j Configuragdes da Impressora, ..

Pronto! Dentro de um minuto (ou menos) seu documento sera impresso.

SCANNER é um aparelho de leitura Gtica que permite converter
imagens, fotos, e textos em papel, num formato digital que
pode ser manipulado em computador. Por exemplo, é possivel
"passar" uma capa de revista ou uma fotografia para a tela de seu
PC.

Para escanear uma imagem (parte de uma revista como exemplo)

ligue o scanner (botdo power) posicione a revista dentro do scanner com a imagem para
baixo (ou virada para a parte espelhada do aparelho), no computador procure o icone do
programa que geralmente se encontra no desktop (area de trabalho), escolha a opgéo
“digitalizar’, dé um nome ao arquivo (imagem) e clique em ok. Espere um minuto e logo
vocé vai ter em seu computador um arquivo da imagem digitalizada. Logo em seguida

vocé ja pode utilizar para qualquer documento que deseja ilustrar.

DISQUETE é um disco de midia magnética removivel, para
armazenamento de dados. O termo equivalente em inglés é
floppy-disk, significando disco flexivel. Insira o disco na entrada de
disquete (frontal) do seu computador. Na area de trabalho, o icone
do dispositivo ird aparecer (foto a esquerda). Clique sobre ele
(clique duplo), a janela do Konqueror sera aberta; Para copiar um
arquivo do seu disquete para o computador, clique em Ctrl+C;
Para colar (escolha o local/pasta no computador) e cligue em

Ctrl+V;




PROCURAR ARQUIVOS E PASTAS:

E muito comum o usuério ndo lembrar em que pasta salvou os arquivos, para localizar
arquivos ou até mesmo as pastas do computador. Clique no Menu Iniciar do KDE >
Procurar arquivos e pastas. Na janela que surgir digite o nome do arquivo a ser procurado
na aba “Nome/Localizacdo” clique em procurar. Seu arquivo sera listado logo abaixo,

para abrir o arquivo dé um clique duplo sobre ele.

Procurar Arquivos/Pastas

Haorme: [PROVA | v]
Procurar em: I:home.rniUDesktoﬂ I vl [ Mavegar... ]
|ZI Incluir subpastas
|:| Busca sensivel & maidsculas
|:| Usar indice de arquives
Morme: - | MNa Subpasta Tarmanha | Modificada Perrmissaes Primeira Li

£l (1)
Fronto. Ajuda
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O QUE E A SUITE BROFFICE?

E um programa destinado as tarefas de escritrio, com diversos
mddulos, ou seja, possui editor de textos, planilha eletrbnica para
calculos, gerenciador de apresentacdes, editor de paginas web,
ferramenta para ilustracdes, além de outros programas.

E derivado do StarOffice, da empresa Sun, e tem muitas
vantagens: é gratis, e é um software livre, ou seja, tem codigo fonte aberto e versdes
diferentes para rodar em varios sistemas operacionais.

Iremos estudar neste Manual os principais médulos do BrOffice: Writer, Impress e Calc.
COMPARANDO OS TIPOS DE ARQUIVOS:

BROFFICE WRITER (EDITOR DE TEXTOS) -> WORD
BROFFICE IMPRESS (EDITOR DE SLIDES) -> POWERPOINT
BROFFICE CALC (PLANILHA ELETRONICA) -> EXCEL

BROFFICE WRITER:

O Broffice Writer € um software editor de textos, sendo portanto uma
F—% ferramenta para a criacdo de documentos no computador. Com ele,
|""'-"’_ | podemos realizar desde tarefas simples, como digitar e imprimir um
e L simples texto, até tarefas mais complexas como a criagdo de

documentos mais sofisticados. Ele faz parte de um "pacote de
Broffice.orgWriter  softwares” denominado BrOffice. E um software livre, em outras
palavras, é o equivalente gratuito do conhecido Word da Microsoft. E um produto
chamado Software Livre que vocé pode baixar da Internet e instalar para seu uso

particular ou comercial e em entidades publicas ou privadas sem custo.

Sem Titulol - BrOffice.org Writer
Argquivo Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas |anela Ajuda
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AS PRINCIPAIS BARRAS DO BROFFICE
WRITER:

BARRA DE TIiTULO:

Sem Titulo2 - BrOffice.org Writer

Informa o nome do arquivo salvo, home do programa, home do site aberto etc. Serve
também para controle da janela, contém os botdes de controle (minimizar, maximizar,
restaurar e fechar).

BARRA DE MENU:
Arquive Editar Exibir |nserr Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda

Contém todos os menus de um programa, veja o menu do BrOffice Writer acima: Cada
menu exibe (através de um cligue do mouse) itens para configuracdo, exibicdo,
formatagc&o do documento aberto, entre outros.

BARRA DE FERRAMENTAS PADRAO:
B eEsdd re ¢Einn - 4o el +BRiIm=10,

Esta barra € muito importante, contém os principais atalhos (em forma de icones) para
executar simples acdes como abrir um novo documento, salvar um arquivo, imprimir com
um simples cligue do mouse e os mais utilizados, os comandos copiar e colar.

BARRA DE FORMATACAO:

'T‘ [_-I_)adréo ‘: [an\mSans = |_12 i| B| 1) U] g‘% g % 1= ! :EJ :EJ ﬁ . vgv .
Esta barra acima exibe os atalhos dos comandos para a formatagcdo do seu documento:
altera tipo de letra (fonte), estilos (negrito, italico e sublinhado), alinhamento do texto,

marcadores e numerac;éo entre outros.

REGUA:

L 1Rl 2 13040 860 T 1801900 200 11,012 1 23+ 34+ 15 ¢ 16, 1]+ 18-+ 19

BARRA DE ROLAGEM:

BARRA DE DESENHO:
R /BO@FAIO P-@ -« l-P-&k- X A2 & .

BARRA DE STATUS:

Paginal/1 Padrao 80% |INSERIR | DESV | HIF | *



FORMATANDO UM DOCUMENTO:

Apos digitar um documento é necessario formata-lo. O ato de formatar um documento é
bem simples, precisamos definir o tamanho da letra (fonte), cor, estilo, alinhamento e etc.
Mas para que a formatacao seja efetuada é necessario antes selecionar a parte do texto
gue deseja formatar:

Dejavu Sans »| (12 -

Exemplo: Selecione a parte do texto que deseja formatar, depois escolha um tipo de letra
(fonte), clique sobre ela, escolha um estilo (negrito, italico ou sublinhado), clique sobre
um deles para testar, por ultimo formate o alinhamento do texto (alinhado a esquerda,
centralizado, alinhado a direita ou justificado), a maioria dos documentos com base nas
normas da ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas tem como padrdo o
alinhamento justificado.

EXEMPLOS DE ESTILOS:
NEGRITO — uma frase em negrito tem este estilo.
ITALICO - uma frase em italico tem este estilo.

SUBLINHADO - uma frase sublinhada tem este estilo.

MARCADORES E NUMERAGCAO:

Para adicionar marcadores assim como numeracdo, o procedimento € 0 mesmo.
Selecione a parte do texto (normalmente uma lista), cliqgue no icone desejado
(marcadores ou numeracdo) ma barra de formatacéo.

(1

i g = = il

Padrao v | |DejaVu Sans v| |12 = |B]|!] |U

i3

il

|

(1
©

i

SELECIONANDO O TEXTO:

Para selecionar uma parte do texto clique sobre o inicio do paragrafo (ndo solte o mouse)
e arraste até o final do paragrafo (ou até onde desejar dentro do texto) quando a parte
desejada estiver selecionada solte o0 mouse. Veja abaixo um exemplo de uma parte do
texto selecionado, ele fica com fundo preto.

as vantagens e as des d
ologia traz para a jedade. A principal vantagem & I'Efleri-'la na

rlial' ~a tecnologia torna a mais rapida e maior e ssim, o
proc 2 QM maior Cllr:l]l 1d- 1H As desvantagens
que a tecnologla traz 280 de tal erma Dreocupantes due quase superarn as vantagens,

uma delas & a poluicdo que, e ndo for controlada a tempo, evolul para um quadro
irreversivel.

ALINHAMENTO DO TEXTO:

[y
o
il
[0

E necesséario que o texto tenha um alinhamento adequado para cada situacgdo. Veja
exemplos:



=

Texto alinhado a esquerda:

Dentro da definicdo moderna, as
primeiras universidades surgiram na
Europa medieval, durante o
renascimento do Século XII.

Texto centralizado: é

Dentro da definicdo moderna,
as primeiras universidades
surgiram na Europa medieval,
durante o renascimento do
Século XII.

£
Texto alinhado a direita: =

Dentro da definicdo moderna, as
primeiras universidades surgiram na
Europa medieval, durante o
renascimento do Século XII.

Texto alinhado justificado:

Dentro da definicAo moderna, as primeiras
universidades  surgiram na  Europa
medieval, durante o renascimento do
Século XILI.

RECURSOS DO BROFFICE WRITER:

LOCALIZAR E SUBSTITUIR UM TEXTO:

Se vocé esta digitando um texto muito grande e deseja localizar uma palavra, ndo é
necessario ler o texto todo para encontrar a determinada palavra. E para isso que existe
um recurso chamado “localizar”. Clique em Editar > Localizar e Substituir ou clique no
icone em formato de bindculo. Na caixa digite a palavra no campo “Procurar por”, depois

clique em localizar.

Localizar e Substituir

rocurar por

[

Substituir por

[

[ ] Somente palavras inteiras

[ ] Diferenciar maidsculas de mindsculas

[ Mais opcoes ¥ l [

Ajuda ] [

Fechar

M Localizar e substituir. ..

Para substituir um texto (palavra) Clique em Editar > Localizar e Substituir ou clique no
icone em formato de bindculo. Na caixa digite a palavra no campo “Procurar por”, depois
cligue em “substituir por”, escolha a opcao final “substituir’. A palavra serd substituida

pela definida.




SALVANDO UM ARQUIVO:
Para salvar um arquivo Clique em Arquivo > Salvar coma..,

Na janela que abrir digite um nome para seu documento e cligue em salvar.

= Salvar como X
— EED
Titulo
Aluno UAB
Desktop

Downloads

Meus arguivos

Pictures

RECORTES PARA CURSO LINUX 16.04.08

Nome do arquivo: [ |v] [ Salvar ]
Tipo de arquivo: [Textod{:ﬂpenDDcumentt.Ddt} |']

INICIAR UM NOVO DOCUMENTO:

Cligue em Arquivo > Novo > Documento de texto. Como tecla de atalho digite CTRL + N.

Sem Titulol - BrQ

'! Novo r = a
A
[ Aprir... Control+0  [) Planilha "B %
Documentos recentes . EJ Apresentacao =
Desenho =

Assistentes 3
Banco de dados

ABRIR DOCUMENTO EXISTENTE:

Clique em Arquivo > Abrir, na janela que aparecer escolha a pasta onde vocé salvou seu
documento. Como tecla de atalho digite CTRL + O.

= Sem Titulo
Arguivo | Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas [anela Ajus
++ Nowvo » A g B i

o R P o D

R Abrir.. Control+0

Documentos recentes » EB Iij I'_J Q_j [%%

DESFAZER E REFAZER ALTERAGOES NO DOCUMENTO:

Quando vocé precisa desfazer algo que acabou de fazer (uma simples ac¢édo no editor de
texto) vocé ndo precisa apagar, cligue apenas em Editar > desfazer. Para refazer um
procedimento clique em Editar > refazer.

H &=



Como atalho para esta agéo vocé pode clicar nos botbes desfazer e refazer localizados
na barra de ferramentas padréo.

CORTAR, COPIAR E COLAR TEXTO E OU IMAGENS:

Dentro do BrOffice Writer vocé pode mover (cortar), copiar e colar textos, palavras,
imagens entre outros.

Quando precisamos de uma cépia de um texto (exemplo), ndo precisamos digita-lo
novamente, com uma simples combinacdo de teclas vocé consegue fazer uma cépia de
um texto e/ou imagem de forma bem prética.

Passo I: Selecione o texto ou imagem que deseja copiar,

Passo Il: Escolha o local onde deseja que a cépia do texto seja feita, dé um clique neste
local.

Passo lll: No teclado segure a tecla control (ctrl) e simultaneamente aperte a tecla “C”,
nada vai aparecer no momento, para que a copia seja concluida novamente no teclado
segure a tecla control (ctrl) e simultaneamente aperte a tecla “V”, agora sim, sua coépia foi
realizada com sucesso!

Os procedimentos realizados foram: CTRL + C (copiar) e CTRL + V (colar), serve para
copiar e colar textos, palavras, frases, imagens, autoformas e etc.

Para Cortar (CTRL + X) um texto ou imagem significa que vocé estd movendo este de
lugar.

Como atalho para esta acdo vocé pode clicar nos botbes cortar (formato de tesoura),
copiar e colar localizados na barra de ferramentas padréo.

INSERIR FIGURAS:

Para inserir uma figura em seu documento, clique em inserir > arquivo > do arquivo.

] Inserir figura
Jhome/nil/Pictures
Titulo |Tipo |Tamanho |Data de modificacdo
sl 10542-bigthumbnail jpg Figuras (jpa) 485 KB 11/04/2008, 20:10:47 |«
g 2059f735d5fb3f5dd59cT8E Figuras (jpeg) 1839 KB 09/06/2008,19:38:18
E 4102linux.jpg Figuras (jpg) 335KB 28/02/2008, 18:16:35
E BXK7255_universal-09080C Figuras (jpg) 228,2 KB 28/02/2008, 19:45:36
[} Firefox-logo.png Figuras (png) 02/04/2008,11:37:40
s firefox38.jpg Figuras (jpa) 14,0 KB 03/04/2008, 12:44:41 @
[l firefoxB00x600.jpg Figuras (jpg) 51,1 KB 02/04/2008,11:31:30
Nome do arguivo: [Firefox—logo.png |'] [ Abrir ]
Bl [Figuras | '] Cancelar

Tipo de arguivo: [<Todos os formatos= [*.hmp:*.dxf.‘*.emf.'*-eps.'*Qif?*-ip'.| ']
uda

[Ivincular [ Visualizar




INSERIR TABELA:

Para inserir uma tabela no BrOfice Writer clique em Inserir > tabela, digite um nome para
a tabela, escolha o nimero de colunas e linhas e clique em OK.

B Inserir tabela 1

Nome [il'abelal ] oK

Linhas F
Opcoes

[ ] Titulo

[ ] Mo dividir tabela

[¢] Borda

[ AutoFormatar... l

ADICIONAR PLANO DE FUNDO E SONS:

Clique em ferramentas > Galeria

Na janela que abrir, escolha a opcao Plano de Fundo. Clique na op¢éo desejada:

Para inserir sons, siga o0 mesmo procedimento, apenas escolha a pasta de sons:

Explore as outras pastas e insira novos itens no seu arquivo.

Agora vamos adicionar diagramas:
Clique na barra de desenho e escolha algumas opc¢6es disponiveis. Crie formas variadas.

/S B@FAIO D@ o[l P %

7



Na barra de propriedades de objeto de desenho vocé encontra varias cores disponiveis,
pinte cada forma de uma cor diferente.

P |Cc:r w |- Preto b |

IMPRIMIR UM DOCUMENTO:

B Imprimir X
Impressora
Nome Xerox_phaser 3428 [ Propriedades... ]
Status Impressora padrao
Tipo CUPS:Xerox_phaser 3428
Local
Comentario

[ Imprimirem arguivo

Intervalo de impressao Copias

@ Tudo Namero de copias E
() Paginas [ ] % %
& BB

[ Opcoes... l [ [8].4 ] [ Cancelar l [ Ajuda l

Clique em Arquivo > Imprimir, na janela digite o nUmero de coOpias desejada, escolha a
impressora e clique em imprimir.

Antes de imprimir um documento sempre visualize sua impressao, assim vocé pode ter
uma idéia de como a impressdao vai ficar. Para isso clique em Arquivo > visualizar pagina.

FECHAR UM DOCUMENTO:

Para fechar um documento cliqgue no “X” que fica localizado na barra de titulo do lado
direito da tela, ou cligue em Arquivo > fechar. Se vocé ndo salvou o documento, uma
janela serd aberta solicitando que o arquivo seja salvo.

Sem Titulol - BrOffice.org Writer

ATIVIDADES

Abra o caderno
de Atividades na pagina 54.
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BROFFICE IMPRESS

O BROFFICE IMPRESS é um gerenciador que permite a criagao,
= edicdo e exibicdo de apresentacfes cujo objetivo é informar sobre um
determinado tema, servico ou produto, possibilitando utilizar arquivos
de imagens, sons, textos e videos, os quais podem ser animados de

diferentes maneiras.

BrOffice.org Impress . ~ - . ~ .
aime O que é uma Apresentacdo? E um arquivo em que sdo exibidos

textos, gréficos, imagens, sons e animacdes, que podem ser combinados com efeitos

especiais de exibi¢cdo na tela do computador ou em forma de slides e transparéncias.

Esse tipo de arquivo permite informar sobre um determinado tema, servigo ou produto de
diferentes maneiras.

r'f.f-.\- Sem Titulo] - OpenOffice.org Impress
Arquive  Editar  Exibir Inserir Formatar Ferramentas Apresentacaoc de slides Janela Ajuda

B-sEaRBS Y= XLl ¢ 60 Q=8 E @R QB §
|| Bt (¥ [o00cm & (MEPreto §) B (o ¥ A %) O
|

] |'I'hr|:fn: Exibir = ¥

Slides ® | Classificador de slides

[Nnrrﬂal | Estrutura de tapicos | Motas | Folheto ] I Paginas mestre
: T + Layouts

Slide 1

[
[ Animacao personalizada

[ Transicao de slides

| [22% [ [ [side1/1 | Padrao

7l
Utilizando esse programa é possivel fazer:

Apresentacao - Conjunto de slides, folhetos, anotagées do apresentador e estruturas de
tépicos, agrupados em um arquivo.

Slide - E a pagina individual da apresentacdo. Pode conter titulos, textos, elementos
graficos, desenhos (clipart) e etc.

Apresente um Novo Produto

digite aqui

Folheto - E uma pequena vers&o impressa dos slides, para distribuir entre os ouvintes.




Anotacdes do apresentador - Consiste em folhas com slide em tamanho reduzido e suas
anotacoes.

Normal | Estrufura de tépiros |Notas [Folheto| Classificador Ae siides

Apresente um Nova Praduto Meta a longo Prazo

Satisfaca as necessidades do

Desejos do Cliente

Para imprimir os folhetos:

* Arquivo > Imprimir > Opcdes;

* confira se os folhetos estdo na area de impresséo;

* retire a sele¢do Desenho, se vocé ndo quiser imprimir um slide por pagina;
* clique OK duas vezes para imprimir.

BARRAS DO BROFFICE IMPRESS:

Barra de Titulos:
- Sem Titulol - OpenOffice.org Impress (=[] [3¢]
Mostra 0 nome do programa e os botdes de controle da janela (minimizar, maximizar/

restaurar e fechar o aplicativo);

Barra de Menus:

Arquive  Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Apresentacao de slides  Janela  Ajuda
Exibe os menus para acesso as listas de comandos e fungdes do BrOffice.org
Apresentacao;

Barra de Ferramentas:

B-SEgREBS V= EhBE 60 @ES
Apresenta os botdes para acessar os comandos basicos do BrOffice.org Apresentacéo,
tais como: abrir, salvar, cortar, copiar, colar etc;

Barra de Formatacéo de Texto:

b | B ot v |——— % [0.00cm & (EEPreto | ¥ B (Cor 3 )DAus |3
Apresenta 0s botdes para acessar os comandos de edi¢cdo de texto, tais como: tipo e
tamanho de letras, estilos de paragrafos, etc.

Barra de desenho:

W/ oM@ T £ % -0 -@ -0 D %~ K2 ARE|CGE- I %% |
Nessa barra vocé encontra as principais ferramentas para formatar seus desenhos (auto
formas, linhas, setas etc.).

Barra de figura: Quando vocé seleciona uma figura, a barra Figura é aberta. Use essa
barra encaixavel para definir as op¢des de cor, contraste e brilho do(s) objeto(s) grafico(s)
selecionado(s).



PAINEL DE SLIDES

! Ativa e desativa o Painel Slide.
Vocé pode usar o Painel Slide
para adicionar, renomear, excluir e
organizar slides ou paginas no

**=1 Jmpress. NO menu suspenso,

: va em EXIBIR — Painel de Slides

Slide 2

DESFAZER
Reverte o Ultimo comando ou a Ultima entrada digitada. Para selecionar o comando que
vocé deseja reverter, clique na seta ao lado do icone Desfazer na barra Padréo. (Crtl + Z2)

REFAZER

Reverte a a¢do do ultimo comando Desfazer. Para selecionar a etapa Desfazer que vocé
deseja reverter, clique na seta ao lado do icone Refazer na barra de ferramentas Padrao.
(Crtl +Y)

RECORTAR
Remove e copia a selecdo para a area de transferéncia. (Crtl + X)

COPIAR
Copia a selecdo para a area de transferéncia. (Crtl + C). Toda vez que vocé efetuar uma
cbpia, o conteldo existente da area de transferéncia € substituido.

COLAR
Insere o conteldo da area de transferéncia na posicao do cursor e substitui o texto ou os
objetos selecionados. Clique na seta ao lado do icone para selecionar o formato.(Crtl + V)

ABRIR

Para abrir uma apresentacdo que se encontre numa pasta em seu computador , clique no
menu Arquivo/Abrir e em seguida localize e selecione (com duplo clique) o documento
desejado, ou utilize a tecla de atalho CTRL + O.

CRIANDO UMA NOVA APRESENTACAO:

Para criar uma nova
Apresentacao clique em Iniciar
> Escrtério

> BrOffice Impress.

-] Assistente de Apresentacoes (Apresente um Novo Produto)

Tipo

() Apresentacdo vazia
@ Apresente um Nove Produto
A partir do modelo

E exibida a caixa de dialogo
Assistente de Apresentacdes.

() Abrir uma apresentacag existente

[Ap resentacGes | - ]

[Apresente um Novo Produto

Recomendacdo de uma Estratégia

Sempre ao iniciar o

[%] Visualizar

|| Nao mostrar este Assistente novamente

Ajuda l [ Cancelar [ Proximo ==} ] [ Criar

BrOffice.org Apresentacéo
sera apresentado ao usuario a
tela do assistente de
apresentacdo com 3 opcoes :



Use o Assistente para criar interativamente uma apresentacao. Com o Assistente, vocé
pode modificar os exemplos de modelos conforme a necessidade. O Assistente guia vocé
passo a passo pelos elementos de design e oferece varias opcdes de edicdo. Especifica
o0 tipo de apresentacéo e permite que vocé selecione um modelo.

Apresentacao vazia — Cria uma apresentacao em branco para ser editado.
A partir do modelo — Cria uma apresentagéo a partir de um modelo ja existente.
Abrir uma apresentacgao existente — Abre uma apresentacgéo criada anteriormente.

# Assistente de Apresentacd Passo 1: Na janela que
aparecer clique em: A partir
de modelo

Passo 2: Cliqgue em préximo

Selecione um design de slide
|ppresentagoes [=]
wOriginake

Apresenie um Nowa Produto
Recomendac o de uma Evtiatégia

Sehecione ura midia de saids
(w) Griginal i Ietn
C i Slige #
.__lImnspmtruu () Slige fotografico 5 iualizar
) Papel

#
Passo 3: Escolha um efeito e

depois a velocidade que a
apresentacédo serd exibida.

Selecione ransicio de slide

Efeno [5em efeita [ =] i -
Velockiade (hadia = Tipo de apresentacéo

Selecions o lipo de apresentagso padréo. Clique em préximo.

(@) Pagréc
() Automidtice

H

Passo 4: Digite o texto
(como exemplo) para o inicio

Descnevs suas ideins bhsicas X H
e e de sua} gpresentaqao. Clique
[igee saud ' em proximo.

Qual ¢ o tema da sUd apresentacio?

I

Mals Idélas a serem apresentadas?

e

Agta || cancetar || <<yorar | [ pewme=> || grar |




Passo 5: Clique em Criar.

’é Assistente de Apresentacoes (Apresente um Novo Produto)

Escolha as suas paginas

i

W Meta a longo Prazo

W Desejos do Cliente

[ Satisfaca as necessidades do cliente
W Analise de Custos

W Pontos Fortes e Vantagens

W Proximos Passos da Acdo

Apresente um Novo Produto

HEEHEEEH
<] <

(%] Visualizar

[ criar sumario

[ Ajuda ] [ Cancelar ] [ == Voltar ] . B

Fonte
Especifique a formatacéo e a fonte que vocé deseja aplicar. Insira 0 nome de uma fonte

instalada que vocé deseja utilizar ou selecione uma fonte da lista. ™" v

Tipo de Fonte
Selecione a formatacéo que deseja aplicar.
Icone na barra de ferramentas: N negrito | Italico

Tamanho

Insira ou selecione o tamanho de fonte que vocé deseja aplicar. Para fontes
dimensionaveis, vocé também pode inserir valores decimais.

Se estiver criando um estilo que é baseado em outro estilo, vocé pode inserir um valor
percentual ou em pontos.

MODOS DE EXIBIGAO:

NORMAL
Alterna para a exibicdo normal na qual € possivel criar e editar slides.

Nﬂﬂ“ﬂ'[ Estrutura rde topiros |NDtaS ‘ Folheto ‘ Classificador de slides 1

=

Apresente um Novo Produto

digite aqui




ESTRUTURA DE TOPICOS
Alterna para a exibicdo de estrutura de topicos na qual é possivel reordenar slides e
editar os titulos e cabecalhos dos slides.

[Normat F: ‘tplcos| Notas | Foleto | Classiicador e Sl

ElApresente um Novo ‘
Produto|

digite aqui

= Meta a longo Prazo
®Especifique a meta
pretendida
= Desejos do Cliente
¢Descreva as necessidades e
desejos do cliente
¢Explique as exigéncias
aSatisfaca as
necessidades do

G

ACEFravIa Ac ArincinAaic

INSERINDO UMA FIGURA
Selecione a origem da figura que deseja inserir. No menu suspenso, va em inserir > figura
do arquivo. Insere uma figura no documento atual.

* | slide

(33 Duplicar Slide

&

Slide de Resumo

Namero de pagina...

Data e hora...

Campos 3
@ Marca de formatacao »

Hiperlink

Imagem animada...

6‘) Filme e som
Objeto 3

— Planilha

| Gréfico...

[T Quadro Flutuante

G%:I Arguivo...

Digitalizar

CLASSIFICADOR DE SLIDES
Exibe miniaturas dos slides.

| Classificador de slides ]

APRESENTACAO DE SLIDES
Inicia a apresentacao de slides.
No menu suspenso, va em EXIBIR — Apresentacao do
Slide ( F5) ou na barra de ferramentas apresentacao,

clique em @l Apresentacdo de slides




SALVAR DOCUMENTO

Salvando a Apresentagdo: No menu suspenso, va em Arquivo — Salvar ou clique no icone
Salvar na barra padrao ou pressione as teclas de atalho Ctrl+S.

O documento sera salvo no préprio caminho e com nome original, na midia de dados
local, unidade de rede ou na Internet, substituindo qualquer arquivo com 0 mesmo nome.
Na primeira vez em que vocé salvar um novo arquivo, a caixa de dialogo Salvar como
sera aberta. Nela, vocé podera inserir um nome, uma pasta e uma unidade ou volume
para o arquivo. Para abrir essa caixa de dialogo, escolha Arquivo - Salvar como.

Vocé podera definir a opgdo AutoSalvar ou criagdo automética de copia de backup em
Ferramentas - Opcg0es - Carregar/Salvar - Geral.

SALVAR COMO

Salva o documento atual em outro local ou com um nome de arquivo ou tipo de arquivo
diferente.

& Salvar como O X
Titulo |Tip0 |Tamanho |Dat
[E5 Aluno UAB Pasta e
Desktop Pasta o4n
|5 Downloads Pasta 0z
Meus arquivos Pasta o4n
E Pictures Pasta oghn
E RECORTES PARA CURSO LINUX 16.04.08 Pasta lei

Nome do arquivo: [| |v] [ Salvar l
Tipo de arguivo: [Apresentaq'a’m do OpenDocument |.odp) | v]
D Salvar com senha @ Extensdo automatica de nome de arquivo

FECHAR UM DOCUMENTO NO BROFFICE IMPRESS:

Para fechar um documento cliqgue no “X” que fica localizado na barra de titulo do lado
direito da tela, ou cligue em Arquivo > fechar. Se vocé ndo salvou o documento, uma
janela sera aberta solicitando que o arquivo seja salvo.

ATIVIDADES

Abra o caderno de
Atividades na pagina 57.
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BROFFICE CALC:

O BROFFICE CALC

Possibilita a criagcdo, edicdo e apresentacdo de planilhas eletronicas.
e Possui todos os recursos necessarios para calcular, analisar, resumir e

=i apresentar os dados em relatérios numéricos, podendo ser ilustrados
com graficos.

Veja abaixo a tela inicial do programa BrOffice Calc:

Sem Titulol - BrOffice.org Calc

Arguivo  Editar Exibir |Inserir Formatar Ferramepntas Dados lanela Ajuda

C-aEdsd B Qe PadiD-& e~ ahih Uil c+EFBErEDeo,

7 [ocovs Sons B 0w g 238 @ Wy o = E %4,
w Hm IS
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(¥ [»is Planithal /Planinae fPlanines] 4] | 0|
} /S BeFAIO B-@ e l-P AR AR

Planilha 1/3 Padrao 75% DESV

Soma=0

Para iniciar o BrOffice Calc clique em: menu KDE > Escritorio > BrOffice Calc

Uma planilha é uma grande tabela, ja preparada para efetuar célculos, operactes
matematicas, graficos ou qualquer tipo de operacdo que envolva nimeros.

Cada planilha se comp®e de colunas e linhas, cuja interseccao delimita as células:

Colunas: Estéo dispostas na posicao vertical e sdo identificadasda | G [ H |

esquerda para a direita, comegando com A até Z. Depois de Z, sdo
utilizadas 2 letras: AA até AZ, que sdo seguidas por BA até BZ, e
assim por diante, até a ultima (IV), num total de 256 colunas. Veja
abaixo 3 colunas representadas pelas letras G, H e I.



Linhas: Estdo dispostas na posicdo horizontal e sdo numeradas de 1 até 65.536.
Portanto, a intersec¢éo entre linhas e colunas gera milhdes de células disponiveis. Abaixo
temos um exemplo de 5 linhas representadas pelos niumeros 10, 11, 12, 13 e 14.

10
11
12
13
14

ABAS DAS PLANILHAS

O BrOffice Calc se apresenta como uma pasta de trés planilhas, as quais se tem acesso
por meio das 3 guias (Planilha 1, Planilha 2 e Planilha 3 como representada na imagem
abaixo) no canto inferior esquerdo da tela.

||4 4 » M Planl ¢ Planz £ Plan3 /

Para alternar de uma planilha para outra, dé um clique sobre a aba desejada, a maior
vantagem € que o usuarios pode trabalhar com vérias planilhas dentro de um Unico
arquivo.

Para criar uma nova planilha:
Clique no Menu > Arquivo > Novo > Planilha.

Para abrir uma planilha que foi salva anteriormente:
Clique no Menu Arquivo > Abrir, escolha a planilha desejada e clique em OK.

Para renomear uma planilha:

Clique com o botéo direito do mouse sobre a aba que deseja renomeatr;

Escolha a op¢do Renomear;

Na janela que surgir, digite um novo nome para sua planilha e clique no botédo “ok”.

[H < » w]setembro { outubra 7 Plan3 /

O BrOffice Calc possui varias ferramentas para edi¢do, formatacao, criacdo de graficos
entre outros. No topo da tela, aparece a Barra de Menus, com as seguintes opcoes:

Arquivo - Editar - Exibir - Inserir - Formato - Ferramentas - Dados - Janela - Ajuda
Para escolher um comando do menu, deve-se dar um clique no nome desejado.

Cada uma das opgbes de menu da acesso a outras opgbes, como: salvamento de
arquivo, formatacdo de células, verificacdo de ortografia, copiar/mover planilha, entre
outras.

As opcoes de uso mais freqiiente podem também ser encontradas em outras barras, que
estdo sob a Barra de Menus, sob a forma de icones (os botdes). Cada botao € um atalho
que permite executar uma tarefa de forma mais rapida, usando um numero menor de
cliques.



AS BARRAS DO BROFFICE CALC:

BARRA DE TITULO

Sem Titulol - BrOffice.org Calc

Apresenta 0 nome do arquivo e o0 nome do programa que esta sendo usado nesse
momento. Usando-se os 3 botdes no canto superior direito pode-se minimizar, maximizar
/ restaurar ou fechar a janela do programa.

BARRA DE MENUS

Arquivo E{:Iitar'Egibir Inserir Formatar Ferramentas Dados |anela Ajuda

Apresenta 0s menus suspensos onde estédo as listas de todos os comandos e fungbes
disponiveis do programa.

BARRA DE FERRAMENTAS PADRAO

- @ s PPk D -&le- A @4 LY

Apresenta os comandos mais usados. Possibilita salvar arquivo, abrir arquivo, imprimir,
copiar, recortar e colar etc.

BARRA DE FORMATACAO

']
o,

[pejavu Sans B 0N g 5 5 E 5] %) 123 000 0o 75 55 - - A -

Apresenta os atalhos que ddo forma e cor aos textos e objetos.

BARRA DE FORMULAS

[F7 -] e =1

Possui 2 campos, no primeiro estd a identificacdo da célula ativa ou o intervalo de
células. No segundo esta o contetdo da célula, o qual pode ser um texto, um ndmero ou
uma férmula.

PRINCIPAIS OPERACOES

Sabendo-se que em cada célula so pode haver um dado,

SOMA +
SUBTRACAO -
MULTIPLICACAO *

DIVISAO /




Assim, os operadores matematicos séo: +, -, * /

COMO EFETUAR UMA OPERACAO:

Como exemplo para a operacao soma veja abaixo como efetuar no BrOffice Calc:
SOMA:

PASSO I: Digite os dados: Em nosso exemplo precisamos somar 528 + 160.

A | B | ¢ | D | E | F | 6 |

528
160

M| = | L P —

PASSO II: Digite a férmula para somar e obter o resultado:
Em nosso exemplo a férmula usada: =(A2+A3).
Lembre-se: N&o esquecer de colocar o sinal de = antes das formulas.

[ A B | ¢ | o | E | F | & |

525
160
—(A2+A7) |

jon = el

A2 esta representando o nimero 538.
A3 esta representando o niumero 160.

PASSO llI: tecla Enter para obter o resultado:

A | B [ ¢ | b | E | F [ G |

528
160
atila]

Este foi apenas um exemplo, para obter resultados das operagdes vocé pode utilizar

outros comandos.

SUBTRACAO:
PASSO I[: Digite os dados: Em nosso exemplo precisamos obter o resultado de: 840 -
210.
A | B | ¢ [ D | E | F [ G |
840
210

M| = LA b —




PASSO II: Digite a formula para subtrair e obter o resultado: Em nosso exemplo a formula
usada: =(A1-A2).

A B | ¢ | b | E | F | & |
1 840

| 2 210

3 =(A1-A2) |

R

5|

PASSO llI: tecla Enter para obter o resultado:

A | B | ¢ [ o [ E | F [ 6 |
840
210
B30

Exemplos acima de como obter a soma e a subtragdo foram mostrados, para obter a
multiplicacéo e a divisdo mude apenas os sinais (* para a multiplicacéo e / para divisao).

DEFINIGAO DO FORMATO, ORIENTAGCAO E MARGENS DO PAPEL

O Calc permite usar papel de diferentes tamanhos, sendo necessario configurar o seu
tamanho corretamente.

- Abrir o menu "Formato" e clicar em "Péagina"

- Clicar na aba "Pagina", na seta do campo "Formato do papel" e escolher o formato e o
tamanho do papel

- Assinalar a "Orienta¢do" em um dos 2 campos inferiores a orientagédo do papel (retrato
ou paisagem)

- clicar em "OK™

FORMATO MOEDA:

Quando é necessario digitar dados financeiros em uma planilha, o usuério ndo precisa
digitar o cifrdo ($) em nenhum valor numérico. Siga os passos para acrescentar o formato

moeda automaticamente em sua planilha:

PASSO I: Digite os dados da planilha;

Al 8 [ ¢ [ b [ E | F | G |
LOJA DE DEPARTAMENTOS

1

2

3 FEV MAR ABR

A4 | CAMISA 10,5 15 12

8| |CALCA 40 3f a4

B | |BERMUDA 25 25 al
7



PASSO II. Selecione os valores;

Al B ¢ | b | E | F G
1 LOJA DE DEPARTAMEMNTOS
2
3 FEY MAR ABR
4 CAMISA 10,6 15 12
4] CALCA 40 dB a8
] BERMUDA 28 28 30
-
PASSO llI: Clique no formato moeda (item da barra de ferramentas padréo). -
Al B | ¢ | b | E | F | G |
1 LOJA DE DEPARTAMENTOS
2
8 FEY MAR ABR
4 CAMISA F¢ 1080 | RE 15,00 | R$ 12,00
& CALCA R 40,00 | R$ 96,00 | RE 38,00
B BERMUDA | R$ 2500 | RE 2500 | R$ 30,00
-

Pronto, vocé economizou tempo e teve uma padronizacéo na hora de inserir o cifrao.

ALCA DE PREENCHIMENTO

Marca existente no canto inferior direito da célula que é usada para copiar e criar
sequéncias.

A célula ativa ou célula atual € a que esta clicada, ou seja, é aquela na qual serao
digitadas os dados nesse momento.

Apenas uma célula pode ficar ativa de cada vez e a selecéo é representada pelas bordas
da célula que ficam como que em negrito.

Para mudar a posi¢cdo da célula ativa pode-se usar 0 mouse ou as teclas de seta do
teclado.

SEQUENCIA DE DADOS
Quando precisamos digitar uma seqiiéncia de dados ndo é necessario digitar um por um,

cligue na alca célula ativa e arraste a sequiéncia de nimeros, dias da semana, meses do
ano e etc sera criada automaticamente.



Veja os exemplos: Digite apenas o nimero 1 e arraste, faga 0 mesmo com os meses do

ano e dias da semana.

i

e ]

1] 1 1
2 | 2 2
3| 3 3
4 4 4
5| 5 5
i - :
o 8 !
9 9 2
10 | 10 J
1| 11 10
2| 12 11
13| 13 12

aneiro
Fevereiro
Marco
Abril

Maio

unho

ulho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

A

dominga
segunda-feira
terga-feira
quarta-feira
quinta-feira
sexta-feira
gabado

j|j|5‘|m|cﬂ|-q|m|m|h|m|m|—x

CLASSIFICAGAO A-Z e Z-A: ORDEM ALFABETICA.

Para organizar uma lista em ordem alfabética, selecione a lista que deseja classificar e

]
cligue no icone A-Z | 23 na barra de ferramentas padrdo, para obter a ordem inversa de

&l
Z-A clique no icone &% |

Veja os exemplos: Figura 1 mostra o formato A-Z, figura 2 mostra a classificacdo Z-A:

A B | A B |

1] 1

2 2]

3 ADRIANA, 3 YWELLINGTOR

4 ANTOMIO 4| |SANDRA

5 CARLOS 5| [MARCONY

5 FELIPE 6| [MARCELA

7 GEANE 7 JUNIOR

g JUNIOR 5| |GEAME

g MARCELA ‘o | [FELPE

10 MARCONY 10| [CARLOS

11 SANDRA 11 ANTOMNIO

12 WELLINGTORN 12| |[ADRIANA

13 13

COMO OBTER A MEDIA
Para obter a média das 4 notas de um aluno relacionado as suas respectivas matérias

siga os procedimentos abaixo:

PASSO I: Digite as notas dos alunos na planilha;

PASSO II: Na primeira célula abaixo do nome média digite a férmula para obter a média;

PASSO llI: No nosso caso temos: Notas das colunas B a E correspondentes a linha 2;

PASSO IV: Ent&o nossa formula ficou assim: =MEDIA(B2:E2)

PASSO V: Depois arraste a “alga” para obter a média dos outros cursos.



A B c D E F

1 DISCIPLINAS 1" AVA 2 AVA 3" AVA 4° AVA MEDIA

2 |LINUX EDUCACIONAL 10 9 10 9=MEDIAIBZ.E2)
3 |BROFICE WRITER 8 7 8 10

+ [BROFICE CALC 9 8 9 7

5 |BROFICE IMPRESS 7 10 9 6

& |[INTERNET 10 10 10 9

CONSTRUINDO UM GRAFICO

O Grafico é um instrumento que possibilita transmitir muitas vezes o significado de
planilhas ou tabelas complexas de uma forma mais eficiente e mais simples.

Para construir um grafico vocé necessita primeiro ter os dados digitados em uma planilha.

Al B | ¢ | b | E |
1 LOJA DE DEPARTAMEMNTOS
2
a3 FEY MAR ABR
4 CAMISA R$ 1050 |RE 1500 | RE 1200
o] CALCA R$ 4000 | R 36,00 | R$ 38,00
B BERMUDA |R$ 2500 | RE 2500 | RE 30,00
Depois de digitar siga os procedimentos abaixo:
PASSO I: Selecione os dados da planilha;
Al B c | o | E |
1 LOJA DE DEPARTAMENTOS
?
3 FEY AR ABR
4 CAMISA R$ 1050 | R$ 15,00 | B$ 12,00
5 CALCA R$ 40,00 | R$ 36,00 | B$ 38,00
B BERMUDA | R$ 2500 | R$ 2500 | B$ 30,00

Ld

PASSO lI: clique no icone “Inserir grafico”

localizado na barra de ferramentas padréo:

PASSO IlI: Escolha um tipo de gréfico e clique em avancar, va configurando de acordo
como se pede, o assistente é simples de usar, clique em concluir ao término.

Assistente de grafico

. Tipo de gréafico
. Intervalo de dados

. Série de dados

N

. Elementos do grafica

Etapas

Escolher um tipo de grafico

|u Coluna

|:_ Earra

,) Pizza

by Area

|ﬁ Linha

g » (Dispersdn)
@ Rede

E Agdes

lﬁ Coluna e linha

L]

1]

Mormal

Caixa
Cilindro
Cone
Fir&mide

B

rdximo == ] [

Concluir

J |

Cancelar




PASSO IV: Seu grafico esta pronto!

Al B | ¢ | b | E ] G H

[ 1| LOJA DE DEPARTAMENTOS

i

| 3 | FEV MAR ABR

4| [CAMISA F$ 1050 | R$ 15.00 | R$ 12,00

5 | [CALCA R$ 40,00 | R$ 36,00 | R$ 28.00

B | |[BERMUDA | R$ 2500 | R$ 25.00 | R$ 30,00

| 7

8

9

10

|11 R$ 40,00 -

12

13 R$ 35,00 A

14

— F$ 30,00

5] $ 30,

| 16 | R$ 25,00

|17 |

8| R$ 20,00

| 19| R$ 15,00 -

20

[ 21| R$ 10,00 4 FEV
22

= R$ 5,00

| 23 | MAR
24 R$- -

25 CAMISA ABR
26 CALCA BERMUDA

27
Outro modelo de grafico “Pizza”:

F'_BT;'E“E-TJJ;STTIJ Alemanha =
1996
éraa do gridfice: |
(Mome da Empress

WA Witrars R | 4

Fonte: google.com

W BEds Fullérhsts

W Blauer Se Dekkatess
O Coe Wianckemads B
O Cracherbiul Dedicabas
o Frankemgrsand

@ Honighon Esaen

B L=hanns Marktstanc
© Morgenstem Gesund:
W Ciies Kazeladen

W CUNCK-Slop

|8 Toms Spepaitaen




COMO SALVAR UM ARQUIVO NO BROFFICE CALC.

PASSO I: Clique no menu Arquivo > Salvar como.

PASSO II: Aparece a janela "Salvar como", escolha a pasta onde deseja salvar este
arquivo.

PASSO llI: Digite um nome para seu arquivo e clique em salvar.

| Salvar como -
Thome/nil
Titulo |Tipo |Tamanho |Dat
[E5] Alunc UAB Pasta LEN
E Desktop Pasta 04/
E Downloads Pasta ozn
[Ed Meus arquivos Pasta 04/
[ES Pictures Pasta og
E RECORTES PARA CURSO LINUX 16.04.08 Pasta 16/1

Tipo de arquivo:

-

Mome do arguivo: [| |"] [ Salvar ]
-]

D Salvar com senha @ Extensao automatica de nome de arquivo

[Planilha do OpenDocument (.ods)

COMPATIBILIDADE NA HORA DE SALVAR

Mas lembre-se: Na hora de salvar um arquivo é importante saber se o usuario utiliza
outro sistema operacional; se a resposta for afirmativa, por questdes de compatibilidade,
€ necessario que o tipo de arquivo também seja alterado, para que quando o usuario
utilizar este documento no sistema Windows por exemplo, este arquivo possa ser aberto
sem nenhum problema. Sendo assim, antes de salvar, clique nas opcbes de “Tipo de
Arquivo”, escolha a opcédo: Microsoft Excel 97/2000/XP (.xIs).

MHaome do

aquivo: IreferendDEDDE S alvar I

Salvar com o !ipD:IPIaniIha dao Openliacument [ ads) j Cancelar |

|»

Planilha do OpenOffice.ong 1.0 [ 28]

tModelo de planilha do OpenQffice.org 1.0 [stc)
Drata Interchange Faormat [Ldif]

dBASE [.dbf]

Microgaft Excel 97/2000/=F [.:-:Is])l 4
Modelo do Microgsaft Excel 37 720005F [t

Microgzoft Excel 95 [ =lz)

todelo do Microsoft Excel 95 [Lxlt)

Microzoft Excel 5.0 [ xlz]

Maodelo do Microsaft Excel 5.0 [ xlt]

StarCalz 5.0 [ zdc]

bodelo do StarCalc 5.0 [ vor]

StarCalz 4.0 [ edc)

tMaodelo do StarCale 4.0 [ wor] _
StarCalz 3.0 [ zdc)

bModelo do StarCalc 3.0 [ vor]

SYLE [=lk] &




ABRINDO UM DOCUMENTO:
PASSO I: Cligue no Menu Arquivo > Abrir.

PASSO II: Aparece a janela "Abrir", escolha o arquivo (documento) desejado, clique sobre
ele.

PASSO llI: Cliqgue em Abrir.

B Abrir o X
[home/nil/Desktop
Titulo |Tipn |Tamanho |Dat
CURSD LINUX Pasta
Pasta do Aluno Pasta
D konsole.desktop DESKTOP-Arquivo 0 Bytes
Djogos Argquivo 77 Bytes :
D Sistema Arquivo 81 Bytes :
D Graficos Arguivo 87 Bytes :
D Utilitarios Arquivo 92 Bytes
D Educativo Arquivo 93 Bytes
Nome do arguivo: [| |vl [ Abrir ]
Yersao: [ |"l Cancelar
Tipo de arquivo: [Todos 05 arquivos [+ | v]

[ ] Somente leitura

ATIVIDADES

Abra o caderno de
Atividades na pagina 58.
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NAVEGADOR MOZILLA FIREFOX 3.0:

Firefox

O Mozilla Firefox, € um programa gratuito
e de cddigo aberto para a utlizacdo da
Internet.

Como outros programas freeware conta, no
seu desenvolvimento, com o auxilio de
muitas pessoas, em todo o mundo, que
contribuem para o controle de qualidade do
navegador, que 0 copiam, testam as
principais versdes e sugerem melhorias.

£1998-2008 Colaboradores. Todos os direitos Veja abaixo a tela inicial do Navegador

reservados, Firefox e logotipos Firefox s30 marcas
comerciais da Mozilla Foundation. Todos os

direitos reservados.

Mozilla Firefox:

ABRINDO O NAVEGADOR MOZILLA FIREFOX:

Para acessar o navegador, clique: menu iniciar > internet > navegador web (Firefox 3.0)

| Todos os Aplicativos

T

MEC Ferramentas de Acesso a Conteddos »
n Programas Educacionais 3
é Ferramentas de Produtividade »

é@ Graficos
-

- Internet
{ﬁ Multimidia
E sistema

ﬁ Utilitarios

f Executar Aplicativos Windows (Wine)
J‘ Adicionar e Remover Programas (Adept)
__._!J Configuragbes do Sistema

'J%} Procurar arquivos ou pastas

@ Ajuda

:2} Ferramenta de Conexdo a Internet (KPPP)

» .. Navegador Web (Firefox 3.0) \

4 f@ Navegador Web (Kengueror)

[

Acbes

@ Executar Comando...

E Trocar de Usuério
@ Bloguear Sessdo
@ Fechar Sessdo...

e [t , €2 (= Sem titulol - Broffice.org
Eflni(ﬁar '3 'ﬁil @ ‘ % @ Gmall - Caixa de entrada -

Linux Educacional 3.0




O NAVEGADOR:

) Google - Mozilla Firefox

=i = %
Arquivo  Editar  Exibir  Historico  Favoritos Ferramentas Ajuda
@ @ - @ % = [T.‘ihttp:ﬂwwwgoogle.com.br! E Gl ] @)
[ Mais visitados > P Guia rapido [ Ultimas noticias »

LE Inicio @ H_{"ﬂ UFPB Virtual - Universidade ... &3 | 2] Google D l -
Web |magens Vidsos Mapas Noticias Orkut Smail mais v iGoogle | Configuragées da pesquisa | Fazer login
G 0 O [em

8 Brasil
“ Pesquisa svancada
E tas de idiomas
Pesquisa Google ” Estou com sorte l
Pesquisar: ® aweb () paginas em portugués () paginas do Brasil
Solugbes de publicidade - Solucées empresariais - Tudo sobre o Google - Google.com in English
®2008 - Privacidade
Concluido m

AS BARRAS DO NAVEGADOR DE INTERNET MOZILLA FIREFOX

BARRA DE TITULO:

) Google - Mozilla Firefox

Informa o nome do site/pagina de internet aberto no momento. Serve também para
controle da janela, contém os bot6es de controle minimizar, maximizar, restaurar e
fechar),

BARRA DE MENU:

grquivo Editar  Exwbir  Histdrico  Faworibos  FEerramentas  Ajuda

Contém todos os menus do Navegador, os mais utilizados sdo Arquivo (contém itens
como visualizar impressao e imprimir pagina da internet) Historico (exibe as paginas dos
ultimos sites visitados pelo usuario) e Favoritos (guarda links dos seus sites preferidos).



BARRA DE ENDERECO:

@ - c iy | "\Ih https ffportal. virtual .ufpb, br fwordpress) Ij*ij'_'j'r 7

s

Esta barra € a mais usada do Navegador, ela contém os botSes “pagina anterior e
proxima pagina”, e a barra de endereco que serve para o usuério digitar o link (endereco)

da péagina desejada.

ABAS:

| Gmail - Caixa de entrada x |G| Google x g@ UFPE Virtual - Ambiente de Apren... =

As abas servem para agrupar em uma so6 janela varias paginas de internet, sdo muito
utilizadas atualmente pois economizam espaco na barra de tarefas. Para abrir uma nova
aba clique CTRL + T.

BARRA DE STATUS:

I Recebendo dados de maps.gstatic.com... l!_l i[ ]

Uma das principais funcGes da barra de Status (no navegador de internet) é exibir

informag0des sobre o carregamento das paginas da web.

SITES DE BUSCA GCo LJg[@ YAHOO!
desemvolvido para. pesquisas. na. ntemet ﬂ'lSﬂ‘. LYCYS

como o proprio nome ja diz, ele dispensa
maiores comentarios.

Temos o0 mais famoso entre eles, o
GOOGLE, este site bate os recordes de

visitas diarias em todo o mundo, por ser
bastante facil de usar e possuir uma pagina cade? A
bem “leve”, tem um carregamento de poucos

segundos. una ppress YAHIOON

alt a\}ista-

Para fazer uma pesquisa na internet vocé sé precisa do endereco de um desses sites,
vejamos alguns deles:

www.google.comi.br


http://www.busca.uol.com.br
http://www.br.yahoo.com
http://www.google.com

PESQUISANDO NA INTERNET:

Inicio de uma pesquisa: Primeiro vocé precisa de um assunto que deseja pesquisar em
mente, vamos usar como exemplo o linux, o sistema operacional que esta cada vez mais
ganhando espaco no Brasil e no mundo.

PASSO I: Abra o Navegador de Internet Mozilla Firefox, digite na barra de endereco o
endereco de um site de busca, (escolha um de sua preferéncia, em nosso exemplo
teremos aqui imagens e assuntos pesquisados no google). Clique enter.

[ & ' htkpe s, google.cam.brf S ¥

PASSO II: Com a pagina do google aberta, digite o assunto que deseja pesquisar (como
falamos anteriormente, nosso exemplo sera o Sistema Operacional Linux), entdo digite
Linux na barra de pesquisa do site de busca. (Veja a ilustragdo abaixo) e clique em
“Pesquisa Google”.

LI Fesquisa avangada

Preferéneias
q\ Fesquisa Google M Estou com sore ] Feramentas de idiomas

Pesguisar. @ Wem portugués O paginas do Brasil

PASSO Ill: A janela que irA aparecer contém varios sites relacionados ao assunto
digitado, vocé pode escolher um deles com um clique no link.

Webh

ER-Linux.org - Linux levado a sério desde 1996
Linux levado a sério, noticias, dicas, tutoriais e artigos atualizados e em bom portugués.
br-linux.org/ - 41k - Em cache - Paginas Semelhantes - Anotar isso

D que & Linux

Linux & a0 mesmo tempo um kernel {ou ndcled) e o sisterna operacional que roda sobre ele,
dependendo do contexto e que wocd encontrar a referéncia. ...

br-linux. orgfag-linux/? g=fag-linux - 33k - Em cache - Paginas Semelhantes - Anotar isso
Mais resultados de brlinux.arg »

Linux - Wikipedia, a enciclopedia livre

Mota: Esta pagina é sobre sisternas operacionais Linux que utilizam o ndcleo desenvalvido por
Linus Torvalds. Se procura pelo ndcleo propriamente dito, ...

pt.wikipedia. orgfwiki/Linux - 113k - Em cache - Paginas Semelhantes - Anotar isso

Viva o Linux - Porgue nds amamos a liberdadel
%iva o Linux - Porgue nds amamos a liberdade! Seja livre, use Linux. A maior e melhar
ramnnidada nara =0 anrander Linny dn Brasil arinne dicas

PASSO IV: O site escolhido é aberto, sendo assim, vocé pode navegar e buscar
informacfes desejadas.

BUSCANDO IMAGENS NA INTERNET:

Para realizar uma pesquisa por imagens na internet o procedimento é idéntico ao
anterior, a diferenca é que na hora de fazer a pesquisa clique em imagens (dentro do
préprio site de busca).



Weh@ Mapas Moticias  Orkut  Grall  mais

PASSO [I: Quando clicar em imagens faca a busca pelo determinado assunto
normalmente, inserindo o nome desejado e clicando em “Pesquisar’, desta vez por
imagens.

Uma lista de imagens sobre o assunto sera exibida na tela:

Web Moticias Orkut Gmail mais *

OL)Sle II|nu>< ________ ] Pesquisar imagens ][ Pesquisar na \Web

Afiltragem moderada com SafeSearch estd ativada

Imagens Exibindo: |Imagens de todos os tamanhas v|

{

Linux vai dominar o mundo Hoje vemos o kermel Linux como Linux sisterna

800 » 600 - 102k - jpy DOWMNLOAD ...
otoniel22 wordpress.com 280 x 250 - 8k - jpg 900 x 720 - 161k - jpg 1024 x 78
rmemphyxwordpress. com baixenet. blogspot.com Y Yivan

PASSO II: Escolha a imagem que deseja copiar e clique sobre ela, uma nova janela ira
aparecer com uma miniatura da imagem: Clique sobre ela nhovamente.

“er a imagern ho tamanho original.

merphyfiles wordpress. comd200801/linux jpy

Go L‘)g[e ety i

PASSO llI: A imagem esta pronta para ser copiada

Importante saber: Mas lembre-se, algumas imagens possuem direitos autorais, ficando o
usuario impossibilitado de utilizar para fins comerciais.

PASSO IV: Para copiar a imagem da internet cligue com o bot&o direito do mouse sobre a
imagem e escolha a op¢ao copiar:

I[V'i Gmail - Caixa de entrada (2] - nilcea.lima... e_.:" & Google TR J:'r linux.jpg {imagem JPEG, 250

O Copiar imagermn

Copiar endereco da imagem

Salvar imagem coma...

|22 Enviar imagem

1 Definir coma papel de parede...

| Blogquear imagens de memphy:.files.w...

=% Propriedades




PASSO V: Escola o local onde deseja colar esta imagem, em nosso caso podemos colar
em um editor de textos (BrOffice Writer). Abra o programa Writer e clique com o botéo
direito sobre o local desejado “escolha a opcéo colar”.

PASTA FAVORITOS:

Se existe um site que vocé utiliza muito € recomendado que vocé salve este site na pasta
favoritos. Sendo assim, quando for abrir este site novamente ndo precisa digitar o
endereco, vocé s precisa clicar em Favoritos.

Para adicionar um site na pasta favoritos, abra o site cliqgue em Favoritos > Adicionar
pagina > ok.

_ Ferramentas  Ajuda

Adicionar pagina Ctrl+D

i AHC BT ek St el Pagina adicionada aos favoritos

e

i Barra dos favoritos 4 MNome: [ Imagens do Google ]
Favoritos recentes 5 Pasta: [E‘] Menu Favaritos - ] =
Marcadores recentes r

5 Marcadores: [ I &3
_ Extensdes para os favoritos
=) Moxzilla Firefox " l Cancelar ] l Concluir ]

°) Biblioteca

4{1 k;f# Organizar * Exibir* |mportar e backup = [

{2 Histdrico Neme | Marcadores Endereco

[ Marcadores
N E Favaritos
b - Barra dos favoritos
x Manu Favoritos
[%5 Nao organizados

[%5] Favoritos recentes
{5 Marcadores rece...

Extensdes para o...

[ Mozilla Firefox

™ UFPB Virtual - Mo...
& Inicio

-"-l Imagens do Google

CRIANDO UM E-MAIL:

Para criar um e-mail, escolha uma entre as véarias opgdes existentes na internet:
Podemos citar o gmail, yahoo, hotmail, bol etc.

Faca a sua escolha e entre no site:

Como exemplo iremos usar o gmail, um dos melhores do mundo.

https:fipt-br.add-ons.mozill...

https:ffwww. ead. ufpb. brilo...
http://portal. mec.gov briin...
http:/fimages.google.com....




Na pagina inicial cligue em: Inscreva-se no Gmalil

Inscreva-se no Gmail

Sobre Gmail  Movos recursos!

Preencha o cadastro do site:

Comece a usar o Gmail

Nome:

Sobrenome:

Nome de login desejado: @gmall.com
Exermplos: AFerreira, Antonio. Ferreira

Yerificar dizponibilidade!

Escolha uma senha: Forga da senha:
Minimo de 3 caracteres,

Digite a senha novamente:

Em poucos minutos vocé terd um E-MAIL (Endereco Eletrdnico).

Para ler seus e-mails (depois de um tempo vocé vai comecar a receber os e-mails, mas
para isso vocé precisa passar 0 endereco para amigos e contatos de trabalho) entre no
site e faga 0 LOGIN (lé-se loguin).

L OGIN:

Acesse 0 Gmail com a sua

conta do Google O login € o nome de usuario (ou e-mail) e senha de um
MNome de usuario: Site-
Senha: L. . . . .
[] Salvar as minhas Digite-os no campo indicado e clique em Login, em
IREHTERIES sl seguida a sua caixa de e-mail sera aberta.
computador.

Veja exemplo abaixo:
&0 consigo acessar a minha corta


http://www.gmail.com

O primeiro e-mail geralmente é de boas vindas ao novo usuario.

Gmail Agenda Docs Fotos Beader Web mais v

junioruniversitario@gmail.com | Configuragdes | Yersdo mais antiga | Ajuda | Sair

. . . . Mostrar apgies de pesguisa
~ M I Frocurar e-mail H Fesguisar na internet ]Criarummm

Escrever e-mail Geek - Pesquisadores planejam computador de US5 12 Clipe wiet

Caixa de entrada (1 [ Arquivar ] [ Denunciar spam ] [ E weluir ] Mais acfes ¥ | Atualizar 1-1de1

Com estrela ¥ Selecionar: Todas, Menhum, Lidos, M4o lidos, Com estrela, Sem estrela
Bate-papos @
E-mails enviados

Rascunhos

[ A Equipe do Gmail 0 Gmail é diferente. Saiba como. - 1M 11:47

Todos o5 e-rmails

Sparm
Lixeira

Contatos

w Bate-papo

RECURSOS DA GOOGLE:

Além de pesquisa na web por variados assuntos e imagens de diversos conteddos, a
Google também oferece alguns recursos indispensaveis para os usuarios da internet.
Veja os mais conhecidos:

GOOGLE VIDEOS permite pesquisar por videos de diversos temas do mundo inteiro.
Com uma imensa variedade de temas atualizados diariamente.

Web Imagens Videos Mapas Moticias Orkut Gmail mais v Configuracées da pesquisa | Fazer login
" - B = [ N qui 12

G()Ugle VidBOS |Educacao || Pesquisar videos || Pesquisar na Web | e

Videos [ Mostrar opgées... Resultados 1 - 10 de cerca de 11.900 para Educacéo (0,16 5] - ESS

| Educacéo e Vida

»| 04:38 - 2 anos atras

Uma vis8o sobre educagdo e humanidade
youtube.com

j el Educacéo a Disténcia

¥ 03:32 - 3 anos atras

GOOGLE NOTICIAS BRASIL com informagdes em tempo real.

Web Imagens Videos Mapas Noticias Orkut Gmail maisw Fazer login
l ici rio de janeiro | Pesquisar |EBesquisaavancadade noticias
Google noticias (e | (Pesquisar ) Easpusass

As seguintes palavras sdo muito comuns e ndo foram incluidas em sua pesquisa: de. [detalhes]




GOODLE MAPS é um dos recursos recurso mais utilizados entre esses citados aqui.
Oferece a possibilidade de orientar o usuario em qualquer lugar do mundo, identificando a
rua, bairro, melhor trajeto de carro ou transporte publico.

Web |magens Videos Mapas MNoticias Orkut Gmail mais v Ajuda | Fazer login
GO(}S[Q maps 0050 Pessoa “ Pesquisar no Mapa ] Mostrar opcées de pesquisa
Brasil Localize empresas, enceregos e kocais de seu interesse.

Como chegar Meus mapas «| Imprimir (=] Enviar = Link

-

, Joao Pessoa - PB - mais informacces -

Hota Mesta drea pesquisar por Salvar
em... maisv

Explorar esta area »

Lugares o 5
Almeidio +

GMAIL, o conhecido e-mail da Google que oferece um servi¢o gratuito de conta de e-
mail, mensagem instantanea e diversos pequenos aplicativos em sua interface.

-
Gm a || Bem-vindo ao Gmail

by Gonglie

ATIVIDADES

Abra o caderno de
Atividades na pagina 61.




