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Gestão da
Comunicação

Coordenação de Qualidade
de Vida, Saúde e Segurança

do Trabalho - CQVSST

Gestão de
Planejamento

Gestão de
Administrativa

Gestão de
Pessoas

Gestão de
Processos

Administrativos

Gestão de
Compras

Gestão de
Exames Médicos

Planejamento
dos exames

médicos
periódicos

Solicitação
recursos

orçamentários
à PROGEP

Acomp. das
solicitações de

compras,
pregões e IRPs

Atesto de
materiais

Registro de
planilha de

Plan. e Gerenc.
de Contratações

- PGC

Matérias de
Perfil

Profissiogr.
Previdenciário -

PPP

Matérias
periciais

Gerenciamento
de matérias de

assuntos
diversos

Requisição de
compras e
orçamento

Deliberação
sobre matérias

de
movimentação

de pessoal

Matérias de E-sic

Matérias de
auditoria

Matérias
judiciais

Gerenciamento
do e-mail da

CQVSST

Gerenciamento
do e-mail do

clube de
descontos

Atendimento de
demandas por

telefone

Gerenciamento
de ofícios no

SIPAC

Gerenciamento
de campanhas

de ações e
promoção à

saúde

Elab. de minutas
das ações e
promoção à

saúde

Gerenciamento
de demandas de

férias

Controle de
entregas das

diretorias
vinculadas à

CQVSST

Gerenciamento
da

movimentação
de pessoal

Gerenciamento
de equipes

Solicitação de
transporte

Inserção de
dados no SISDIP

Ger., coleta e
consol. dos
dados das

divisões para
elab. de rel. de

gestão

Elaboração do
Relatório
Trimestral
(CQVSST)

Elaboração do
Relatório de
Gestão Anual

(PROGEP)

Elaboração do
Relatório de
Gestão (TCU)

Levantamento
de dados para

implementação
do MPT

Inserção de
dados nas
etapas das

atividades junto
ao MPT.

Ger. estratégico
dos dados no

Sistema de
Dimens. de

Pessoal - SISDIP

Estudos e
elaboração

novos projetos
para a CQVSST/

PROGEP

Captação e
negociação de

parcerias

Lev. das
necessidades e
Elaboração das

ações de
qual. de vida,
promoção à
saúde e seg

Elab. e Gerenc.
do calendário de
eventos com as
diretrizes para

as divisões

Solicitação de
apoio de

infraestrutura

Gerenciamento
do sistema

SIPAC

Criação de
conteúdo

gráfico

Registro de
plan. de

previsão de
despesas

orçament. para
o exercício

subsequente

Gerenc. de
materiais e
patrimônio

Fisc. das
empresas

contratadas e
subcontratadas
para os exames

médicos
periódicos


