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1- Estagiário e Unidade:
Acessar o site da CGE/PRG em http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1
e entrar no menu “Bolsa- Estágio”, preencher o formulário de solicitação de recesso
remunerado.

2- Estagiário e Unidade:
Entregar o formulário ao Agente de Gestão de Pessoas- AGP do local de estágio.

3- Agente de Gestão de Pessoas- AGP:
Verificar se os formulários foram preenchidos corretamente e assinados. Juntar os
formulários de todos os estagiários da unidade e abrir processo único para
DCPS/PROGEP (11.01.30.10.01).

4- DCPS/PROGEP:
Implantar no sistema de pagamento e devolver para o setor de origem arquivar.

5- Estagiário e Gestor da Unidade:
No SIGRH o estagiário deve registrar no ponto os dias de recesso remunerado,
utilizando a seguinte ocorrência: “ETG- Recesso Remunerado Estagiário” e o gestor
da unidade homologar a justificativa do ponto.



Dúvidas?
Entre em contato com a CGE/PRG
(3216-7383 ou cge@prg.ufpb.br)


