UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PRAC
COORDENAGAO DE PROGRAMAS DE AGAO COMUNITARIA - COPAC

= (Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
= TURORIAL PARA DOCENTE:

Nesta operagdo é possivel cadastrar um Plano de Trabalho e associar este plano a um
discente. Os Planos de Trabalho descrevem as atividades que um discente deve realizar
de acordo com o periodo estabelecido no cadastro do Plano. O responsavel pelo
cadastro dos Planos de Trabalho dos discentes envolvidos na acdo de extensdo é o
Coordenador da acéo correspondente. Estes cadastros sdo realizados somente quando a
acao de extensdo esta em execucdo. Se sua acdo de extensdo ndo estiver listada,
verifique se ela estd sob sua coordenacgdo ou se possui status “Em Execu¢io”.

Para iniciar a operagéo, acesse 0 SIGAA — Portal do Docente — Extensio — Ag¢ées
Académicas — Planos de Trabalho — Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista.
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UFPB - SIGAA istema Integrado de Gestdo de Atividades Académic

HUGA CARLA ALVES DE FARIAS Alterar vinculo @ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
PRG-REITORIA DE EXTENSAQ E ASSUNTOS COMUNITARIOS (PRAC) (11.00.49) @ Alterar senha @ Ajuda

o

A 0 sistema sera reiniciado as 17:00 para fins de atualizacéo de funcionalidades. Pedimos a todos que salvem seus trabalhos para que ndo
/e haja transtornos.

Agradecemos a compreenséo, em 10 minutos o sistema estara de volta.

EXTENSAO > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Bem-vinde ao cadastro de planos de trabalho.
Para cada acéo de extensio listads vocé pode cadastrar planos de trabalho. Se sua acdo de extensdio ndo ests listada abaixo, verifique se ela possui s sequintes
caracteristicas:

« Estd sob sua coordenacio )
« Possui status igual a EM EXECUCED

‘L: visualizar Acde  (): Cadastrar Novo Plano

STA DE ACGES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Codigo Titulo Situacdo
P1531-2017 Sistema de Registro da Extensdo da UFPB no SIGAA EM EXECUCAO
CR0O48-2017 TESTE (PROJETO LEGAL - SIGAA)

EM EXECUCAO

Extensdo

de Tecnalogia da Informac

Visualizar Acao

Cligue no icone ~* para Visualizar os Dados da A¢éo, caso necessite.

Cadastrar Novo Plano

Para cadastrar o plano de trabalho para o aluno bolsista clique no icone @'Cadastrar
um Novo Plano. A seguinte pagina sera carregada:

Cédigo: P1531-2017
Titulo da Acéo: Sistema de Registro da Extensio da UFPS no SIGAA
Periodo do Projeto: 11/05/2017 até 31/12/2017
Orientador(s): #|-- SELECIONE -- v

= =

Periodo do Plano:

*

Local de Trabalho:

*

Justificativa:

*

Qbjetivos:

*

Atividades desenvolvidas:

*

DADOS DO DISCENTE

Caro docente,

Para sua orientacgo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixe. Esses s3o os discentes que demonstraram interesse em participar da acdo de
extensdo através do portal do discente!

Discente: *

Tipo de Vinculo: * | BOLSISTA PROBI

Data de Inicio do Discente: 01/08/2017

CH Total do Discente: #

Justificativa: # [H]
bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancérios. Observacdo: a conta informada MAO pode ser Conta Conjunta ou Conta Poupanga.
Banco: # |-~ SELECIONE — v

N® Agéncia:

*

N® Conta Corrente:

*

N° de Operacio:

DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAO AO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAO DE EXTENSAO

Visuaiizar Histérico [d: Enviar EmarL

Matricula Discente

11218752 GLEYDSON GUEDES MORAIS gE ()
2016026164  KAIQUE YAGO GERVAZIO DE LIMA i= o9
2016025864  WILIAS GREISON SILVA SANTOS I E|

Cancelar || Salvar (Rascunho)



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:planos_de_trabalho:cadastrar_plano_de_trabalho_de_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:acoes_academicas:extensao:planos_de_trabalho:screenshot004.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:planos_de_trabalho:cadastrar_plano_de_trabalho_de_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:acoes_academicas:extensao:planos_de_trabalho:adicionar.png

Para prosseguir, informe os seguintes critérios:

= Orientador(a): Selecione 0 nome do professor orientador;
= Periodo do Plano: Informe as datas do periodo do plano de trabalho. Clique no

icone para selecionar as datas no calendario disponibilizado pelo sistema;

= Local de Trabalho: Informe o local onde o Plano de Trabalho sera desenvolvido;

= Justificativa: Informe a justificativa da execucdo do plano de trabalho em questéo;

= Objetivos: Informe quais sdo os objetivos a serem atingidos com este plano de
trabalho;

= Atividades desenvolvidas: Descreva as atividades que serdo desenvolvidas pelo
discente;

= Discente: Informe o nome completo do discente escolhido. Ao digitar as letras
iniciais, o sistema exibira uma lista com os possiveis resultados para que o usuario
possa escolher a opcdo desejada;

= Tipo de Vinculo: Selecione entre as opcdes a desejada.

= Justificativa: A coordenacdo do plano devera informar a justificativa por ter
escolhido o discente referido.

Para os bolsistas remunerados, preencha ainda os campos abaixo com os dados
bancérios necessarios. A conta informada NAO pode ser Conta Conjunta ou Conta
Poupanca.

e Banco: Selecione o banco no qual o bolsista tem conta corrente;

e N°Agéncia: Informe o nimero da agéncia na qual a conta foi aberta;
e N°Conta Corrente: Insira 0 nimero da conta corrente do bolsista;

e N°de Operacdo: Informe o nimero da operacao;

Clique no icone = para Visualizar o Historico do discente que demonstrou interesse na
Acdo de Extensdo. O sistema exibird uma janela para que o usuario possa abrir ou fazer
download do documento:

Vocé selecionou abnir;

E—Z}' historico_2012000000.pdf

Tipo: arquivo PDF
Site; http:/fsigaa.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

Foxit Reader 4.3, Best Reader for Everyday .. -

") Download

[ Memorizar a decisdo para este tipo de arquive

Ol l ’ Cancelar

Escolha a opcao desejada e clique em OK para confirmar.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:planos_de_trabalho:cadastrar_plano_de_trabalho_de_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:acoes_academicas:extensao:planos_de_trabalho:calendario.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:planos_de_trabalho:cadastrar_plano_de_trabalho_de_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:acoes_academicas:extensao:planos_de_trabalho:screenshot028.png

Caso queira enviar um e-mail para o interessado, clique no icone L4 Atelaa seguir sera
exibida:

FORMULARIO DE CONTATO (NOME DO DISCENTE)
Assunto: % Projeto de Extensdo
Caro discente

Caso esteja interessado, reunido amanha (20/03), as 10h, na sala H6 para darmos inicios as atividades de 2013.
Mensagem: #

Att,

Enviar Email?
Enviar Mensagem? [

Enviar << Voltar Cancelar

Preencha os campos:

= Assunto: Informe o assunto que sera tratado na mensagem;

= Mensagem: Digite a mensagem que sera enviada para o discente;

= Enviar Email: Assinale este campo para enviar a mensagem para o e-mail do
discente;

= Enviar Mensagem: Escolha esta op¢do caso queira que a mensagem Vva para a caixa
de mensagens do discente.

Em seguida, cligue em Enviar. O sistema exibird a mensagem de sucesso como
confirmacdo da operacéo:

i
y + Foi enviado um email para NOME DO DISCENTE

Ainda na tela Cadastro do Plano de Trabalho, caso queira, salve as informacdes
preenchidas até o0 momento, clicando em Salvar (Rascunho). A seguinte mensagem de
sucesso serd exibida:

-
!L) + Operacdo realizada com sucesso!

Apo6s informar os critérios, para dar continuidade, clique em Cronograma. A seguinte
pagina sera carregada:
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HUGA CARLA ALVES DE FARIAS Aiterar vinculo i@ médulos @b caixa Postal %, Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS (PRAC) [11.00.43) o
2 Alterar senha @ Ajuda

EXTENSA0 > CADASTRO DO CRONOGRAMA DO PLANO DE TRABALHO

&: Remover Atividade &) Adicionar Atividade LB Limpar Cronograma

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

. " 2017
Atividades d Ivid;
ividades desenvolvidas Sul Ago
1 (] (] @
A
<< Voltar | Salvar (Rascunho) || Cancelar
Extensio

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da InformacSo da UFPB / Cooperagdo UFRN - Copyright © 2006-2017 | sigaa-a.bbn.ufpb.brsigaa-a | - v2.27.3

Para adicionar uma atividade, clique em © adicionar Atividade . Mais
campos Atividades Disponiveis serdo disponibilizados para que 0 usuario possa
adicionar as atividades.

Clique no icone @ caso deseje Remover uma atividade adicionada.

Para remover todas as atividades e iniciar 0 cronograma novamente, clique
em |_:| Limpar Cronograma

Descreva as Atividades Desenvolvidas e cligue em Resumo. A péagina seguinte € um
modelo ilustrativo da que sera carregada.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempa de Sess3o: 00:30  SATR

HUGA CARLA ALVES DE FARIAS Aiterar vinculo @ Msdulas el Caixa Postal % Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE EXTENSAD E ASSUNTOS COMUNITARIOS (PRAC) (11.00.43) _
£ Alterar senha @ Ajuda

EXTENSAO > RESUMO DO CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO

Cadigo: P1531-2017
Titulo da Acdo: Sistema de Registro da Extensdo da UFPB no SIGAA
Orientador(a): HUGA CARLA ALVES DE FARIAS

Discente: KAIQUE YAGO GERVAZIO DE LIMA

Tipo de Vinculo: BOLSISTA UFPE NO SEU MUNICIPIO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

CorPo DO PLaANO DE TRABALHO
Periodo de execucio:
27/07/2017 a 30/08/2017

Objetivos:
Teste

Justificativa:
Teste

Descricio das Acbes:
Teste

Local de Trabalho do Discente:

Teste
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
- 2017
Atividad
ividade Jul Ago
TESTE
Confirmar Cadastro e Enviar | Salvar (Rascunha) || << Voltar || Cancelar

Extensdo

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da InformacSo da UFPB / Caoperacdo UFRN - Copyright & 2006-2017 | sigaa-a.bbn.ufpb.brsigaz-a | - v2.27.3

Clique em Cadastrar para continuar o processo de cadastro. O sistema ira retornar ao
Portal do Docente com a seguinte mensagem no topo da tela:

-
‘lb) + Plano de trabalho cadastrado com sucesso.
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=» Caso ainda tenha duvida, entrar em contato com a COPAC:

secretariacopac@hotmail.com
(83)3216-7071
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