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MODELO DE SOLICITAÇÃO DE ÁGUA MINERAL



ASSUNTO: solicitação para o(a) (nome da unidade)


Ao Almoxarifado Central/PRA/UFPB,

Prezados,


Com os devidos cumprimentos, solicitamos ____ (quantidade) garrafões de água mineral para _______________________ (nome da unidade). A demanda em questão deve ser descontada do saldo da nota de empenho de nº __________.
O responsável pelo recebimento será o(a) servidor(a) ______________________ (nome do servidor), matrícula SIAPE sob nº _____________.



Atenciosamente,


*Enviar o pedido de água mineral para o e-mail pedido.agua@pra.ufpb.br.

image1.jpeg




