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NOVOS PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA DO TRABALHO FINAL E
SOLICITACAO DE DIPLOMA!

A consolidacdo da atividade de defesa é a primeira etapa do fluxo, sendo de responsabilidade
do Coordenador/Secretario do Programa de Pds-Graduagdo em Administracdo (PPGA). A
consolidacdo apenas sera possivel se o trabalho de dissertacdo/tese possuir informagdes nos
idiomas portugués e inglés.

Para marcacdo da defesa do trabalho final, além dos documentos elencados no
‘PROCEDIMENTOS PARA MARCACAO DE DEFESA DA DISSERTACAO OU TESE’ o aluno devera
encaminhar, por e-mail, a Secretaria do PPGA as seguintes informagdes:

e titulo em portugués e inglés;

e resumo e abstract de, no maximo, 250 palavras;

e palavras-chave e keywords

INICIANDO O AUTODEPOSITO:

22 ETAPA - Submissao da versao final corrigida da dissertacao

Apébs a primeira etapa de consolidacdo da atividade de defesa e cadastro da ata/folha de
correcoes realizada pela Secretaria do PPGA, o discente devera submeter no SIGAA a versao
corrigida (alteracdes sugeridas pela banca examinadora no dia da defesa) do trabalho final para
andlise e aprovacao do orientador em:

SIGAA>ensino>producdes académicas>submeter teses/dissertacdes

Ou ap6s a defesa em: SIGAA>ensino>produg¢des académicas>acompanhar procedimentos apds
defesa

32 ETAPA - Aprovacao da versao final corrigida da dissertacao (ORIENTADOR)

Obs.: o orientador, apds analise, podera aprovar ou devolver para novas alteracoes.

1 Contetido elaborado pela Secretaria do PPGA, Alessandra Meira da Silva, a partir do manual de autodepésito do
SIGAA/UFPB; manual de novos procedimentos para solicitacdo de diploma do PgPNSB e manual de atividade da
Secretaria do PPGA 2018.




O fluxo do processo de autodepoésito e solicitagio de diploma (Figura 01) podera ser
acompanhando em:

SIGAA/ensino/produgdes académicas/acompanhar procedimentos apds defesa
Figura 1: visdo geral dos procedimentos de autodeposito:

CONSOLIDAQEC} DA ATIVIDADE DE DEFESA /
Atividade consolidada. 27/02/2020

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Necessadrio & consolidacdo da atividade de defesa.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO
Necessario a submissdo da versdo final.

FicHa CaTALOGRAFICA
Aguardando aprovagdo da versdo final corrigida do trabalho.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DisserTacAo com FicHa CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAOD COM FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACEC} DE PUBLICA(;KO
Necessario @ aprovacdo da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

~l
o

RECEBIMENTO DA VERSAQ FINAL PELA COORDENAGCAO
Necessario @ aprovacdo da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA v
Em homologacdo pela PPG. 03/06/2020

Fonte: manual de autodepoésito do SIGAA/UFPB (2020)

42 ETAPA - Solicitacao da ficha catalografica pelo discente

Apés a aprovacao da versao corrigida do trabalho pelo orientador, o discente devera solicitar a
ficha catalografica (Figura 2) a biblioteca em:

Portal discente>biblioteca>ficha catalografica




Figura 2: Etapa de geracdo da ficha catalografica nos procedimentos apds defesa
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Fonte: SIGAA/UFPB (2020)

Ao selecionar a opgao, o discente devera escolher clicar no link “Solicitar Ficha Catalografica”
(Figura 3).

Figura 3: Tela Minhas Fichas Catalograficas

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:00

ALESSANDRA MEIRA DA SILVA Alterar vinculo Semestre ztuzl: 2020.1 g Madulos ¢f caixa Postal “} Abrir Cham

CENTRO DE CIENCIAS HUMAMAS, LETRAS E ARTES [CCHLA] (11.00.53) . F= R
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PORTAL DO DISCENTE > MINHAS FICHAS CATALOGRAFICAS

@ : Solicitar Ficha Catalografica 7 : Alterar :’-ﬂ : Remover —. : Viisualizar

MinnAs FicHas CATALOGRAFICAS

= . . 5 e - Data de - =
Nimero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca associada cale e Situacdo
754% Ficha Catalogréfica Dissertacdo (Mestrado) Biblioteca Central 16/07/2019 Atendido -4
7547 Ficha Catalografica Dissertacdo (Mestrado) Biblioteca Central 16/07/2019 Atendido -4

Portal do Discente

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacio da UFPB / Cooperacio UFRN - Copyright & 2006-2020 | producac_sigaa-3.sigaa-3 | - v20200509163300-master

Fonte: SIGAA/UFPB (2020)

Apébs o cadastro da solicitacdo, o discente devera aguardar até que a biblioteca faga o
atendimento e valide a ficha catalografica.

Nessa etapa o discente devera aguardar a aprovacao pela Biblioteca. O fluxo do processo podera
ser visto no manual do autodepésito de dissertacdes/teses SIGAA/UFPB

Ainda na 42 Etapa - ficha catalografica, porém, com o status alterado para ficha catalografica
aprovada (figura 4).




Figura 4: Etapa de Ficha catalografica aprovada

FicHA CATALOGRAFICA v

Ficha catalografica aprovada. 11/08/2020
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Fonte: manual de autodepoésito do SIGAA/UFPB (2020)
Na opcdo visualizar (figura 4), o discente sera redirecionado para a tela de Visualizacdo da
Solicitacao da Ficha Catalografica (Figura 5)> selecionar a op¢do Imprimir Ficha Catalografica

(.pdf) para fazer download da ficha.

Figura 5: Imprimir ficha catalografica:

Fonte: manual de autodepoésito do SIGAA/UFPB (2020)

Obs.: Caso seja necessario, o aluno podera solicitar alteracao da ficha.

52 ETAPA - Anexar a ficha catalografica na versao corrigida e ressubmissao da versao
corrigida com a ficha catalografica

Em posse do arquivo da versao final do trabalho com a ficha catalografica, o discente devera

submeté-la para revisdao do orientador, através do link “Ressubmeter versao corrigida com
Ficha Catalografica”, na tela de acompanhamento dos procedimentos apds submissdo, ou




5

através da opg¢ao Portal do Discente>Ensino>Produ¢des Académicas>Submeter
Teses/Dissertacdes.

62 ETAPA - Aprovacao final da versao com ficha catalografica pelo orientador

De modo similar ao realizado na aprova¢do da versdo final corrigida da dissertacao, o
orientador devera aprovar a versao ressubmetida com a ficha catalografica. A revisdao deve
ser feita através do item “Revisar Tese/Dissertacao” na tela de listagem das orientagdes
(Portal do Docente>Orientacao Académica - Pés Graduagdao>Meus Orientandos).

Obs.: Na tela de Controle de Revisdo do Trabalho, o orientador pode aprovar a revisdao ou
retorna-la para adequacao pelo discente.

72 ETAPA - Assinatura do termo de autorizacdo de publicacao, solicitacdo feita pelo
discente

Posteriormente a aprovacao da versao do trabalho com a ficha catalografica, o discente devera
preencher o termo de autorizagdo de publicacdo, acessando a opg¢ao “Assinar termo de
autorizacdo”, na etapa 7 da tela de acompanhamento dos procedimentos apos defesa, ou a
partir de Portal do Discente »Ensino—Produc¢des Académicas —Termo de Autorizacao (Figura
6), seguido da opg¢ao Assinar Termo de Autorizacgdo, na tela apresentada na Figura 7.
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Fonte: manual de autodepésito do SIGAA/UFPB (2020)




Figura 7: Assinar termo de autorizacgao:
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Fonte: manual de autodepoésito do SIGAA/UFPB (2020)

ATENCAO!

O discente devera informar a Agéncia de Fomento (se houver) e o tipo de liberacdo da
publicacdo. No caso de embargo sera necessario informar a data em que a liberagdo devera
ocorrer e a justificativa para o embargo.

Os embargos dos termos de autorizacdo das publicacbes devem ser validados pela Pré-
Reitoria de Pés-Graduacdao (PRPG) e o termo de obras embargadas s6 sera considerado
assinado apos essa validacdo. Caso a justificativa do embargo seja rejeitada, sera necessario
altera-la para ulterior avaliagdao da PRPG.

82 ETAPA - SOLICITAR DECLARAGAO DE NADA CONSTA A BIBLIOTECA CENTRAL

A declaracao de NADA CONSTA devera ser solicitada a Biblioteca Central pelo SIGAA em:
Portal do Discente>Verificar a Situacdo do Usuario>Encerrar vinculo ativo com confirmagao
Obs.: se houver algum problema/erro para emissdo do ‘nada consta’ o discente devera entrar
em contato com a biblioteca central por e-mail fichacatalografica@biblioteca.ufpb.br

92 ETAPA - Recebimento da versao final pela coordenacao ou Secretaria do Programa do
PPGA

Finalizadas todas as etapas anteriores, a coordenacao devera receber a versao final do trabalho
seguida da relacao dos documentos/formularios elencados abaixo:




Relac¢do dos documentos/Formularios para solicitacio de diploma:

1. requerimento de solicitacdo de diploma (disponivel no site do PPGA);
2. formulario de autorizagdo para divulgacdo do site do PPGA na Internet (disponivel no site do PPGA);

3. Para discente de doutorado com curriculo regido pela resolugio CONSEPE 06 de 2018,
comprovacoes relativas aos requisitos de publicacdes conforme requerido no que dispde no
Art. 58:

Art. 58. Para expedicdo dos diplomas de conclusao...

()

h) para doutorado: ter publicado ou recebido aceite de publicacdo de pelo menos um artigo em
periddico qualificado no estrato minimo B2, de acordo com a Area.

4. certiddo de casamento (no caso de concluinte que mudou o nome ao se casar ap6s o ingresso
no PPGA);

5. copia frente e verso do diploma de graduagdo (no caso de concluinte do curso de doutorado,
trazer também copia frente e verso do diploma de mestrado);

6. copia de documento de identificacao oficial (no caso de carteira nacional de habilitacdo,
anexar certiddo de nascimento ou casamento) e CPF legivel (frente e verso);

Em caso de davida, entrar em contato com a Secretaria do PPGA pelos enderecos eletronicos
secppga@ccsa.ufpb.br e secppga@gmail.com ou pelo telefone (83) 32167454.




