
[image: image1.png]



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA - UFPB

CENTRO DE CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA
COORDENAÇÃO DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM ECONOMIA

CAMPUS UNIVERSITÁRIO - JOÃO PESSOA/PB

Procedimentos Gerais referentes a disciplina “Estágio Curricular Supervisionado”
1. TIPOS DE PROCEDIMENTOS – há 3 tipos de procedimentos possíveis para que o aluno seja “aprovado/dispensado” da disciplina:
(i) Estágio Obrigatório: é o equivalente a disciplina “Estágio Supervisionado” – constitui “componente curricular obrigatório” p/formação do estudante do curso de economia – exigências:
· 40 créditos (caso contrário, o aluno deve realizar tramites do “não obrigatório”);
· Matricular na disciplina “Estágio Supervisionado”; 
· Realizar “Fluxo de Procedimentos” (ver abaixo).

(ii) Estágio Não-Obrigatório: caracteriza-se como “atividade complementar” à formação do estudante (caracterizado como “componente curricular flexível”) – seu aproveitamento pode ocorrer por 2 vias:
· Dispensa da disciplina “Tópicos Especiais em Economia” (componente curricular flexível), desde que a atividade de estágio realizada seja compatível (em especial carga horária) – tratar com professor da disciplina; OU
· Dispensa de “Estágio Supervisionado” (componente curricular obrigatório) – desde que: (i) se siga o “Fluxo de Procedimento” e (ii) seja solicitado “aproveitamento de disciplina” (na Coordenação do Curso de Economia), anexando junto ao processo os documentos comprobatórios (descritos abaixo no “fluxo de procedimentos”) – para análise e parecer do professor responsável.
(iii) Aproveitamento de Atividade Profissional: àqueles que já realizaram outras “atividades profissionais” correlatas e querem “aproveitamento” – seguir mesmos passos descritos no “Estágio Não Obrigatório” (muda apenas o formulário a ser preenchido no “fluxo de procedimentos”).
2. FLUXO DE PROCEDIMENTOS: para que o aluno seja “aprovado/dispensado”, exige-se os seguintes passos gerais:
1. Realização de atividade profissional compatível com a formação de economista;
2. Formalização do processo – através de obtenção/entrega dos seguintes documentos ao docente da disciplina:
(i) Termo de Compromisso de Estágio (TCE) e Plano de Atividades de Estágio (PAE) – devidamente preenchidos com todos os dados solicitados (constando dados da empresa, do supervisor do estágio, das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiário, etc) – o passo a passo do preenchimento pode ser visualizado em: < http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/estagio/documentos/passo-a-passo_discente-04-09-17.pdf >

 (ii) Carta do supervisor do estágio (sobre o desempenho do estagiário) – obtido junto ao próprio supervisor do estágio (na empresa/instituição concedente do estágio) – nesta carta, o supervisor deve descrever informações gerais sobre atividades exercidas pelo estagiário (ex: carga horária, tarefas, etc.) e se o mesmo cumpriu com as exigências/expectativas – podendo avaliar o seu desempenho (no exercício do estágio) com uma nota entre 0 e 10;
(iii) Relatório de Atividades de Estágio → contendo informações gerais referentes ao exercício do estágio – ex: descrição da empresa, relato das atividades, dificuldades surgidas e conhecimentos adquiridos no exercício do estágio, pontos positivos e negativos (no exercício da atividade), como aliou conhecimentos acadêmicos e prática das atividades profissionais, etc. – feito no SIGAA (após o professor da disciplina atribuir relatório ao discente) – ver o passo a passo em: < http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formulários >.
-   OBSERVAÇÕES IMPORTANTES:
· É imprescindível que a instituição/empresa concedente do estágio esteja devidamente conveniada a UFPB para a validação do Estágio Supervisionado (art.67 – Resuloção 16/2015) – segue lista completa de empresas conveniadas: < http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/convenios >

· O preenchimento de “TCE, PAE e Relatório de Estágio” são realizados através do SIGAA → passo a passo: acessar o link: < http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/estagio/documentos/passo-a-passo_discente-04-09-17.pdf >.
· Todas os procedimentos e informações supracitados estão embasadas (i) no Regimento Geral da Graduação da UFPB (RESOLUÇÃO 16/2015), (ii) no Projeto Político-Pedagógico (PPP) do Curso de Ciências Econômicas/UFPB (RESOLUÇÃO N° 62/2008) e (iii) na Resolução 04/09 da Coordenação Geral de Estágio (CGE), que regulamenta a atividade de Estágio Curricular Obrigatório do Curso de Ciências Econômicas. 
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