INSTRUCOES PARA REALIZAGCAO DE TRANCAMENTOS NO SIGAA

De acordo com a Resolugdo n229/2020, Cap IV, Art. 160:

§29, Serd permitido o trancamento parcial ou o trancamento total, por solicitacdo do discente no SIG, no
prazo estabelecido pelo Calendario Académico.

| — O trancamento parcial num mesmo componente curricular poderd ser realizado até duas vezes em
periodos letivos consecutivos ou nao.

Il — O trancamento total poderd ser realizado até duas vezes em periodos consecutivos ou nao.

De acordo com a Resolugdo n927/2021:

Art. 52, Os pedidos de trancamento total do Periodo Suplementar 2021.1 e/ou o trancamento parcial de
componentes curriculares deverdo obedecer aos prazos estabelecidos no Calendario Académico 2021.1.

§12. Os trancamentos parciais ou totais do Periodo Suplementar 2021.1 nao serdo computados para o niumero de
trancamentos permitidos na resolu¢cdo CONSEPE 29/2020.

TIPOS DE TRANCAMENTO E PROCEDIMENTOS

» TRANCAMENTO PARCIAL:quando o(a) aluno(a) pretende realizar o trancamento apenas em algumas
disciplinas, mantendo outras ativas.

COMO PROCEDER:
O aluno realiza o trancamento no sistema, que leva até sete dias para ser processado. O caminho
no SIGAA é: ENSINO -> TRANCAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR -> TRANCAR.

» TRANCAMENTO DE ATIVIDADE (Estagios, TCC | (curriculo 2019) e TCC Il): no caso de atividades, ndo se
realizam trancamentos, e sim cancelamentos, porém, a solicitacdo segue o mesmo calenddrio do
periodo de trancamento. A diferenca é que, no trancamento, o status de TRANCADO aparece no
histérico, e no cancelamento da atividade, a matricula desaparece do histérico, como se ndo tivesse
sido realizada.

COMO PROCEDER:

- ESTAGIO: preencher o requerimento de cancelamento de estagio que consta no link abaixo, e
anexar um histdrico atualizado:
Requerimento para cancelamento trancamento de Estgio Supervisionado.pdf (ufpb.br)
Enviar para o e-mail da Coordenacgdo: coordadmufpb@gmail.com a documenta¢do em PDF, salva em documento
Unico, com o assuntoCANCELAMENTO/TRANCAMENTO DE ESTAGIO (informar qual estagio);

- TCC | (curriculo 2019): preencher o requerimento de cancelamento de TCC Ique consta no link
abaixo, e anexar um histérico atualizado:SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(ufpb.br) . Enviar para o e-mail da Coordenac¢do: coordadmufpb@gmail.com a documentagdo em PDF, salva em
documento Unico, com o assunto CANCELAMENTO/TRANCAMENTO DE TCC |;

- TCC lI: preencher o requerimento de cancelamento de TCC Il que consta no link abaixo, e anexar
um histoérico atualizado:SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (ufpb.br)Enviar para o e-
mail da Coordenacgdo: coordadmufpb@gmail.com a documentacdo em PDF, salva em documento Unico, com o
assunto CANCELAMENTO/TRANCAMENTO DE TCC Il;
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estd matriculado(a), ou seja, trancar o semestre inteiro.

COMO PROCEDER:

O caminho no SIGAA é: ENSINO -> TRANCAMENTO DE PROGRAMA -> SOLICITAR TRANCAMENTO.
Serd gerado um requerimento que devera ser preenchido, assinado, salvo em PDF e em seguida, enviado
ao e-mail da Coordenacao (coordadmufpb@gmail.com). S6 apds este envio, a Coordenacgdo realizard o
trancamento, e o(a) aluno(a) sera notificado. Neste caso, colocar no assunto do e-mail TRANCAMENTO DE

PROGRAMA.

OBS: E vedado o trancamento parcial ou total ao discente que esteja em regime de dilatagdo de prazo para

conclusdo do curso.

Atenciosamente,
Semmuth Almeida

Assistente em Administragao
Coordenacgao do Curso de Administragdo - CCSA




