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Documentos necessários para formalização de processo de progressão 

funcional horizontal por desempenho acadêmico 
 

(Periodicidade: 02 anos de efetivo exerícicio) 
 

CHECKLIST � 
  

1. Requerimento à Chefia Imediata (modelo disponível na área docente); 
 
2. Declaração de progressões funcionais (Obtida na CPPD) 
 
3. Relatório de atividades do período relativo ao interstício de dois anos (ver modelo 

disponível na área docente)  
 
4. Declaração de disciplinas ministradas (Obtida via SIGAA, na aba Ensino � 

Declaração de disciplinas ministradas 
 
5. Documentação comprobatória das atividades descritas no relatório 
 
6. Parecer da Comissão de Progressão Funcional do DLCV 
 
7. Certidão de aprovação em reunião de Câmara ou Colegiado 

 
 
FLUXO PROCESSUAL: 
 
 
 
 

 
 
 

Secretaria: checa a 
documentação e 

encaminha para o 
parecer da Comissão de 

Progressão Funcional 

Requerente organiza a 
documentação (itens 1 -
4) e entrega à secretaria 

para conferência e 
encaminhamentos; 

A Comissão de 
Progressão Funcional 
encaminha o parecer 

para votação em 
Câmara ou Colegiado; 

A Chefia departamental 
emite certidão e envia 

os autos ao Conselho de 
Centro do CCHLA 

A Direção do CCHLA 
emite certidão, anexa 

aos autos e envia para a 
PROGEP/CPPD; 

A PROGEP/CPPD emite 
certidão e encaminha os 
autos à PROGEP/DCPS 
para registro em folha de 

pagamento 


