REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE LETRAS
Titulo I
Da Instituicao

Art. 19 O Departamento de Letras - DL, sediado em Mamanguape, Paraiba, é
unidade académica da Universidade Federal da Paraiba, nos termos do Artigo 11 de
seu Estatuto e do Artigo 11 do Regimento Geral da Universidade.

Art. 20 O DL é regido:

I - pela Legislacdo Federal pertinente;

IT - pelo Estatuto da Universidade Federal da Paraiba;

III - pelo Regimento Geral da Universidade Federal da Paraiba;
IV - pelo Regimento da Reitoria;

IV - pelas Resolugdes dos Conselhos de deliberacao superior da Universidade
Federal da Paraiba;

V - por este Regimento;

VI - pelos Regulamentos dos Cursos de Graduagao e dos Programas de
Pés-graduacdo da Universidade Federal da Paraiba.

Titulo II
Das Finalidades

Art. 39 - O presente Regimento tem por objetivo regulamentar a organizacao e o
funcionamento do Departamento de Letras da Universidade Federal da Paraiba,
Campus IV-Litoral Norte.

Art. 4° - O DL, além do que consta nos artigos 52, 55 e 57 do Estatuto e 13 do
Regimento Geral da Universidade, tem por finalidade:

I - promover o ensino e a pesquisa em Letras visando a formacdo cientifica e
pedagdgica;

II formar pesquisadores e professores de Lingua Portuguesa do Ensino Fundamental
(segundo ciclo) e Médio;

III - realizar atividades de carater cultural e de extensdo universitaria, dirigidas
inclusive a comunidade externa a UFPB;

IV - manifestar-se em face dos debates publicos e politicas oficiais, relativos as
areas de atuacdo de Letras e que se refiram, de modo geral, a sua fungao social.



Titulo III

Da Estrutura e Funcionamento

Art. 5° - O DL constitui-se de:

I - Colegiado Departamental, conforme Art. 58 do Estatuto;

IT - Chefia e sub-chefia, conforme Art. 12 do Regimento Geral;
III - Comissoes;

IV - Laboratodrio de Estudos Linguisticos (LAEL).

Capitulo 1

Do Colegiado Departamental

Art. 69 - O Colegiado do Departamento, 6rgao deliberativo que coordena a execugao
das atividades politico-administrativas e académicas do DL, tem por finalidade:

I - coordenar todas as atividades do DL em assuntos de sua competéncia, relativos
a0 ensino, a pesquisa e aos servicos de extensdao a comunidade;

IT - coordenar os trabalhos dos professores, alunos e funcionarios no ambito do DL;

III - executar a solucdo de problemas relativos ao ensino, a pesquisa e aos servicos
de extensao do DL;

IV - estudar e implantar, apds ouvida a Plenaria Departamental, medidas que visem
ao aperfeicoamento da administracao do DL;

V - encaminhar a Plenaria Departamental, discussodes referentes a politicas relativas
a0 ensino, a pesquisa e a extensdo.

Art. 7° - O Colegiado do Departamento, o6rgdao deliberativo em assuntos de
administracdo, ensino, pesquisa e extensdo universitaria, constitui-se dos docentes
lotados no Departamento, além da representagdo discente equivalente a dez por
cento do numero desses docentes, assegurada a representagcdo minima de um
estudante de graduacao.

Art. 89 - S3o fungdes do Colegiado Departamental:

I - deliberar e implementar sobre a politica de pesquisa, ensino, cultura e extensao
universitaria adotada pelo Departamento, apds ouvida a Plenaria Departamental;

IT - deliberar sobre as atividades politico-administrativo-académicas do DL a luz dos
documentos regimentais internos pertinentes;

III - representar o DL junto a UFPB, Campus IV-Litoral Norte, a outros Campi e
também junto aos 6rgdos externos a Universidade;

IV - encaminhar a Plenaria todos os documentos que lhe forem pertinentes;



V - apreciar anualmente o Relatério do DL organizado pelo Chefe do Departamento,
de que constardo os principais problemas e suas possiveis solugbes, bem como
propostas de diretrizes para o ano seguinte;

VI - organizar os encargos do Departamento em pesquisa, ensino, cultura e
extensdo universitaria e em matéria administrativa, sempre que possivel segundo o
principio da reparticdo das responsabilidades e do rodizio nos encargos;

VII - zelar pela regularidade e qualidade das atividades de pesquisa, ensino e
extensdo realizadas pelo Departamento;

VIII - supervisionar a organizacdo e o funcionamento de laboratoérios e servigos do
Departamento;

IX - decidir sobre aplicacdo de recursos oferecidos ao DL;
X - assessorar o Chefe do Departamento no desempenho de seus encargos;

XI - propor, semestralmente, as Coordenagdes dos Cursos atendidos pelo
Departamento, os programas das disciplinas sob sua responsabilidade ou suas
modificacOes;

XII - indicar, semestralmente, as Coordenagbes dos Cursos atendidos pelo
Departamento os professores de cada disciplina;

XIII - designar seus representantes em comissdes ou Orgdaos administrativos,
sugeridos pela Plenaria Departamental;

XIV - propor ao Departamento, a contratacdo, a re-lotacdo, o afastamento e a
dispensa de docentes;

XV - propor ao Centro, a renovagao contratual de docentes;
XVI - propor ao Centro a realizagao de concurso da carreira docente;

XVII - propor ao Centro membros para as comissdes julgadoras de concursos de
livre-docéncia e da carreira docente;

XVIII - propor ao Centro, por dois tercos de votos da totalidade dos membros, a
suspensdo de concursos de livre-docéncia e da carreira docente, em qualquer época
ou fase de seu processamento;

XIX - propor ao Centro, o programa da disciplina ou conjunto de disciplinas para a
realizacdo dos concursos de livre-docéncia e da carreira docente;

XX - propor a diregdo do Centro a admissdo ou dispensa de pessoal administrativo;

XXI - distribuir encargos de carater administrativo-académico aos docentes, para
exercicio de fungoes ligadas as Comissoes do Departamento;

XXII- cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno do Departamento;

XXIII - decidir os casos disciplinares de sua competéncia;



XXIV - opinar sobre acordos, convénios e programas que envolvam o Departamento;

XXV - participar de consulta eleitoral para a elaboragdao das listas séxtuplas para
nomeacao de Diretores e Vice Diretores de Centro, nos termos do Art. 9, inciso III
do Regimento Geral;

XXVI - convocar eleigdes para representantes das categorias docentes;

XXVII - designar representante do DL para comissdes ou orgdos internos ou, ainda,
externos a Universidade;

XXVIII - elaborar atas de suas reunides em livro préprio do Departamento;

XXIX - opinar sobre quaisquer questdes que lhe forem encaminhadas pela Plenaria
Departamental, Comissdes, Laboratoérios ou por qualquer membro de Departamento;

XXX - decidir sobre recursos interpostos contra decisdes da Chefia;

Art. 99 - O Colegiado Departamental realizard mensalmente reunides ordinarias, e
gquando forem necessarias, reunides extraordinarias, com convocacdo de, no
minimo, 24 horas de antecedéncia.

Paragrafo 1°- O Colegiado fixara no inicio de cada semestre letivo o calendario das
reunides ordinarias.

Paragrafo 2° - Qualquer membro externo ao Colegiado poderda ser convidado a
participar de suas reunides, com direito a voz.

Paragrafo 3° - As pautas das reunides ordinarias deverdo ser publicadas em local
comum do Departamento, com 48 horas de antecedéncia, no minimo.

Paragrafo 4° - As pautas das reunides extraordinarias deverdao ser publicadas em
local comum do Departamento, com 24 horas de antecedéncia, no minimo.

Paragrafo 5° - As reunides do Colegiado Departamental serdo dirigidas pelo Chefe do
Departamento ou por seus substitutos, conforme as regras estabelecidas no Art.19,
paragrafo 5 deste Regimento.

Paragrafo 6° - O secretario do Departamento serd o secretario do Colegiado
Departamental.

Paragrafo 7° - Aos membros do Colegiado que faltarem a mais de trés reunides
consecutivas e ndo justificarem no prazo de 3 (trés) dias, sera aplicado o desconto
em folha na base de um vencimento-dia, conforme artigo 14 do Regimento Geral da
UFPB.

Art. 10 - Compete ao secretario do Colegiado:

I - cuidar da correspondéncia, registros, arquivos e toda a documentagdo do
Conselho do DL;

IT - assessorar reunides do Conselho e redigir as atas;



III - preparar com o Chefe do Departamento a pauta das reuniGes e divulga-las com
antecedéncia suficiente;

IV - assessorar o Chefe do Departamento nos assuntos relativos ao Colegiado e
demais instancias administrativas do Centro e da Universidade.

Capitulo 2
Da Chefia Departamental

Art. 11 - O Chefe do Departamento e o sub-chefe, serdo indicados pela Direcao de
Centro e nomeados pelo Reitor, cabendo ao departamento encaminhar sugestdes de
nomes.

Paragrafo 1° - O Chefe sera substituido, em suas faltas, impedimentos e vacancia,
pelo Sub-chefe.

Paragrafo 2° - No impedimento do Chefe e do Sub-chefe, exercerda a Chefia o
docente com maior tempo de servico docente na UFPB, Campus IV-Litoral Norte.

Paragrafo 3° - O mandato do Chefe e do Sub-chefe serd de dois anos, admitindo - se
uma reconducdo, conforme o artigo 63, 1° paragrafo do Estatuto.

Paragrafo 4° - O Chefe e seu Sub-chefe terdo mandatos no Colegiado prorrogados
até o término da investidura na Chefia ou Sub-chefia.

Paragrafo 5° - No caso de vacancia da funcdo de Chefe ou de Sub-chefe, sera feita a
indicacao de substitutos dentro do prazo de trinta dias, conforme o Art. 63.
paragrafo 4° do Regimento Geral.

Paragrafo 6° - O Colegiado do DL encaminhara, no minimo quarenta e cinco dias
antes do término dos mandatos do Chefe e Suplente ou imediatamente apds a
ocorréncia de vacancia dos referidos cargos, a Plenaria Departamental pedido para
realizacao de consulta sobre os candidatos a Chefe e a Sub-chefe.

Art. 12 - Ao Chefe do Departamento, além das atribuicdes que constam do Art.28 do
Regimento Geral, compete:

I - convocar e dirigir as reunides do Colegiado do Departamento;
IT - elaborar os documentos emanados das decisdes do Colegiado do DL
ITI - executar as decisdes emanadas do Colegiado do DL;

IV - zelar pela regularidade e qualidade das atividades de pesquisa, ensino e
extensdo realizadas pelo Departamento, em conjunto com Laboratérios, Comissoes,
Colegiado e Plenaria Departamental;

V - propor a Diretoria a admissdo ou dispensa de pessoal administrativo, ouvido o
Colegiado do Departamento;

VI - atribuir encargos de carater administrativo ao pessoal docente;



VII - participar da elaboragdo do relatdrio anual das atividades do DL;

VIII - submeter ao Conselho relatério anual e, uma vez aprovado, envia-lo a
Diretoria;

IX - convocar consultas eleitorais regulamentares no ambito do Departamento e
presidi-las, podendo delegar a presidéncia;

X - designar, com aprovagdao do Colegiado, os responsaveis pelos servicos do
Departamento, obedecendo ao principio de rodizio;

XI - designar comissGes temporarias;
XII - prestar assisténcia as pesquisas no ambito do Departamento.

Paragrafo 1° - O Sub-chefe devera colaborar com a Chefia na administragdo do
Departamento, podendo receber atribuicdes delegadas.

Capitulo 3
Das Comissoes

Art. 13 - Cabe ao Colegiado criar comissdes que o assessorem, ou ao Chefe, nas
suas atribuicdes.

Paragrafo Unico - A essas comissdes, bem como ao Chefe, o Conselho pode delegar
parte de suas atribuigdes.

Art. 14 - O DL possui as seguintes comissdes permanentes:
I - Comissao de Pesquisa;
IT - Comissao de Progressao Funcional;

Art. 15 - As ComissGes permanentes constituem-se em 6rgdos de assessoramento e
apoio as atividades do Departamento e tém, como competéncia, a aplicagdo das
diretrizes estabelecidas neste Regimento.

Paragrafo 19 - As ComissOes permanentes assessorardao especialmente quando
convocadas pelo Colegiado, Chefia e Plenaria do Departamento;

Paragrafo 2° - Os membros das comissdes sdo escolhidos na Plenaria e seu mandato
sera de dois anos, admitindo-se recondugoes;

Paragrafo 3° - Cada Comissdo sera composta por trés membros;

Art. 16 - As ComissGes Permanentes do Departamento terdo regimento préprio que,
depois de aprovado pela maioria absoluta de seus membros, serd submetido ao
Colegiado Departamental, ouvida a Plenaria;

Art. 17 - O Colegiado Departamental, depois de ouvida a Plenaria, podera propor a
criagdo de novas ComissOes permanentes.



Capitulo 4

Dos Laboratoérios

Art. 18 - O DL possui o0 seguinte Laboratorio:
I - Laboratoério de Estudos Linguisticos - LAEL.

Art. 19 - O Laboratorio constitui-se em o6rgdo de pesquisa, ensino e apoio as
atividades culturais e cientificas do Departamento.

Art. 20 - A escolha do Coordenador e Vice-coordenador do Laboratério sera feita
entre os professores do Departamento de Letras.

Paragrafo 1° - O mandato dos Coordenadores e Suplentes é de dois anos.

Paragrafo 2° - O Laboratério devera ter regimento proprio, porém subordinado ao
Regimento Departamental.

Art. 21 - Os Coordenadores do Laboratério terdo como competéncia fundamental
articular a organizacao e funcionamento do Laboratério, bem como garantir a todos
os docentes do Departamento de Letras e discentes a possibilidade de trabalho em
suas dependéncias.

Art. 22 - O Laboratério terd um regimento préprio que, depois de elaborado, serd
submetido ao Colegiado Departamental.

Art. 23 - O Colegiado Departamental poderd propor a criacdo e extincdo de
Laboratdrios, constituindo para este fim uma comissdo de estudo.

Titulo VI
Disposicoes Gerais

Art. 24 - E vedado o uso das dependéncias do DL para atividades que ndo se
integrem aos quadros de ensino, pesquisa e extensdo de servicos a comunidade.

Art. 25 - Fazem parte do conjunto de normas que regem a vida académica, cientifica
e administrativa do DL, os seguintes documentos, devidamente ja aprovados ou a
serem aprovados pelo Colegiado.

I - Organograma do Departamento de Letras;
IT - Regimentos das Comiss®es permanentes;
IV - Regimento do Laboratério;

V - Politica de Ensino de Graduacao;

VI - Politica de Ensino de Pds-Graduacao;

VII - Politica de Pesquisas;



VIII - Politica de Monitoria e Extensao.

Art. 26 - O Conselho do Departamento podera modificar este Regimento, ouvida a
Plenaria, mediante aprovacdao de 2/3 de seus membros, em reunido especialmente
convocada para este fim.

Art. 27 - Os casos omissos neste Regimento deverao ser decididos pelo Conselho do
Departamento, ouvida a Plenaria Departamental, Comissdes e coordenador do
Laboratdrio nos assuntos de suas respectivas competéncias.

Paragrafo 1° - Os casos omissos neste Regimento, referentes a assuntos relativos
exclusivamente a Plenaria, deverdo ser discutidos em reuniées da propria Plenaria.

Art. 28 - Este Regimento entrara em vigor apds aprovagdo pelo Departamento.
Titulo VII
Disposicoes Transitorias

Art. 29 - O Departamento Letras publicara este Regimento no site do Departamento
de Letras.

Mamanguape, 31 de outubro de 2013.



