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CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE

RESOLUCAO DEMA N.° 01/ 2022

Estabelece 0 Regimento Interno do DEMA e
disciplina os aspectos organizacionais e de seu
funcionamento, complementando o Estatuto e o
Regimento Geral da UFPB.

Titulo |

Da Instituicao

Art. 1° O Departamento de Engenharia e Meio Ambiente (DEMA) é uma unidade académica
de ensino, pesquisa, extensdo e administracdo do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educagéo
(CCAE) no Campus IV, unidade Rio Tinto, da Universidade Federal da Paraiba (UFPB), nos
termos do Artigo 11° de seu Estatuto e também no que rege o Artigo 11° do Regimento Geral

da Universidade.

Art. 2° O DEMA é regido:

I. Pela Legislacdo Federal pertinente.
I1. Pelo Estatuto da UFPB (Resolugdo n° 07/2002 CONSUNI/UFPB).
[11. Pelo Regimento Geral da UFPB.
IV. Pelo Regimento da Reitoria (Resolugéo n® 257/1979 CONSUNI/UFPB).
V. Pelas Resoluc6es dos Conselhos de deliberacao superior da UFPB.
VI. Pelo Regimento Interno do CCAE (Resolugédo n° 19/2017 CONSUNI/UFPB).

VII. Por este Regimento.

Titulo 11

Das Finalidades

Art. 3° O presente Regimento tem por objetivo regulamentar a organizagdo e o funcionamento

do Departamento de Engenharia e Meio Ambiente da Universidade Federal da Paraiba.


http://www.ufpb.br/sods/secretaria/PORTARIA-3198.htm
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Art. 4° O DEMA tem por finalidade a organizacéo e desenvolvimento de atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e administracdo universitaria, nas areas de conhecimento sob sua
responsabilidade, como consta nos Artigos 52°, 55° e 57° do Estatuto da UFPB e do Artigo 13°
do Regimento Geral da UFPB.

Titulo 111

Das Atribuicdes Docentes

Art. 5° A atribuicdo dos encargos docentes obedecera ao regime de trabalho a que o docente
se vincula, de acordo com a Resolucédo N° 52/2018 CONSEPE/UFPB.

Paréagrafo unico. O docente lotado no DEMA dever atender prioritariamente as necessidades
de oferta das disciplinas sob a responsabilidade do curso de Bacharelado em Ecologia, podendo

atender outros cursos de graduacdo e p6s-graduacdo, em caso de solicitacdo e disponibilidade.

Art. 6° O docente devera registrar no SIGAA o Plano Individual Docente (PID) semestralmente
e o Plano de Curso das disciplinas de Graduacdo sob sua responsabilidade, em tempo habil,
conforme determinado nas Resolugdes 16/2015 e 52/2018 do CONSEPE/UFPB.

Paragrafo anico. O docente, considerando o prazo previsto nos calendarios académico e
administrativo desta instituicdo, tera o prazo de 15 (quinze) dias para elaboracdo e submissao
do PID, a partir da data de inicio do periodo letivo da graduacdo, no qual as atividades serdo

desenvolvidas.

Art. 7° O docente devera apresentar ao Departamento o Relatorio Individual Docente (RID),
anualmente, informando as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo por ele
desenvolvidas ao longo do ano civil, conforme determinado na Resolugdo 52/2018 do
CONSEPE/UFPB.

Paragrafo unico. O docente tera 60 (sessenta) dias apds o inicio do ano civil subsequente para
submissdo do RID, considerando a data prevista para esta submissdo nos calendarios académico

e administrativo desta instituig&o.
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Art. 8° O comparecimento do docente as reunides departamentais € obrigatdrio, cumprindo ao
Chefe do Departamento, na qualidade de presidente do colegiado, fazer a devida comunicacao

de faltas ocorridas, segundo o que consta no Artigo 14° do Regimento Geral da UFPB.

§ 1°. Aos membros do Colegiado Departamental que faltarem as reunides e ndo sendo
justificadas as faltas, dentro de 3 (trés) dias Uteis, sera aplicado o desconto em folha na
base de um vencimento-dia., como consta no paragrafo Gnico do Artigo 14° do
Regimento Geral da UFPB.

§ 2°. Os docentes serdo convocados para as reunides do Colegiado Departamental por
correio eletrénico (e-mail), enviado para o endereco cadastrado nos Sistemas Integrados
de Gestdo (SI1G) da UFPB.

Titulo IV

Da Estrutura e Funcionamento

Art. 9° O DEMA constitui-se de:

I. Colegiado Departamental, conforme Art. 11° do Regimento Interno do CCAE.
I1. Chefia e Subchefia, conforme Art. 12° do Regimento Geral da UFPB.
I11. Secretaria do Departamento.
IV. Comissdes permanentes e temporarias.

V. Laboratorios.

Capitulo 1

Do Colegiado Departamental

Art. 10° O Colegiado Departamental, 6rgdo deliberativo que coordena a execucdo das
atividades politico-administrativas e académicas do DEMA, tem por finalidade:

I. Coordenar todas as atividades do departamento em assuntos de sua competéncia,
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relativos ao ensino, a pesquisa, & extensao e aos servigos a comunidade.
I1. Coordenar os trabalhos dos professores, alunos e funcionérios no &mbito do DEMA.
I1l. Estudar e implantar medidas que visem ao aperfeicoamento da administracdo do
departamento.
IV. Discutir e propor politicas relativas a administracéo, ao ensino, a pesquisa e a extensao
universitaria.

Art. 11° O Colegiado Departamental constitui-se:

I. Chefe do Departamento, como seu presidente.

I1. Subchefe do Departamento, na condi¢do de vice-presidente.

I11. Docentes lotados no Departamento.

IV.Um (01) Representante técnico-administrativo lotado no Departamento, conforme
consta no Artigo 11° do Regimento Interno do CCAE.

V. Representantes discentes vinculados ao Departamento, equivalente a 1/5 do somatorio
dos membros docentes e do representante técnico-administrativo, assegurada a
representacdo minima de um estudante de graduacdo, conforme consta no Artigo 11° do
Regimento Interno do CCAE.

Art. 12° Sdo fun¢bes do Colegiado Departamental:

I. Apreciar anualmente o Relatério do DEMA organizado pelo Chefe do Departamento e
suas secretarias, de que constardo os principais problemas e suas possiveis solucdes,
bem como propostas de diretrizes para 0 ano seguinte.

I1. Organizar os encargos do Departamento em pesquisa, ensino e extensao universitaria e
em materia administrativa, sempre que possivel, segundo o principio da reparticdo das
responsabilidades e do rodizio nos encargos.

[11. Zelar pela regularidade e qualidade das atividades de pesquisa, ensino, extensdo e
administracao realizadas pelo Departamento.

IV. Supervisionar a organizagdo e o funcionamento dos laboratorios e servigcos do
Departamento.

V. Decidir sobre aplicacao e distribuicdo de recursos financeiros e materiais oferecidos ao
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DEMA.
VI. Assessorar o Chefe do Departamento no desempenho de seus encargos.

VII. Propor, semestralmente, as Coordenacdes dos Cursos atendidos pelo Departamento, 0s
programas das disciplinas sob sua responsabilidade ou suas modificagdes.

VIII. Indicar, semestralmente, as Coordenacdes dos Cursos atendidos pelo Departamento o0s
professores de cada disciplina.
IX. Designar seus representantes em comissdes ou 6rgdos administrativos, sugeridos pela
Plenaria Departamental.
X. Solicitar ao Departamento, por maioria simples de votos do quérum, a contratacdo, a
re-lotacdo e/ou abertura de processo disciplinar de docentes.
XI. Indicar ao Departamento, as demandas de contratacao de servidores.

XII. Solicitar ao Centro, a renovacao contratual de docentes substitutos e/ou temporarios.

XI1I. Solicitar ao Centro a realizagdo de concurso da carreira docente.

XIV. Indicar ao Centro membros para as comissdes julgadoras de concursos de livre-
docéncia e da carreira docente.

XV. Propor ao Centro, por maioria simples de votos do quérum, a suspensdo de concursos
de livre-docéncia e da carreira docente, em qualquer época ou fase de seu
processamento.

XVI. Propor ao Centro, o programa da disciplina ou conjunto de disciplinas para a realizacédo
dos concursos de livre-docéncia e da carreira docente.

XVII. Propor a direcdo do Centro, por maioria simples de votos do quérum, a admissdo ou
dispensa de pessoal administrativo.

XVIII. Distribuir encargos de carater administrativo-académico aos docentes, para exercicio
de funcdes ligadas as Comissdes do Departamento.

XIX. Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno do Departamento.

XX. Decidir os casos disciplinares de sua competéncia.

XXI. Opinar sobre acordos, convénios e programas que envolvam o Departamento.

XXII. Participar de consulta eleitoral para a elaboragdo das listas séxtuplas para nomeacao de
Diretores e Vice-Diretores de Centro, nos termos do Art. 99, Inciso 11l do Regimento
Geral da UFPB.

XXIII. Convocar elei¢Bes para Chefe e Subchefe departamental.
XXIV. Designar representante do DEMA para comissfes ou Orgdos internos ou, ainda,

externos & Universidade.
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XXV. Opinar sobre quaisquer questdes que lhe forem encaminhadas por Comissoes,
Laboratérios ou por qualquer membro de Departamento.

XXVI. Decidir sobre recursos interpostos contra decisfes da Chefia.

Art. 13° - O Colegiado Departamental realizara mensalmente reunides ordinarias, com
convocacdo de, no minimo, 72 horas de antecedéncia. Quando forem necessarias, reunides

extraordinarias, com convocacao de, no minimo, 48 horas de antecedéncia.

§ 1°. O Colegiado aprovaré no inicio de cada semestre letivo o calendario das reunides
ordinarias.

§ 2°. Qualquer membro externo ao Colegiado podera ser convidado a participar de suas
reunides, com direito a voz e sem direito a voto.

§ 3° As pautas das reunides ordinarias deverdo ser publicadas em local comum do
Departamento, com 72 horas de antecedéncia, no minimo.

8§ 4°. As pautas das reunides extraordinarias deverao ser publicadas em local comum do
Departamento, com 48 horas de antecedéncia, no minimo.

§ 5°. As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Chefe de Departamento, por
sua iniciativa ou a requerimento da maioria dos seus membros, indicando os motivos da
convocagéo.

8§ 6°. Quando a reunido extraordinaria for solicitada por requerimento da maioria simples
dos membros do colegiado, o Chefe do Departamento tera um prazo de 48 (quarenta e
oito) horas para despachar a convocagéo.

§ 7°. Esgotado o prazo referido no pardgrafo anterior, sem a decisdo do Chefe do
Departamento, os interessados poderdo convocar a reunido assinando a convocagao 3
(trés) dos signatarios do requerimento.

8 8% As reunides do Colegiado Departamental serdo dirigidas pelo Chefe do
Departamento ou por seus substitutos.

8§ 9°. O secretério do Departamento sera o secretario do Colegiado Departamental.

Art. 14° - Compete ao secretario do Colegiado do Departamento:

I. Gerenciar a correspondéncia, registros, arquivos e toda a documentacdo do Colegiado

do Departamento.
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I1. Assessorar reunides do Colegiado do Departamento e redigir as atas.

[11. Preparar com o Chefe do Departamento a pauta das reunibes e divulga-las com
antecedéncia suficiente.

IV. Assessorar o Chefe do Departamento nos assuntos relativos ao Colegiado e demais

instancias administrativas do Centro e da Universidade.

Capitulo 2
Da Chefia Departamental

Art. 15° - O Chefe e Subchefe do Departamento serdo indicados pela Direcdo do Centro e
nomeados pelo Reitor, na forma dos Artigos 63° e 64° do Estatuto da UFPB, com base em
pesquisa eleitoral ao Colegiado do Departamento (docente, discente e técnico-administrativo),
cabendo ao departamento encaminhar sugestdes de nomes.

§ 1°. O Chefe seré substituido, em suas faltas, impedimentos e vacancia, pelo Subchefe.
No impedimento do Chefe e do Subchefe exercera a Chefia o docente do Departamento
de Engenharia e Meio Ambiente com maior tempo de servigo docente na UFPB.

§ 2°. O mandato do Chefe e do Subchefe sera de dois (02) anos, admitindo-se uma
reconducdo, conforme o Artigo 63°, Paragrafo 2° do Estatuto da UFPB.

8§ 3°. A Chefia do Departamento sera exercida por docente cujo regime de trabalho seja
de tempo integral ou dedicacdo exclusiva.

8 4° Em caso de reconducdo, o Chefe e seu Subchefe terdo mandatos no Colegiado
prorrogados até o término da investidura na Chefia ou Subchefia.

8§ 5° No caso de vacancia da funcéo de Chefe ou de Subchefe, seré feita a indicacéo de
substitutos dentro do prazo de 30 (trinta) dias, conforme o Art. 63°. Paragrafo 4° do
Estatuto da UFPB.

8§ 6°. O mandato do Chefe e do Subchefe escolhidos na forma do paragrafo anterior, sera
correspondente ao periodo que faltar para completar o mandato do dirigente substituido.
8§ 7°. O Colegiado Departamental do DEMA encaminhara, no minimo quarenta e cinco
dias antes do término dos mandatos do Chefe e Subchefe ou imediatamente apos a
ocorréncia de vacancia dos referidos cargos, o pedido para realizacdo de consulta para

indicacéo de Chefe e Subchefe.
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Art. 16° A Pesquisa Eleitoral devera ser concluida até 60 (sessenta) dias corridos antes do

término do mandato dos ocupantes dos cargos de Chefe e Subchefe de Departamento.

8§ 1°. A pesquisa eleitoral devera ser realizada de forma eletronica, utilizando o sistema
eletronico oficial disponibilizado pela Instituicdo, podendo ocorrer de forma manual em
casos excepcionais.

§ 2°. Deverd ser criada uma comissdo temporaria para conduzir a Pesquisa Eleitoral,
sendo composta por 03 (trés) docentes do Colegiado do Departamento.

§ 3% O processo de Pesquisa Eleitoral devera ser regido por Edital elaborado pela
Comissao eleitoral departamental para essa finalidade especifica, ao qual se dara

publicidade nos quadros de aviso e no site oficial do Departamento.

Art. 17° - Ao Chefe do Departamento, além das atribuicdes que constam do Art. 28° do

Regimento Geral da UFPB, compete:

I. Convocar e dirigir as reunides do Colegiado Do Departamento.
I1. Elaborar e dar encaminhamentos aos documentos emanados das decis6es do Colegiado
Do Departamento.
I11. Executar as decisdes emanadas do Colegiado Do Departamento.
IV. Zelar pela regularidade e qualidade das atividades de pesquisa, ensino e extenséo
realizadas pelo Departamento, em conjunto com Laboratorios, Comissdes e Colegiado
Do Departamento.
V. Propor a Diretoria do Centro a admissao ou dispensa de pessoal administrativo, ouvido
0 Colegiado Do Departamento.
VI. Atribuir encargos de carater administrativo ao pessoal docente.
VII. Participar da elaboracéo do relatério anual das atividades do DEMA.
VIII. Submeter ao Colegiado Do Departamento relatério anual e, uma vez aprovado, envia-
lo a Direcéo.
IX. Convocar consultas eleitorais regulamentares no &mbito do Departamento e presidi-las,
podendo delegar a presidéncia.

X. Designar comissdes temporarias.
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Paragrafo anico - O Subchefe devera colaborar com a Chefia na administracdo do

Departamento, podendo receber atribuicdes delegadas.

Capitulo 3

Da Secretaria do Departamento

Art. 18° - A Secretaria é 0 6rgdo de apoio administrativo do Departamento, com as seguintes

atribuicoes:

I. Supervisionar os trabalhos administrativos no &mbito departamental.
I1. Elaborar e processar o expediente da Chefia do Departamento.

I11. Executar as tarefas relacionadas com o controle de frequéncia do pessoal administrativo
e docente vinculado ao Departamento.

IV. Executar os servicos de escolaridade e apoio didatico das disciplinas oferecidas pelo
Departamento, preservando o sigilo.

V. Diligenciar a convocacao das reunides do Departamento, quando determinadas por sua
Chefia.

V1. Secretariar as reunides departamentais.

VII. Elaborar e organizar atas das reunides e arquiva-las no Departamento.
VIII. Colaborar com a Secretaria do Centro no cumprimento das determinacGes superiores.
IX. Desempenhar as demais tarefas ndo especificadas nas alineas anteriores quando

determinadas pela Chefia do Departamento.

Capitulo 4

Das Comissoes

Art. 19° - Cabe ao Colegiado Do Departamento criar comissdes que 0 assessorem, ou ao Chefe,
nas suas atribuicoes.
Paragrafo Unico - A essas comissdes, bem como ao Chefe, o Colegiado Do Departamento

pode delegar parte de suas atribuicoes.
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Art. 20° - O DEMA possui as seguintes comissdes em carater consultivo e permanente:

I. Comiss&o de Capacitacdo Docente e Técnico-administrativo.
I1. Comissdo de Encargos Docentes.

I11. Comissdo de Progressao Funcional.

Art. 21° - As Comissbes permanentes e/ou temporérias constituem-se em oérgdos de

assessoramento e apoio as atividades do Departamento e tém como competéncia a aplicacédo

das diretrizes estabelecidas neste Regimento.

8 1° As ComissOes prestardo assessoria especialmente quando convocadas pelo
Colegiado e Chefia do Departamento.

8 2°. Os membros das comissOes permanentes sdo escolhidos dentre os integrantes
docentes do Colegiado do Departamento e seu mandato sera de dois anos, admitindo-se
uma reconducéo consecutiva.

8 3°. No caso especifico da Comissao de Capacitacdo Docente e Técnico-administrativo,
esta podera ter como um de seus membros o representante dos tecnico-administrativos
do Colegiado Departamental.

§ 4° Os membros das comissbes temporarias sdo escolhidos no Colegiado do
Departamento e seu mandato sera até o término da sua investidura.

§ 5°. Cada Comisséo sera composta por no minimo trés membros titulares e um suplente,

mediante Portaria emitida pela Chefia do Departamento.

Art. 22° - As Comissdes Permanentes do Departamento devem elaborar seu regimento préoprio

que, depois de aprovado pela maioria simples de seus membros, serd submetido ao Colegiado

do Departamento para aprovagao.

Art. 23° - O Colegiado do Departamento podera propor a criacdo de novas Comissdes

permanentes e/ou temporarias.
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Capitulo 5
Dos Laboratdrios

Art. 24° - O DEMA possui 0s seguintes Laboratorios:

I. Laboratério de Analises Geoambientais (LAGeo).

I1. Laboratério de Cartografia e Geoprocessamento (LCG).
I11. Laboratorio de Ecologia Quimica (LEQ).
IV. Laboratorio de Ecologia Animal (LEA).

V. Laboratdrio de Ecologia Costeira e Oceanica (LECO)
VI. Laboratério de Ecologia Vegetal (LABEV).

Art. 25° - Os Laboratérios constituem-se em 6rgdos de pesquisa, ensino, extensdo e apoio as
atividades do Departamento.

Art. 26° - A escolha do Coordenador e Vice-coordenador de cada Laboratorio sera feita entre

os professores e técnico-administrativos lotados no DEMA.

8§ 1°. O mandato dos Coordenadores e Vice-coordenadores € de dois anos.
§ 2°. Os Laboratdrios deverdo ter regimento proprio, porém subordinados ao Regimento
Interno do DEMA.

Art. 27° - Os Coordenadores de Laboratério terdo como competéncia fundamental articular a
organizacdo e funcionamento dos mesmos, bem como garantir a todos os docentes e técnico-
administrativos do DEMA e discentes da UFPB a possibilidade de trabalho em suas

dependéncias.

Art. 28° - Os Laboratdrios terdo um regimento proprio que, depois de elaborado, sera submetido
ao Colegiado do Departamento.

Art. 29° - O Colegiado do Departamento podera propor a criagédo e extingdo de Laboratorios,

constituindo para este fim uma comissao de estudo.
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Titulo VI

Disposicdes Gerais

Art. 30° - E vedado o uso das dependéncias do DEMA para atividades que n&o se integrem aos

quadros de ensino, pesquisa, extensdo e administracao.

Art. 31° - Fazem parte do conjunto de normas que regem a atividade académica, cientifica e
administrativa do DEMA, os seguintes documentos, devidamente ja aprovados ou a serem
aprovados pelo Colegiado do Departamento e/ou Instancias Superiores:

I. Organograma do Departamento de Engenharia e Meio Ambiente.
I1. Regimentos das Comissdes.
I1l. Regimentos dos Laboratdrios.
IV. Politica de Apoio ao Ensino de Graduagéo.
V. Politica de Apoio ao Ensino de Pds-Graduacao.
VI. Politica de Pesquisas.
VII. Politica de Monitoria e Tutoria.
VIII. Politica de Extensao.

Art. 32° - O Colegiado do Departamento podera modificar este Regimento, mediante aprovacéo

através de quérum minimo de reunido departamental especialmente convocada para este fim.

Art. 33° - Os casos omissos neste Regimento deverdo ser decididos pelo Colegiado do
Departamento, ouvindo as Comissdes e 0s coordenadores dos Laborat6rios nos assuntos de suas

respectivas competéncias.

Art. 34° - Este Regimento entrara em vigor ap6s aprovacao pelo Colegiado do Departamento e

pelo Colegiado do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacéo.
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Titulo VII
Disposigdes Transitorias

Art. 35° - O Departamento de Engenharia e Meio Ambiente publicara este Regimento em seu

préprio site.

Rio Tinto, de de 2022.

Prof. Dr. Williame Farias Ribeiro
Chefe do Departamento

Prof. Dr. Evio Eduardo Chaves de Melo
Subchefe do Departamento

Comissédo de Elaboracdo do Regimento Interno do DEMA

Prof. Dr. Evio Eduardo Chaves de Melo
Prof. Dr. Frederico Gustavo Rodrigues Franca

Prof. Dr. Leonardo Figueiredo de Meneses



