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Il. Propdsito

O objetivo do procedimento é descrever o processo de prestacao de contas de pagamento de taxas de inscricdo em eventos no pais e
disponibilizar no site do Centro de Tecnologia da Universidade Federal da Paraiba: http://www.ct.ufpb.br/

lll. Legislacao

Legislacdo pertinente: Instrucdo Normativa 01, de 02 de fevereiro de 2021 PRA/UFPB. (Disponivel em:
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/instrucoes-normativas/in-01 2021-pra-normatizacao-para-taxas-de-inscricao-requisicoes-de-
servicos-e-anuidades/view )

V. Publico-alvo

O publico-alvo sao os servidores que desejam encaminhar a prestacdo de contas de pagamento de taxas de inscricdo em eventos no
pais como apoio econdmico e logistico para realizacdo de atividades extraclasses, complementares dentre outros assuntos.

V. Descri¢ao do Processo
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1 - Nota emitida pela Organizadora do Evento;

2 - Declaracao de ATESTO da Nota Fiscal, que devera seguir o padréo do documento anexo a Instru¢do Normativa,
sendo assinado pela Coordenagdo do Curso, pelo Diretos de Centro ou pela Chefia Imediata do supervisor;

3 - Certificado ou Declaracéo de participacéo no evento;

4 - O setor interessado devera preencher ainda o Relatério de Acompanhamento da Execucgédo, anexo a Instrugao
Normativa.
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VI. Documentacado Necessaria

o Nota fiscal emitida pela Organizadora do Evento;

o Declaracdo de ATESTO da Nota Fiscal, que devera seguir o padrdo do documento anexo a Instrucdo Normativa, sendo assinado
pela Coordenacdo do Curso, pelo Diretor de Centro ou pela Chefia imediata do servidor. Disponivel em:
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/formularios/formularios/modelo-atesto-de-nota-fiscal-servicos/view

o Certificado ou Declaragao de participagdo no evento;

e O setor interessado deverd preencher ainda o Relatorio de Acompanhamento da Execugdo. Disponivel em:
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/formularios/formularios/modelo-relatorio-de-acompanhamento-de-execucao-de-servicos/view



http://www.ct.ufpb.br/
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/instrucoes-normativas/in-01_2021-pra-normatizacao-para-taxas-de-inscricao-requisicoes-de-servicos-e-anuidades/view
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/instrucoes-normativas/in-01_2021-pra-normatizacao-para-taxas-de-inscricao-requisicoes-de-servicos-e-anuidades/view
http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/menu/sistemas/atendimento-ct
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/formularios/formularios/modelo-atesto-de-nota-fiscal-servicos/view
http://www.pra.ufpb.br/pra/contents/formularios/formularios/modelo-relatorio-de-acompanhamento-de-execucao-de-servicos/view

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Elaborado em: 18/07/2021

:T UFPB - CENTRO | SETOR/AREA: LOGISTICA ELABORADO POR: Proxima revisdo: 18/01/2022
DE TECNOLOGIA | PRESTAGAO DE CONTAS DE PAGAMENTO DE TAXAS Camila Florentino Serapi&o

DE INSCRICAO EM EVENTOS NO PAIS Versao: 01

VIl. Responsabilidades e Autoridade

As funcgdes sao definidas da seguinte forma:
1 — Solicitante: Responsavel por fornecer a documentacao necessaria e acompanhar processo.

2 — Fluxograma: Responsavel por orientar os solicitantes sobre o processo de prestacdo de contas de pagamento de taxas de inscricao
em eventos no pais devem anexar formularios e documentos e acompanhar resultado do processo pelo site:
https://atendimento.ct.ufpb.br/ticket.php
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