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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANÍSIO TEIXEIRA (INEP)

Diretoria de Avaliação de Educação Superior (DAES)

Coordenação-Geral de Avaliação Institucional e de Cursos de Graduação (CGAICG)

Sistema Nacional de Avaliação da Educação Superior (SINAES)

Roteiro de trabalho para a Comissão de Avaliação Externa 

O Roteiro poderá ser dialogado e alterado antes da chegada da comissão.  Visita a ser realizada nos dias 22 a 25 de Abril de 2018
ATO DE RENOVAÇÃO DE RECONHECIMENTO DO CURSO – TERAPIA OCUPACIONAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA- UFPB
	
	ATIVIDADE

	22/04/18
	Deslocamento até a IES

	23/04/18 (primeiro dia da visita in-loco)

	08h30 - 09h00
	Reunião com Dirigentes da Gestão Acadêmica e Administrativa.

	09h00- 09h30
	Reunião com o Coordenador do curso e apresentação da sala de trabalho dos avaliadores e dos documentos.

	09h30 - 10h30
	Reunião com a CPA

	10h30 - 11h30
	Reunião com o NDE

	11h30 -12h00
	Trabalho interno da Comissão

	   12h00 -13h30
	Almoço

	13h30 - 16h00
	Visitas in loco das instalações físicas 

	16h00 – 16h30
	Reunião com os estudantes

	16h30 - 18h00
	Reunião com o Corpo Docente do curso

	24/04/18 (segundo dia da visita in-loco)

	08h30 - 12h00 
	Trabalho interno da Comissão de Avaliação 

	12h00 - 13h30
	Almoço

	13h30 - 17h30
	Trabalho interno da Comissão de Avaliação

	17h30 - 18h00
	Reunião de encerramento com os dirigentes da IES

	25/04/18
	Viagem de retorno


Providências Institucionais:

- Documentação do Coordenador e professores. 

Pasta contendo os seguintes documentos:

· Currículo Lattes;

· Cópia do Documento de Identidade e CPF;
· Cópia do Diploma de Graduação (Frente e Verso);

· Cópia do Certificado de Especialização (Frente e Verso) – se for o caso;

· Cópia do Diploma de Mestrado (Frente e Verso) – se for o caso;

· Cópia do Diploma de Doutorado (Frente e Verso) – se for o caso;

· Cópia das Publicações;

- Documentos que deverão estar à disposição da comissão: 

· Projeto Pedagógico Institucional (PPI);

· Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)*;

· Projeto Pedagógico do Cursos (PPC)* e Parecer da Comissão de Avaliação de Autorização de Cursos do INEP;

· Regimento interno;

· Plano de carreira e de capacitação do corpo docente e administrativo,

· Regimento e Plano de atualização e manutenção do acervo da biblioteca e da infra-estrutura física;

· Regulamentos do curso/colegiados, históricos escolares dos formandos, pastas das atividades complementares etc.

· Calendário escolar da IES;

· Documentos sobre o credenciamento e/ou último recredenciamento da IES.

(Obs. *Os documentos disponibilizados deverão estar exatamente com o mesmo conteúdo que foi apensado ao sistema E-MEC).

Para que os trabalhos ocorram de maneira satisfatória e dentro do cronograma estabelecido pelo INEP necessitamos de uma sala, dentro da instituição avaliada, contendo:

· 02 (dois) computadores conectados à Internet;

· 01 (um) impressora (se possível multifuncional);

· Linha telefônica para ligações externas;

· Material de expediente para trabalho (papel, canetas, lápis, régua, borracha, entre outros).

É fundamental durante a visita a presença permanente da Direção do Departamento e do Coordenador do Curso para esclarecimentos de dúvidas e acompanhamento da comissão dentro da IES. 
Solicitamos também, caso não esteja providenciado, a inserção do PPC e PPI atualizados na Plataforma E-MEC- URGENTE. 
Estamos à disposição.

Cordialmente,

Membros da Comissão
Francisco Nilton Gomes de Oliveira (55) 981557604- e mail: niltonoliveira@superig.com.br
Rosibeth Palm (41)  988575340- e mail: rosibethpalm@gmail.com

