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APRESENTACAO

Em conformidade com o Projeto Pedagdgico de Curso, com o Art. 57 da Resolugcdo N°
16/2015 - Regulamento dos Cursos Regulares de Graduacdo da Universidade Federal da
Paraiba (UFPB), e com a RESOLUCAO COORDTO/CCS N° 03/2012, que estabelece as
normas para elaboracdo, orientacdo e defesa do Trabalho de Conclusédo de Curso para a
obtencdo do diploma de bacharel em Terapia Ocupacional, o académico devera apresentar
como requisito obrigatério um Trabalho de Conclusao de Curso.

A realizacdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) constitui etapa importante no
desenvolvimento da pesquisa cientifica em uma instituicdo de ensino superior (IES). Nesse
sentido, o Curso de Terapia Ocupacional da UFPB apresenta este manual, cujo objetivo é
fornecer subsidios a elaboracédo do TCC.

Sugerindo alguns procedimentos para a elaboracao do Projeto de Pesquisa e do Trabalho
de Conclusdo de Cursos (TCC), este manual, pauta-se nas normas da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e outras normas a saber:

e NBR 6022:2003 Artigo em publicacdo periddica cientifica impressa —
Apresentacéo;

e NBR 6023:2002 Referéncias — Elaboracdo;

e NBR 6024:2012 Numeracado progressiva das se¢des de um documento;

e NBR 6027:2012 Sumario — Apresentacdo; e) NBR 6028:2003 Resumo —
Apresentacéo;

e NBR 6034:2004 indice — Apresentacdo; g) NBR 10520:2002 Citacdes —
Apresentacéo;

e NBR 12225:2004 Lombada — Apresentagéo;

e NBR 14724:2011 Trabalhos Académicos — Apresentacéo;

e NBR 15287:2011 Projetos de pesquisa — Apresentacao;

e NBR 10719:2011 Relatorio técnico e/ou cientifico — Apresentacéo;

e NBR 15437:2006 Posteres técnicos e cientificos — Apresentacgéo;

e Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. rev. 2002. Sdo Paulo:
FEBAB, 2004;

e Normas de apresentacéo tabular do IBGE.



SUMARIO

L INTRODUGAO ..ottt s st s st 5
2 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO......ooiuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
2.1 Etapas e Modalidades d8 TCC........oieiieeceee et 6
3 PROJETO DE PESQUISA (TCC 1) ittt 7
3.1 ETAPAS PARA A ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA .......cccocevvevrrrnnnee. 7
1° passo - Escolha do tema da PESQUISA ......c.ccveeiveeieiiieie ettt 7
2° passo - Formulacdo do Problema de PeSQUISA ..........ccveueiieieeie e 7
3° passo - Verificar as vagas e 0s orientadores disponiveis N0 SEMESLre .........cccccveverveennene 8
4° passo - Elaborar um projeto de pesquisa sob a supervisao de um orientador................. 8
59 passo - Submissdo do projeto a apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa.............. 11
3.2 FORMATACAO DO TRABALHO ..ottt eres e senasnens 12
3.3 ESTILOS DA ESCRITA .. oottt 13

4 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (Tccn -
IMONOGRAFIA ...ttt e st bese e e ebesbe b e seabesbe e erestenes 14
4.1 Estrutura da elaboracdo do TCC - Monografia...........cccceevveveiieiieie s 14
4.2 EIemMENtOS Pre-TEXTUAIS .....cveieieieiiesie ittt sttt 14
A.2.0 CAPA. .. ettt bRttt bt n e n e 14
4.2.2 FOING 08 ROSIO......ccvieiieiiieieeie sttt ene et ae e sreeneeenee e 15
G TR B 1 - L TSSO 15
4.2.4 FOINA & GPIOVAGAD. .....c..iitiiiiiieeiieiete sttt bbbt 15
R B L<To [ Tor= (o] £ T USSP 16
4.2.6 AQratdeCIMENTOS. ....c.vevitiiteiti ittt bbbt e bbbt eneas 16
A.2.7 EPIGIATE ..ottt 16
4.2.8 RESUMO / ADSIIACT .......eeciiee ettt 16
4.2.9 Listas de llustragOes/ Tabelas/ Quadros/ Siglas/ Abreviaturas ...........c.cccccoevnirinnns 17
I OIS 4 U o S 17
4.3 EIEMENTOS TEXEUAIS ... eevveiveereiarieiieesieeseeseesteeseesseestaeseesseesaeeseesseesseessesseesseensesseesseenseeseenns 18
e 1 I 11 oo [F o Lo SOOI 18
4.3.2 Desenvolvimento do Trabalno ... 18

4.3.3 CONSIACrAGOES FINGIS. ......viiuieiieiieiieieiteste sttt 19



4.3.4 Referéncias ou Referéncias Bibliograficas ...........cccocevvveiviiiiiiiiicieiecece e 19

4.4 E1ementoS POS-TEXIUAIS.......ccviiiieieieriese s sie ettt sttt e e saestesresresne e 20
5 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC II) —
N G I [ PSPPSRI 21
5.1 Estrutura da elaboragdo do TCC - ArtIgO .......ccviiriiieiiie e 21



1 INTRODUCAO

O Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) deve ser apresentado pelos discentes ao final
do curso de graduacdo. O TCC consiste em um trabalho cientifico individual, de caréater
obrigatorio e se constitui como requisito para conclusdo do Curso de Graduagdo em Terapia
Ocupacional da UFPB.

De acordo com o Art 2° da Resolugdo COORDTO/CCS n° 03/2012, sao objetivos do
TCC:
| — Estimular o pensamento critico-reflexivo do aluno considerando a relevancia social, clinica
e cientifica da pesquisa;

Il — Aprimorar o processo formativo da investigacdo na busca de solugdes frente ao confronto
do conhecimento cientifico com o conhecimento pratico;

Il — Aprofundar o conhecimento tedrico-pratico em area de interesse do aluno, considerando
0s principios ético-legais enquanto profissional e cidadao.

O TCC versara sobre um Unico tema, académica e profissionalmente relevante, em
qualquer area de conhecimento da Terapia Ocupacional.

O TCC do curso de Terapia Ocupacional € dividido em duas etapas: TCC e TCCII. A
primeira é oferecida no 7° periodo e destina-se a elaboracéo do Projeto de Pesquisa do TCC. A
segunda etapa, TCC II, é disponibilizada no 8° periodo e destina-se ao desenvolvimento e a
finalizacdo do trabalho.

Com o proposito de fornecer orientacdo para elaboracdo dos TCC do Curso de Terapia
Ocupacional da UFPB, este manual foi criado, sendo composto por oito se¢es que contemplam
a estrutura e a formatacdo geral do TCC, tentando apresenta-las de forma clara e objetiva ao
leitor. Inicialmente, abordam-se algumas defini¢cdes importantes para, posteriormente, iniciar o

detalhamento da estrutura de Projeto de Pesquisa e do TCC II.



2 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

2.1 Etapas e Modalidades de TCC

Trabalho de Conclusdo de Curso | - E um planejamento elaborado pelo discente antes do
inicio de uma investigacdo cientifica, que sera realizado sob a forma de um projeto de
pesquisa. Assim, consta com a descri¢do do estudo de um tema especifico e bem delimitado.
Considerado como ponto inicial do TCC, o projeto de pesquisa tem como propdsito delimitar
aquilo que sera estudado ou pesquisado pelo aluno, buscando respostas para os problemas que
necessitam de solugéo a curto ou em longo prazo (ABNT, 2011; SILVEIRA, 2010). A escolha
do tema a ser abordado podera ser em qualquer &rea de conhecimento da Terapia Ocupacional,

sendo escolhido a partir do interesse do aluno e em comum acordo com o docente orientador.

Trabalho de Conclus&o de Curso Il — E o termo utilizado para os trabalhos finais de cursos
de Graduacdo em Terapia Ocupacional - UFPB. De acordo com a Resolugdo COORDTO/CCS
N° 03/2012, ele consiste em um trabalho cientifico individual, de carater obrigatério e se
constitui requisito para conclusdo do Curso de Graduagdo em Terapia Ocupacional da UFPB,

sendo escrito sob a forma de monografia ou artigo cientifico (modalidades de TCC).



3 PROJETO DE PESQUISA (TCC 1)

3.1 ETAPAS PARA A ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA

Essa fase compreende uma idealizacdo inicial e a preparacdo de um projeto de pesquisa
que tem por finalidade delimitar e caracterizar o tema que se pretende pesquisar. E preciso
lembrar que esse projeto é passivel de pequenas modificagcBes no decorrer do processo.

O esquema a seguir tem por objetivo nortear as etapas que o discente deve percorrer
para o desenvolvimento e finalizacdo do projeto de pesquisa até o final do 7° periodo do Curso,
incluindo a etapa de submiss&o do projeto para avaliacio do Comité de Etica em Pesquisa, nos

casos em qgue se aplica.

1° passo - Escolha do tema da pesquisa

O tema deve estar relacionado a area de interesse que se deseja pesquisar ou
desenvolver. Para escolher o tema o discente deve considerar a atualidade e relevancia, o seu

conhecimento a respeito e a sua preferéncia e aptidao pessoal para lidar com ele.

2° passo - Formulacgdo do Problema de Pesquisa

A elaboracdo de um problema de pesquisa € o primeiro momento de um projeto de
pesquisa. Deve-se delimitar o problema a ser pesquisado. A génese de um problema acontece
quando algo nos incomodada, nos inquieta, nos motiva a conhecer melhor sobre o tema a ser
pesquisado. Nesse sentido, a formulagdo adequada do problema, evita perda de tempo, de
dinheiro e de energia dispendida adequadamente. S&o essenciais a clareza e a objetividade na
delimitacdo do problema. Nesta etapa é importante questionar-se o porqué da escolha deste
problema, qual é a importancia do fendmeno a ser pesquisado e que pessoas Ou grupos se

beneficiardo com os resultados.

EXEMPLOS:



Assunto: Terapia Ocupacional
Tema: Perfil Ocupacional

Problema: Qual é o perfil ocupacional dos profissionais de Terapia Ocupacional?

3° passo - Verificar as vagas e os orientadores disponiveis no semestre

Quando for eleger o orientador, leve em consideracdo a sua afinidade com o mesmo e

com 0 seu objeto de pesquisa.

4° passo - Elaborar um projeto de pesquisa sob a supervisdo de um orientador

O projeto de pesquisa deve respeitar os elementos para elaboracdo e apresentacdo do
projeto de pesquisa, conforme os itens descritos a seguir:

A - ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS:

1- CAPA

A capa deve informar os elementos essenciais para a identificacdo do trabalho. Nao deve
ser paginada e nem contada.
A capa deve conter:
e Nome da Universidade, do Centro e Curso (centralizado, em letras maiuscula e
negrito);
e Titulo principal do trabalho, em negrito, tamanho 16, caso houver subtitulo ele
sera colocado apos o titulo principal seguido de dois pontos (:), em letras
mailsculas em negrito, tamanho 14;
e Nome completo do autor em letras minusculas;

e Local e data (cidade e ano) em letras minusculas.

O modelo de capa encontra-se em Anexo.



2-

FOLHA DE ROSTO

Representa a primeira pagina do trabalho, embora ndo seja numerada. Nela devem

constar as informagdes essenciais indicadas na capa e mais alguns elementos secundérios da

identificacdo do trabalho, como a finalidade académica do estudo e também o nome do

orientador.

Deve conter, ainda:

Nome do autor (centralizado), em letras maidsculas, tamanho 16;

Titulo e Subtitulo do trabalho em negrito, em letras maiusculas, tamanho 16;

Breve explicacdo sobre a finalidade académica a que o trabalho se destina, a direita da
pagina, em letras minusculas, tamanho 12;

Nome do orientador (abaixo da explicacdo), a direita da pagina, em letras minusculas,
tamanho 12;

Local e data (més, ano), em letras minusculas.

A folha de rosto devera ser redigida conforme modelo em Anexo.

3-

SUMARIO

O sumario € uma listagem de todas as se¢des do projeto indicando numeracgéo e paginas.

Deve ser identificada pelo titulo SUMARIO digitado em caixa alta, fonte 12, negrito e

centralizado, conforme modelo em Anexo.

B - ELEMENTOS TEXTUAIS:

INTRODUCAO;
OBJETIVO(S);
METODOLOGIA;
CRONOGRAMA.

INTRODUCAO - A introducéo do trabalho deve conter:



- Definicéo e delimitacdo do problema de pesquisa - Lembrar que o problema deve
estar coerente com a justificativa proposta.

- Contextualizacéo teorica - Contextualizar o tema dentro do debate teorico existente;
principais conceitos e categorias; estudos precedentes: didlogo com o0s autores.

- Justificativa - Importancia do tema proposto; motivacdo individual, profissional,
social e tedrica para escolher o tema. Na justificativa o discente discutird a relevancia da
tematica, os pontos positivos que se percebem na abordagem proposta, as vantagens e 0s
beneficios que a pesquisa ird proporcionar. Nesse momento, também € interessante procurar
identificar as raz6es da preferéncia pelo tema escolhido e sua importancia em relacéo a outros
temas.

- Hipotese(s) - Dialogo que se estabelece entre o olhar criativo do pesquisador, o
conhecimento existente e a realidade a ser investigada (como respostas provisorias ao problema

formulado, nos casos em que se aplica).

OBJETIVO(S) — O objetivo geral sera a sintese do que se pretende alcangar. Ja 0s
objetivos especificos, se houver, serdo os desdobramentos do objetivo geral. Lembre-se que os
objetivos devem comecar com um verbo no infinitivo e devem indicar uma agdo possivel de
mensuracdo. Exemplos: Exploratorio: descobrir, identificar, levantar; Descritivo: descrever,

apontar as caracteristicas de, indicar; Explicativo: analisar, explicar.

METODOLOGIA - Na metodologia o autor deve dizer como? onde? com qué? sera
executada a pesquisa. Dizer que tipo sera: quantitativa, qualitativa, descritiva, explicativa ou
exploratoria? Ou ainda se serd& um levantamento, um estudo de caso, uma pesquisa
experimental, etc. Em alguns casos, 0 autor ainda terd que definir em que populacdo sera
aplicada a pesquisa explicando como sera selecionada a amostra e como pretende coletar os
dados. Também sera necessario identificar os instrumentos de pesquisa como o questionario, 0
formulario e o roteiro de entrevista, anexando-0s ao projeto. Indicar como ira tabular os dados

e como serdo analisados.

CRONOGRAMA - No final deveréa indicar os passos de desenvolvimento do trabalho
no cronograma de execucdo, informando quando e em quanto tempo ira realizar cada etapa.
Identificar cada etapa da pesquisa, como a: 1. Elaboragdo do projeto; 2. Coleta de dados; 3.
Tabulacdo e andlise de dados; 4. Discussdo dos resultados; 5. Defesa do Trabalho. 6.

Divulgacdo em eventos cientificos e em periodicos da area.



C - ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
1-  REFERENCIAS
O aluno deveré elencar as referéncias bibliograficas de acordo com a ABNT atualizada.
2- ANEXOS
Sé&o os formularios a serem apresentados junto ao projeto.
1. Instrumento(s) de coleta de dados (quando forem utilizados);

2. Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) (caso se aplique) - para pesquisas
envolvendo seres humanos, atendendo a Resolucdo CNS n°. 466/2012 sobre diretrizes e normas
regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos na area da saude, bem como a
Resolugdo CNS n°510/2016 que dispBe sobre as normas aplicaveis as pesquisas em Ciéncias
Humanas e Sociais, quando for o caso.

3. Termo de Assentimento Livre e Esclarecido (caso se aplique) - para pesquisas envolvendo

menores ou legalmente incapazes, em conformidade com a Resolucdo CNS n°. 466/2012.

4. Oficio solicitando permissdo para a realizacdo da pesquisa em institui¢cbes publicas e/ou
privadas; ou a carta de anuéncia assinada pelo(s) responsaveis do(s) local(is) de coleta dos

dados (esta Ultima é necessaria para submisséo do projeto ao Comité de Etica).
3-  APENDICES

Sdo os arquivos elaborados pelo autor como 0s questionarios, os roteiros de entrevista, etc.

5° passo - Submissdo do projeto & apreciacio do Comité de Etica em Pesquisa (caso se
aplique)

a) Se o projeto for aprovado: Retire junto ao Comité (no site da Plataforma Brasil) o PARECER.

Guarde-o para coloca-lo em anexo ao TCC.



b) Se o projeto ndo for aprovado: Retire junto ao Comité (no site da Plataforma Brasil) o parecer
e junto ao seu orientador, reformule o projeto atendendo as pendéncias apontadas pelo Comité

e submetendo-o novamente ao Comité, o mais rapidamente possivel.

OBS: E importante atentar-se ao calendario de reunides de cada Comité de Etica, em relacio
ao prazo de submisséo de projetos de pesquisa; bem como as orientagdes para submissdo do
projeto e demais documentos necessarios no site da Plataforma Brasil. No caso de alunos
de Graduacéo, a submissao deve ser feita pelo orientador (pesquisador responsavel), juntamente

com o discente.

3.2 FORMATACAO

Papel: A4, 21,0cm X 29,7cm.

Fonte: Times New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5 cm.

Referéncias Bibliograficas: Alinhado a esquerda e espacamento simples e entre autores espago
1,5cm.

Notas de Rodapé: Espacamento simples, fonte 10.

Margens: Superior e esquerda: 3 cm; direita e inferior: 2 cm (26/28 linhas pagina).
Numeracao paginas: Parte superior a direita da pagina. Texto: algarismos arabicos

(1, 2,3...). Pré-textual: branco ou romanos.

Paragrafos: 1,5 cm

Termos estrangeiros: italico e colocar significado em nota de rodapé.

OBS: Estas especificacdes se aplicam a formatacéo do projeto de pesquisa e da monografia.

A estrutura de redacdo do projeto segue uma sequéncia cuja finalidade é demonstrar que
0 aluno sabe 0 que quer pesquisar, para que, porque, como e quando fazer. O quadro 1 apresenta
as partes do projeto de pesquisa.

QUADRO 1 - Elementos da estrutura do projeto de pesquisa.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS CAPA
FOLHA DE ROSTO
SUMARIO




ELEMENTOS TEXTUAIS

INTRODUCAO
OBJETIVO(S)
METODOLOGIA
CRONOGRAMA

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS
ANEXOS
APENDICES

Fonte: Elaboracéo propria, 2017.

3.3 ESTILOS DA ESCRITA

O texto escrito devera apresentar:

a) Clareza: com base na literatura as ideias deverdo ser transmitidas e expostas de maneira

organizada;

b) Coeréncia e Coesao: as frases e os paragrafos deverdo ter uma conexao logica;

c) Concisdo: evitar redundancias e repeticbes desnecessarias no texto;

d) Linguagem Cientifica: o texto devera ser escrito em lingua formal e a linguagem coloquial

sO poderé ser utilizada quando expressamente requerida pelo (a) orientador (a);

e) Norma culta: o texto devera estar totalmente corrigido quanto a acentuacdo, pontuagao e

regras gramaticais;

f) Abreviaturas: elas necessitardo ser definidas no texto na primeira vez em que sdo

empregadas, e adicionadas a lista de abreviaturas com a defini¢do adequada.

OBS: Estas especificacdes se aplicam a formatacéo do projeto de pesquisa e da monografia.




4 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC I1) - MONOGRAFIA

4.1 Estrutura da elaboracéo do TCC - Monografia

A estrutura do Trabalho de Concluséo de Curso, no formato de monografia, devera

obedecer a trés partes fundamentais: pre-texto, texto e pos-texto.

4.2 Elementos Pré-textuais

4.2.1 Capa

Segundo a ABNT NBR 14724 (2011), a capa é um elemento obrigatério, e deve conter

as seguintes informacgoes:

e Nome da Instituicdo (centralizado na parte superior, fonte tamanho 12, em
negrito e Caixa Alta);

e Identificacdo do Curso (fonte tamanho 12);

e Nome do Autor (fonte tamanho 12);

e Titulo (centralizado, fonte tamanho 14, em negrito, Caixa Alta);

e Subtitulo (quando houver, centralizado, em negrito, fonte tamanho 14, ap6s o
titulo);

e Cidade e ano (centralizado na parte inferior da pagina, fonte tamanho 12, Caixa
Alta).

As margens deverdo medir 3 cm nas partes superior e esquerda, e 2 cm na direita e

inferior.

A capa ndo é contada, para efeito de paginacao.



4.2.2 Folha de Rosto

Elemento que contém as informac6es essenciais a identificagdo do trabalho. Apresenta

a seguinte disposicdo gréafica:

e Autor: letras maiusculas, fonte tamanhol2, a 3 cm abaixo da margem superior,
centralizado e negritado;

e Titulo: letras maiusculas, centralizado, fonte tamanho 14 em negrito;

e Especificacdo: abaixo do titulo (5 cm) e a direita, inserem-se os dados referentes a
natureza e ao objetivo do TCC em tamanho 10 com espacamento simples (exemplo:
Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado como requisito parcial para a Concluséo
do Curso de Bacharelado em Terapia Ocupacional da Universidade Federal da
Paraiba); e nome do orientador e co-orientador, quando houver, e a instituicdo a que

pertence.

Obs.: No verso da folha de rosto constara a ficha catalogréafica que deve ser solicitada
guando a versdo final do TCC —em formato de monografia — estiver pronto para ser depositado

na Biblioteca.

4.3.3 Errata

A errata é definida na NBR 14.724 (2011) como “lista de erros ocorridos no texto,
seguidos das devidas corregdes”. Assim, ela é considerada como um elemento opcional
importante quando se percebe apds a impressao do trabalho que os erros. Quando isso acontece,
ela deve ser apresentada e inserida apos a folha de rosto. Sera escrita em fonte tamanho 12,

mailsculo, negrito, centralizado, localizado na margem superior da folha.

Exemplo:
ERRATA
Folha Linha Onde se 1é Leia-se
20 21 Saude complementar Saude suplementar

4.2.4 Folha de aprovacao



Conforme a ABNT NBR 14724 (2011), a folha de aprovacédo deve ser inserida apds a
folha de rosto. Nela deve conter:

e Nome do autor do trabalho (tamanho 12);

Titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

e Natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da institui¢do a que é submetido);

e Data de aprovacao;

e Nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e

instituicdes a que pertencem.

4.2.5 Dedicatéria

E um elemento opcional a ser inserido ap6s a folha de aprovagdo. A pagina de
dedicatoria tem carater pessoal. A dedicatoria deve ser a direita da folha, na parte inferior da

pagina, a qual devera ser numerada em algarismos romanos minusculos em sua parte inferior.

4.2.6 Agradecimentos

Também é um elemento opcional a ser inserido apos a dedicatéria. Sua formatacgéo deve

ter fonte tamanho 12.

4.2.7 Epigrafe

A epigrafe é a folha onde o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria.
E um elemento opcional a ser inserido ap6s os agradecimentos, definida pela ABNT NBR
14724 (2011, p.2) como “texto em que O autor apresenta uma citagao, seguida de indicagdo de

autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho”.

4.2.8 Resumo / Abstract

O resumo e definido pela ABNT NBR 6028 (2003, p. 1) como “apresentagdo concisa
dos pontos relevantes do documento”, portanto, requer uma selecdo de informacoes

fundamentais e esclarecedoras do objeto de estudo da pesquisa.



Assim, deve conter explicitamente: o objetivo da pesquisa, 0 método, os resultados e as
conclusdes. Deve usar paragrafo Unico e usar os verbos na voz ativa e na terceira pessoa do
singular.

As palavras-chave devem aparecer logo em seguida ao término do resumo, antecedidas
da expressao “Palavras-chave”, separadas por ponto e finalizadas por ponto.

Deve ser digitado também em espaco 1,5 e conter no méximo, 500 palavras e no
minimo, 150 palavras (ABNT, 2003).

O resumo em lingua estrangeira deve ser a traducdo do resumo em lingua vernacula,

possuindo as mesmas caracteristicas na sua apresentacédo grafica.

4.2.9 Listas de llustracdes/ Tabelas/ Quadros/ Siglas/ Abreviaturas

Sé&o elementos opcionais que devem ser elaborados de acordo com a ordem apresentada
no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo
numero de pagina. As abreviaturas e siglas quando aparecem pela primeira vez no texto, devem

ter seus nomes por extenso e entre parénteses.

4.2.10 Sumario

E a enumeraco das principais divisdes, secdes e partes do trabalho acompanhadas dos
respectivos nimeros das paginas. A apresentacdo do sumario deve indicar como cada item ou
subitem esta integrado e subordinado ao assunto do capitulo do qual faz parte. Para tanto, cabe
dar destaque maior aos titulos das partes ou capitulos do que aos itens ou subitens de cada parte.

Utilizam-se letras maidsculas nos titulos dos capitulos e nos subtitulos apenas a inicial
mailscula. Devera ser todo em espago simples e salta-se uma linha (simples) de um titulo para

outro.

A palavra “sumario” deve estar centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada para

as secdes primarias (ABNT/NBR 6027, 2012b).

Mais informagGes sobre a elaboracdo de um sumario podem ser obtidas nanorma ABNT
NBR 6027:2003.



4.3 Elementos Textuais

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2011, p. 2), elemento textual ¢ a “parte em que

é exposto o contetido do trabalho”.

4.3.1 Introdugéo

Ela deve ser clara e direta, contendo principalmente, como sugestoes:
e Definicdo do tema em linhas gerais;
e Delimitacdo da tematica, de forma objetiva e clara;
e Estabelecimento dos objetivos geral e especificos quando houver;
e Justificativa para a escolha do tema, sua relevancia e contribuicdes;
e Hipdteses/Pressupostos do trabalho (quando houver);

e Indicacdo da estruturacdo do trabalho, isto €, das partes que o compdem.

Na escrita do texto utiliza-se espaco 1,5, fonte Times New Roman, tamanho 12. As
margens esquerda, direita e inferior devem medir 3, 2 e 2 cm, respectivamente.

Do titulo (INTRODUGAO) para o inicio do texto, deve-se saltar trés linhas. A partir da
primeira folha da parte textual do trabalho, deve-se inserir o nimero da pagina, no canto
superior direito (2 cm da margem direita e 2 cm da margem superior), em algarismos arabicos.

A introducdo comeca a ser escrita no inicio da construcao do trabalho, com a inclusao
de alguns itens pertencentes ao projeto de pesquisa. Deve-se retornar a ela durante a escrita do

mesmo, revendo se as propostas estdo sendo cumpridas.

4.3.2 Desenvolvimento do Trabalho

O desenvolvimento do TCC é o momento em que o discente ird dissertar sobre o
trabalho propriamente dito. Ele pode ser dividido em partes, como: referencial teorico,
metodologia, resultados e discussdes indispensaveis a compreensédo do trabalho.

Nenhuma marca estranha (rasuras, marcas de borracha ou caneta, figuras “decorando”

o trabalho, etc.) sdo permitidas nesse tipo de trabalho. O trabalho sempre deve ser feito



utilizando-se folhas brancas e tinta preta, mas se admite o uso de outras cores de tinta apenas
para as ilustragoes.

As ilustracfes (como organogramas, fluxogramas, desenhos, graficos e outros) devem
estar inseridas o mais proximo possivel do texto a que se referem. Sua identificacdo devera
aparecer na parte inferior precedida da palavra referenciada (figura, desenho, etc.), seguida de
seu numero de ordem de ocorréncia, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda
e da fonte, se necessario.

A paginacdo é realizada em todas as folhas do trabalho. A contagem de paginas é
realizada a partir da folha de rosto, porém a numeracéo s6 é colocada, a partir da introducéo.
Os anexos e apéndices devem ter suas folhas numeradas de maneira continua.

As tabelas devem ter numeracdo independente e consecutiva. O titulo devera ser
colocado na parte superior e centralizado, precedido da palavra Tabela e de seu nimero de
ordem em algarismos arabicos.

Os titulos sdo destacados gradativamente, usando-se racionalmente os recursos de

negrito e caixa alta.

4.3.3 ConsideracOes Finais

Nas considerac6es finais o autor volta ao objetivo exposto na introducéo, verificando
sei ele foi atendido ou ndo, explicitando as dificuldades encontradas. O autor poderé recolocar,
de maneira objetiva, alguns resultados do trabalho e apresentar uma conclusdo final do
trabalho. Apresentar as contribui¢es que o estudo traz para o conhecimento cientifico, as

limitacOes e indicacdes para novas pesquisas.

4.3.4 Referéncias ou Referéncias Bibliogréaficas

As referéncias sdo o conjunto de elementos destinados & identificagdo dos documentos
utilizados para construcédo do trabalho.

Sé&o alinhadas a margem esquerda e os titulos das obras devem ser destacados em todas
as referéncias, de maneira uniforme. O entrelinhamento/espaco é simples e sdo separadas entre
si por espaco duplo. Elas devem ser citadas e ou transcritas no desenvolvimento de acordo com
a NBR 6023:2002.

Nenhuma referéncia deve ser listada que ndo esteja explicitamente citada no texto.



4.4 Elementos Pos-Textuais

4.4.1 Apéndices/Anexos

Sao elementos opcionais elaborados ou ndo pelo autor do trabalho, que servem de
fundamentacdo, comprovacao e ilustragdo. Sdo antecedidos de uma pégina indicativa contendo

apenas as palavras ANEXOS e/ou APENDICES, escritas em letras maisculas.



5 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC 11) - ARTIGO

5.1 Estrutura da elaboragdo do TCC - Artigo

A estrutura do Trabalho de Concluséo de Curso, no formato de artigo, devera obedecer

a uma sequéncia de apresentacao, conforme elementos dispostos no quadro 2.

QUADRO 2 - Elementos da estrutura do TCC no formato de artigo cientifico.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS CAPA
FOLHA DE ROSTO
FOLHA DE APROVACAO
DEDICATORIA (opcional)
AGRADECIMENTOQOS (opcional)
EPIGRAFE (opcional)
SUMARIO
ELEMENTOS TEXTUAIS ARTIGO
(formatado de acordo com as normas da

revista escolhida para submisséo)
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ANEXOS
APENDICES

Fonte: Elaboracéo propria, 2017.

O artigo devera ser escrito seguindo as normas técnicas e de publicacdo em uma Revista
com indexacdo minima B3, preferencialmente na area 21 da CAPES.

Dever&o estar anexos ao artigo cientifico, os seguintes documentos: as normas da revista
escolhida, certiddo de aprovacdo do Comité de Etica (para os casos em que se aplica);
instrumentos de coleta dos dados (roteiro de entrevistas, questionarios, protocolos, etc.).

O documento comprobatorio da submissdo do artigo deverd ser protocolado na
coordenacdo de curso em até 10 dias ap0s a apresentacdo a banca examinadora da versdo de
defesa do TCC, ou seja, até o prazo da entrega final do TCC — verséo corrigida — estipulado

pela Comisséo de TCC e Coordenacao do curso).



Obs.: No verso da folha de rosto constara a ficha catalogréfica que deve ser solicitada
quando a versdo final do TCC — em formato de artigo — estiver pronto para ser depositado na

Biblioteca.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

(TITULO EM CAIXA ALTA CENTRALIZADO)
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Nome do autor

JOAO PESSOA
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NOME DO (A) AUTOR (A) EM CAIXA ALTA CENTRALIZADO

TITULO EM CAIXA ALTA CENTRALIZADO
.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9.9.9.9.9.9.9.9,0.9,.0.0.0.0.0.0,.0,.9,.9,.9,.9,9,9,0.¢
:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,.9,.9,9.4

Trabalho de Conclusédo de Curso apresentado
como requisito parcial para a Conclusdo do
Curso de Bacharelado em Terapia Ocupacional
da Universidade Federal da Paraiba.

Orientador (2): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Co-orientador (a): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

JOAO PESSOA

20



NOME DO (A) AUTOR (A) EM CAIXA ALTA CENTRALIZADO

TITULO EM CAIXA ALTA CENTRALIZADO
):9,9,9,9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,.9.9.9,9,.9,.9,.9.9.9,9.9,9,.9.9.9.9.9.9,.9,.9,.9.9.9.9,9,.9.9,.0.4
1.9,9,9,9.9,9,9,9,9,.9,9.9,9.9,9,9,9,9,9,0,9,9,9,4

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado como requisito parcial para a Concluséo do Curso
de Bacharelado em Terapia Ocupacional da Universidade Federal da Paraiba, apreciado pela

banca examinadora composta pelos seguintes membros:

Aprovadoem: _ /_ /

COMISSAO EXAMINADORA

Nome do Membro da Banca 1 (Orientador)

Instituicdo a que pertence

Nome do Membro da Banca 2

Instituicdo a que pertence

Nome do Membro da Banca 3

Instituicdo a que pertence



NOME DO (A) AUTOR (A) EM CAIXA ALTA CENTRALIZADO

TITULO EM CAIXA ALTA CENTRALIZADO
.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,.9,9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.0.0.0.0.9,.0,.9,.9,9,.9,9,9,0.¢
:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,.9,.9,9.4

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado como requisito parcial para a Concluséo do Curso
de Bacharelado em Terapia Ocupacional da Universidade Federal da Paraiba, apreciado pela

banca examinadora composta pelos seguintes membros:

Aprovadoem: /[ |/

COMISSAO EXAMINADORA

Nome do Orientador
Instituicdo a que pertence

Nome do Membro Co-orientador (quando houver)
Instituicdo a que pertence

Nome do Membro Examinador
Instituicdo a que pertence

Nome do Membro Examinador
Instituicdo a que pertence



DEDICATORIA

[Exemplo] A Deus, por ser extremamente paciente e piedoso comigo...

Ao0s meus pais que foram companheiros em todas as horas...



AGRADECIMENTOS

A0 Professor ......ccoceeeeunnnn.



EPIGRAFE

[Exemplo] “O temor do Senhor ¢ o principio da sabedoria,

e o conhecimento do Santo ¢ prudéncia”.

Provérbios 9.10



RESUMO

O persente trabalho tem o objeto de .....

Palavras-chave: ..........



ABSTRACT

The objective of this work is to ....

Key WoOrds: .......cccccvvverinenne.



LISTA DE TABELAS



Figura 1

Representacao

LISTA DE FIGURAS



IBGE

LISTA DE SIGLAS, ABREVIACOES E SIMBOLOS

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

38



SUMARIO

INTRODUGAO. ..ottt see e ves e saesee et

REFERENCIAL TEORICO, REFERENCIAL BIBLIOGRAFICO ou

REVISAO DE LITERATURA



1 INTRODUCAO



2 REFERENCIAL TEORICO (CAPITULOS)

2.1 TITULO

[Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum].

[Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto
Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto

Comum Texto Comum].

Citacdo Longa Citagdo Longa Citagdo Longa Citacdo Longa Citacao
Longa Citacdo Longa Citacdo Longa Citacdo Longa Citagdo Longa
Citacdo Longa Citagdo Longa Citacdo Longa Citacdo Longa Citacdo
Longa Citacdo Longa Citacdo Longa Citacdo Longa Citagdo Longa
Citacdo Longa Citagdo Longa Citagdo Longa Citacdo Longa Citacéo
Longa Citacdo Longa Citacdo Longa Citacdo Longa Citagdo Longa
Citacdo Longa Citacdo Longa Citacdo Longa. (SOBRENOME DO
AUTOR, ANO, p.)

[Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum
Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum
Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum
Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum
Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum Texto Comum

Texto Comum Texto Comum].



3 METODOLOGIA



4 RESULTADOS E DISCUSSOES

Os resultados e discussdes poderao ser feitos em um anico capitulo, ou

serem desmembrados, a critério do estudante e seu orientador.



5 CONSIDERACOES FINAIS



REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS



ANEXOS



APENDICES



