UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE TECNOLOGIA
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE MATERIAIS
COORDENACAO DE ESTAGIO

RESOLUCAO CGEMAT N° 01/2019

Revoga a Portaria CGEMAT N°
11/2011, aprova e da nova redagdo
a0  Regulamento do  Estégio
Supervisionado, fixado no Projeto
Politico Pedagdgico do Curso de
Graduagdo em Engenharia de
Materiais, do Centro de Tecnologia,
Campus |, da Universidade Federal
da Paraiba e da outras providéncias.

O Colegiado do Curso de Engenharia de Materiais da Universidade Federal da Paraiba,
no uso de suas atribuicdes e tendo em vista a deliberacdo da plenaria, adotada em
reunido do dia 14 de marcgo de 2019 e,

CONSIDERANDO:

A necessidade de regulamentar a atividade de Estagio Supervisionado Il do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Materiais do Centro de Tecnologia da UFPB;

A Resolugdo CNE/CES n°02/2019 da Camara de Educacdo Superior do Conselho
Nacional de Educacdo, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduacao em Engenharia;

As diretrizes fixadas pela Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que disp&e
sobre o estagio de estudantes;

A Resolugdo n° 16/2015 do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo, que
dispde sobre normas para realizagdo de estagios curriculares supervisionados da UFPB;

A Resolugdo n° 25/2008 do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo, que

aprova o Projeto Politico Pedagogico do Curso de Engenharia de Materiais do Centro de
Tecnologia, Campus I, desta Universidade.

RESOLVE:



Capitulo |
Do Estéagio Supervisionado

Art. 1° O Estégio Curricular Supervisionado divide-se em: obrigatério interno e externo
ou ndo-obrigatério interno e externo, conforme define a Resolugcdo n°® 16/2015 do
CONSEPE/UFPB.

| - O estégio obrigatorio interno deverd ser realizado em setores pertencentes aos campi
da UFPB.

Il - O estdgio obrigatério externo deverd ser realizado em empresas ou instituigdes
conveniadas com a UFPB e ndo pertencentes aos campi da UFPB.

Il - O estdgio ndo-obrigatdrio interno poderé ser realizado no &mbito da UFPB, sendo
caracterizado como bolsa-estagio.

IV - O estagio ndo-obrigatorio externo devera ser realizado em instituicbes ou empresas
conveniadas com a UFPB.

Art. 2° O estagio curricular supervisionado obrigatdrio constitui-se em um componente
pedagogico para a formacdo profissional do estudante, desenvolvido mediante um
componente curricular especifico dos cursos e com as seguintes caracteristicas,
conforme define a Resolucéo n° 16/2015 do CONSEPE/UFPB:

|- acesso por matriculas, conforme disposto no Regimento Geral da UFPB, por
meio de requerimento formal a Coordenacdo do Curso de Graduacdo em
Engenharia de Materiais;

Il - especificacdo de codigo, carga horaria, créditos e, se houver, pré-requisitos;

Il - duragé@o ndo inferior a 1 (um) semestre letivo;

IV - carga horaria estabelecida no Projeto Pedagodgico de Curso;

V - regulamentagdo por meio dos seguintes documentos: Plano de Atividades de
Estagio, Termo de Compromisso de Estagio; Convénio da UFPB com a
instituicdo ou empresa concedente;

VI - vinculacdo ao campo de formacéo profissional e a uma situacao real de trabalho;

VIl -acompanhamento feito por profissional da unidade concedente (supervisor de
estagio) vinculado ao campo de estagio;

VIl - orientacdo e supervisdo por docente do componente curricular de estagio;

IX - a critério do Colegiado de Curso, o estagio podera ser desenvolvido de forma
concentrada, respeitando-se a carga horéria prevista para este componente
curricular no Projeto Pedagédgico do Curso.

Art. 3° O estagio curricular supervisionado nao-obrigatdrio constitui-se em atividade
complementar a formacgdo académico-profissional do estudante, compativel com seu
horario académico, podendo ser caracterizado como Estagio Interno, realizado no
proprio espaco universitario (Laboratérios Cientificos), bem como podera ser
considerado, dependendo das normas emanadas pelo colegiado do curso de Engenharia
de Materiais, como um componente curricular obrigatorio, optativo ou flexivel,
observados os seguintes requisitos, conforme define a Resolucdo n°® 16/2015 do
CONSEPE/UFPB:



I - definicdo das caracteristicas dos processos de estagio no Projeto Pedagdgico do
Curso;

Il - atendimento ao disposto nos incisos IV, V, VI, VII, VIII e XI do Art. 65 da
Resolugdo n° 16/2015 do CONSEPE/UFPB;

Il - comprovacdo de matricula regular na UFPB e de que esteja cursando, no
minimo, o 2° periodo do curso, ou o periodo pré-estabelecido no Projeto
Pedagogico do Curso;

IV - duracdo de um ano, podendo ser renovado, uma Unica vez, por igual periodo,
com carga horaria semanal minima de 12 horas, e, maxima, de 30 horas
semanais.

Art. 4° A disciplina de Estagio Supervisionado | e a atividade de Estégio
Supervisionado Il sdo componentes de obrigatoriedade da estrutura curricular do curso
de graduacdo em Engenharia de Materiais, regida pela Resolucéo n° 25/2008 da UFPB.

8 1° Estagio supervisionado | tem por objetivo permitir experiéncia com 0s
equipamentos e técnicas mais usados nos diversos laboratérios. Um contato pratico com
0s trés grupos de materiais abordados nas disciplinas pré-requisito subsidiard o discente
na escolha da énfase de sua formac&o especifica.

§ 2° Estégio Supervisionado Il tem como objetivo a interacdo com a préatica profissional
em empresas, industrias e prestadoras de servigos.

Art. 5° Estdgio supervisionado | possui carga hordria de 45 horas e Estagio
supervisionado Il possui carga horaria de 180 horas, totalizando 225 horas de estagio.

Art. 6° O discente estara apto a desenvolver a atividade de Estagio Supervisionado II,
apos integralizar 140 créditos do Curso de Graduacdo em Engenharia de Materiais,
conforme exposto na Resolucdo n® 25/2008 do CONSEPE/UFPB, com 0 objetivo de
propiciar-lhe contato com a &rea industrial e/ou com a pesquisa, aplicacdo dos
conhecimentos adquiridos, relacionamento profissional e desenvolvimento da
competéncia técnico-cientifica.

Secéo |
Do local de Estagio Supervisionado Il

Art. 7° Seré considerado como Estagio Supervisionado Il as atividades realizadas pelo
discente em empresas/industrias, laboratérios de Instituicdes de Ensino ou Pesquisa,
mediante convénio institucional estabelecido com a UFPB.

8 1° A escolha do local de estagio é de responsabilidade do discente, ouvidos professor
orientador e coordenagéo de estagio.

§ 2° O Estagio Supervisionado Il podera ser desenvolvido em qualquer Estado da
Federacéo, correndo as despesas de transporte, hospedagem e alimentacdo, as expensas
do discente ou da instituicdo concedente.

§ 3° O desenvolvimento das atividades do estagio supervisionado Il, quando ocorrerem
simultaneamente com outras atividades de carater académico, a ser cumprido pelo



discente, devera ser compativel com o horario escolar estabelecido para aquele periodo
letivo.

§ 4° Todos os locais selecionados deverdo ser obrigatoriamente conveniados ao Setor
de convénios da Pro-Reitoria de Planejamento da Universidade Federal da Paraiba, bem
como os respectivos Supervisores indicados pela instituicdo ou empresa.

Art. 8 A UFPB podera recorrer aos servicos de agentes de integracdo publicos e
privados, mediante condi¢des acordadas em instrumento juridico adequado, conforme
Art. 68 da Resolucédo n° 16/2015 do CONSEPE/UFPB.

Paragrafo Unico. Os agentes de integracdo poderao atuar com os seguintes objetivos:

a) Identificar oportunidades de estagios curriculares supervisionados junto a pessoas
juridicas de direito publico e privado;

b) Facilitar o ajuste das condicdes dos estagios curriculares supervisionados, segundo
instrumento juridico adequado;

c) Prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes, de campos e de
oportunidades de estagios curriculares supervisionados obrigatdrios e ndo-obrigatérios;
d) Enviar relatérios periddicos a UFPB sobre a atuacdo dos estudantes nos campos de
estagios curriculares supervisionados.

Secéo Il
Do cadastro de Estagio Supervisionado I1

Art. 9° Para a realizacdo de estagio supervisionado obrigatério e ndo-obrigatério,
havera, para cada estagiario, a formalizacdo do Termo de Compromisso de estagio —
TCE via Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA/UFPB, com
a ciéncia do Professor Orientador e da Coordenacdo de Estagio, constando neste o
detalhamento das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario, com a assinatura do
Coordenador de Estagio/Curso, do Estagiario, da Unidade Concedente e com a anuéncia
da CEM/PRG.

8 1° O estagio tera inicio apos a assinatura do TCE pelas unidades envolvidas;

§ 2° O estagio curricular supervisionado, realizado em setores da propria UFPB, estara
isento da celebracdo de convénio ou de acordo de cooperacéo técnica;

§ 3° O estégio curricular supervisionado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza;

§ 4° Em nenhuma hipotese, podera ser cobrada ao estudante qualquer taxa adicional
referente as providéncias administrativas para obtencdo e realizacdo do estagio
curricular supervisionado II;

85° Quando se tratar de estagio curricular supervisionado ndo-obrigatorio de discente da
UFPB, realizado na propria Universidade, serdo observados as seguintes condices:

|- celebracdo de TCE com a Unidade ou 6rgdo concedente do estagio;

I1- inclusdo do estagiario na apolice de seguro em grupo da UFPB;

Il - vinculagdo ao campo de formacéo profissional em uma situacao real de trabalho;

IV - acompanhamento por profissional da unidade concedente, vinculada ao campo
de estagio;



8 6° Em instituicbes ou empresas conveniadas e localizadas nos campi da UFPB, o
seguro ficara a cargo dessas empresas ou instituicoes.

Art. 10 Aplica-se o disposto no artigo 9, inciso | as renovacGes de Termos de
Compromisso de Estagios.

Secéo Il
Do acompanhamento do estagiario

Art. 11 O Professor Orientador pertencera ao quadro docente do Departamento de
Engenharia de Materiais do Centro de Tecnologia da UFPB e acompanhard as
atividades desenvolvidas pelo discente em todas as fases do estagio.

§ 1° Séo atribuicGes do Orientador:

|- Formalizar a orientacdo do discente e comprometer-se em cumprir com 0
regulamento do Estagio Supervisionado Il;

II- Manter-se informado sobre o andamento dos trabalhos do discente sob sua
orientacdo, mantendo contato com o Supervisor do Estégio;

Il - Elaborar o plano de trabalho do estagio a ser desenvolvido;

IV - Orientar o estagiario na producdo do relatério de atividades de estagio;

V - Zelar pela qualidade das atividades do Estagio Supervisionado ll;

VI - Emitir, ap6s defesa de estagio, declaracdo de correcdo de Relatério Final de
Estagio.

Art. 12 A Unidade Concedente cabera a indicacdo de um Supervisor para
acompanhamento do estagiario(a), o qual deve ser, preferencialmente, Engenheiro de
Materiais ou profissional com formacdo em area correlata.

§ 1° Entende-se por supervisor de estagio, aquele profissional que recebera o aluno no
local de estagio e o auxiliara na elaboracdo do programa de atividades, monitorara o
desenvolvimento do plano de atividades e a frequéncia do discente estagiario.

§ 2° Sédo Atribuicdes do Supervisor:

|- Preparar, juntamente com o orientador e o estagiario, o plano de atividades a ser
desenvolvido;

Il- Acompanhar, orientar e supervisionar tecnicamente o estagiario durante a
realizacdo do estagio;

Il - Comunicar ao Orientador qualquer comportamento irregular do discente;

IV - Recomendar por escrito ao orientador do estagio a sua interrupcdo, mediante
justificativa para tal medida.

Secéo IV
Da dispensa da atividade de Estagio Supervisionado |1



Art. 13 A dispensa da atividade de Estagio Supervisionado Il, que integra os
componentes curriculares do curso de Graduagdo em Engenharia de Materiais definidos
na Resolucéo n ° 25/2008 do CONSEPE/UFPB, seguira o disposto nesta Resolugao.

Art. 14 O aproveitamento de atividades profissionais e de estagio supervisionado nao-
obrigatorio realizadas por estudantes de graduacdo como atividade de estéagio
Supervisionado Il serd concedido e regulamentado na Coordenacdo do Curso, caso
sejam atendidas as seguintes condigoes:

|- as atividades profissionais e de estagio supervisionado nao-obrigatério somente
serdo aproveitadas se realizadas em empresas ou instituicbes que tenham
convénio com a UFPB;

Il- as atividades profissionais e de estagio supervisionado nao-obrigatério devem
ser compativeis com as que estdo discriminadas no Projeto Pedagdgico do Curso
de Engenharia de Materiais da UFPB,;

I - o formulério de aproveitamento/dispensa, o0 requerimento de matricula, a carta
de aceitacdo do Orientador e os documentos comprobatérios de atuacéo
profissional com carga horéria declarada deverdo ser anexos e encaminhados a
coordenacao do curso, para analise e parecer do Colegiado, que podera deferir
ou ndo o pedido de aproveitamento das atividades profissionais e estagio
supervisionado ndo-obrigatorio.

Art. 15 O discente regulamentado na atividade de estdgio supervisionado Il sera
matriculado na atividade e devera cumprir as responsabilidades descritas na se¢do V no
semestre vigente a entrega da solicitacao.

Art. 16 A coordenacdo do Curso implementara e arquivara a solicitacdo da dispensa da
atividade de Estagio Supervisionado 1l mediante a entrega do Relatério de Regularidade
do discente a ser emitido pela Coordenacdo de Estagio e entregue no maximo um dia
util antes do prazo para para implantacdo da nota final no sistema previsto no calendario
académico vigente.

Secdo V
Do término do Estagio Supervisionado Il

Art. 17 Ao término do estagio € responsabilidade do discente:

8 1° Elaborar um Relatorio Final de Estagio, de carater técnico, conforme Modelo de
Relatério Final de Estagio estabelecido pela Coordenacdo de Estagio, constando ainda
0S seguintes documentos:

I - Certificado, declaragdo ou outro documento similar do local em que realizou o
estagio, comprovando uma frequéncia minima de 180 horas;

Il- Ata da defesa de estagio, devidamente assinada pela banca examinadora;

Il - Termo de entrega e corre¢do final do relatério de estagio devidamente assinado
pelo orientador.



8 2° Entregar copias do Relatdrio Final de Estagio ao professor orientador e a banca
examinadora até dez (10) dias antes da data prevista para defesa do Relatério Final de
Estagio.

Art. 18 A avaliacdo final do Estagio Supervisionado Il ocorrera através de defesa do
Relatorio Final de Estagio pelo discente, no final do periodo letivo, conforme calendario
previsto pela Coordenacdo de Estagio, respeitando o calendario semestral da UFPB.

8 1° A banca examinadora sera composta por dois membros, o professor orientador
(Presidente da Banca) e outro professor pertencente ao quadro docente da UFPB.

8§ 2° A defesa do Relatorio Final de Estagio pelo discente tera duragdo de 15 minutos e
mais 15 minutos para arguicao.

8 3° Na avaliacdo do Relatorio Final de Estagio Supervisionado Il serd atribuida nota de
0 (zero) a 10 (dez), obtida da média ponderada das avaliacGes atribuidas, levando-se em
consideracdo a seguinte formula: 0,6N1 + 0,4N2 > 7.0, onde N1 = nota do relatério e
N2 = nota média da apresentacao do trabalho.

8§ 4° O discente que obtiver nota final inferior a 7,0 (sete) sera considerado reprovado na
atividade de Estagio Supervisionado Il e terd que matricular-se novamente na mesma
atividade.

Art. 19 Apos defesa de Relatorio Final de Estagio, o discente devera anexar versdo final
do Relatorio de Estagio no SIGAA, em arquivo unico, formato PDF, de acordo com
orientacbes da Coordenacdo de Estagio, no prazo méaximo de cinco (5) dias corridos a
contar da data da defesa, para implantacdo da nota final no sistema.

8 1° O discente com aproveitamento de atividade de estagio deverd entregar na
Coordenagdo de Estagio, em arquivo uUnico, formato PDF, via correio eletrdnico, a
versdo final do Relatdrio Final de Estagio.

8 2° Na versdo final do Relatorio de Estagio deve estar anexo os documentos descritos
no artigo 17.

Paragrafo Unico O descumprimento do prazo para a entrega do Relatério Final de

Estagio acarretara na reprovacao do discente.

Secéo VI
Da Coordenacéo de Estagio
Art. 20 Compete a Coordenacéo de Estagio:

I- Coordenar e acompanhar os cadastros de estagio no ambito do Curso de
Engenharia de materiais;



I1- Promover a elaboragcdo de convénios e servir de canal de comunicacdo entre
instituicGes e/ou empresas junto ao Curso de Engenharia de Materiais da UFPB;

Il - Agendar e preparar documentacdo referente a defesa e Relatério Final de
Estagio;

IV- Orientar o discente na escolha do orientador que atuard no Estagio
Supervisionado obrigatorio/ndo obrigatorio;

V- Encaminhar propostas e revisar métodos de avaliagdo para aperfeicoar o
Regulamento do Estagio Supervisionado do curso de Graduacdo em Engenharia
de Materiais.

VI - Promover, em integracdo com as chefias dos Departamentos, o planejamento, a
programacdo, 0 acompanhamento pedagégico e a avaliagdo do estagio,
prevendo-se as seguintes funcgdes:

a) Orientador de estagio — docente responsavel pelo planejamento, orientacéo,
acompanhamento e avaliagdo do estagiario junto ao curso;

b) Supervisor docente ou técnico administrativo da UFPB responsavel pelo
acompanhamento pedagdgico, supervisao e avaliacdo do estagio;

c) Supervisor da unidade concedente — profissional pertencente a unidade concedente do
estagio, devidamente habilitado e responsavel pelo planejamento, orientacéo,
acompanhamento e avaliacdo do estagiario, no local de desenvolvimento das atividades
de estagio.

Capitulo 11
Das Disposicdes Finais

Art. 21 Os casos omissos deverdo ser solucionados pelo Colegiado do Curso de
Engenharia de Materiais da Universidade Federal da Paraiba.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Jodo Pessoa, 21 de agosto de 2019.



