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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA 

EDITAL N° 38, DE 19 DE ABRIL DE 2018 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR SUBSTITUTO 

 
 

CENTRO DE CIÊNCIAS APLICADAS E EDUCAÇÃO - CCAE 

DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS - DCSA 

ÁREA: SECRETARIADO EXECUTIVO 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA CONTRATAÇÃO: GRADUAÇÃO EM 

SECRETARIADO EXECUTIVO E MESTRADO EM ÁREAS AFINS 

Programa do Processo Seletivo/Temas da Prova Didática: 
 

1. Gestão e planejamento de eventos  

2. Histórico geral e contemporâneo da profissão de 

3. Assessoria em reuniões 

4. Gestão de arquivos e documentação 

5. Consultoria em Secretariado Executivo 

6. O Secretário Executivo como empreendedor  

7. Comunicação e marketing em eventos  

8. Desafios e oportunidades da docência em Secretariado 

9. Questões éticas na atuação do Secretário Executivo 

10. Atribuições do Secretário Executivo 

 

 


