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APRESENTAÇÃO

     O estágio supervisionado é atividade de aprendizado e elemento curricular obrigatório nos

cursos superiores, por isso necessita de acompanhamento docente nas suas duas modalidades:

estágio obrigatório e não-obrigatório. O objetivo é que o estudante de nosso curso se desenvolva

da melhor forma através da experiência de estágio para dar início à construção de sua vida

profissional.   

     Na intenção de colaborar com os docentes do Departamento de Administração no processo

de acompanhamento de estágio de seus orientandos, apresentamos as principais informações

da Resolução 01/2020 do CADM/CCSA, que rege o estágio no curso, para os orientar nessa

tarefa. Além disso, há uma sugestão de quadro de acompanhamento docente a estagiário, que

pode ser adaptado conforme o entendimento particular de cada um. 

     Caso o docente deseje saber maiores detalhes quanto a formulários, processos e relatórios,

poderá contatar com a Coordenação de Estágio do Curso de Administração, os técnicos-

administrativos da Coordenação do Curso de Administração e os gestores da Coordenação do

Curso, bem como consultar o Manual de Estágio do Estudante de Administração, a Resolução

01/2020 do CADM/CCSA. Todos os instrumentos citados foram elaborados a partir das vivências

da Coordenação e das leis e normas enumeradas no parágrafo inicial da Resolução 01/2020 do

CADM.

     Cordialmente,

Andréa de Fátima de Oliveira Rêgo
Assessora de Estágio e Coordenadora do NEPPA

Paula Luciana Bruschi Sanches 
Membro do NEPPA

Suelle Cariele de Souza e Silva
Membro do NEPPA



Guia docente de orientação a estágio

     O(A) Professor(a)-Orientador(a) é aquele responsável pelo planejamento das atividades

de estágio, orientação, acompanhamento pedagógico, supervisão, acompanhamento e

avaliação junto ao curso. Deve dar suporte de conhecimentos teóricos e práticos ao aluno,

guiá-lo na elaboração dos relatórios e o avaliar, ao final dos componentes curriculares

(Estágio Supervisionado em Administração I, II, III e IV).

    Quanto ao discente, detalhadamente, além das citadas acima, compete ao Professor-

Orientador:

 I – Aceitar pedido de orientação de estágio e analisar, aprovar e visar seu plano de

atividades de estágio/trabalho;

 II - Acompanhar as atividades desenvolvidas pelo discente no ambiente da organização,

com a frequência acordada entre os dois;

 III - Orientar o acadêmico na produção do relatório de estágio, seja para atender a

componente curricular ou apenas a estágio não-obrigatório;

 IV - Avaliar o relatório final de estágio do discente-estagiário desenvolvido no decorrer

do(s) componente(s) curricular(es), emitindo nota, para que estes possam ser encaminhados

à Coordenação de Estágio do Curso de Administração para cadastro no sistema.

     

Quanto à Coordenação de Estágio, detalhadamente, compete ao Professor-Orientador:

I - Participar de reuniões convocadas pela Coordenação de Estágio; 

II – Oferecer sugestões para eficácia e eficiência das atividades da Coordenação

de Estágio;

III – Comunicar a intenção de se desligar de orientação a discente que não está cumprindo

com seus deveres ou prazos.
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     Quanto à Coordenação de Estágio, detalhadamente, compete ao Professor-Orientador:

I - Participar de reuniões convocadas pela Coordenação de Estágio; 

II – Oferecer sugestões para eficácia e eficiência das atividades da Coordenação de Estágio;

III – Comunicar a intenção de se desligar de orientação a discente que não está cumprindo

com seus deveres ou prazos.

     Para acompanhamento do aluno, o Professor-Orientador pode adotar o modelo sugerido

(Apêndice 1) ou criar seus próprios atributos, de forma que o aluno o mantenha informado

de suas atividades em períodos de tempo (semanal, quinzenal, ou mensal) acordados entre

os dois. 

   Os relatórios de estágio para cada componente curricular devem seguir os modelos

definidos na Resolução 01/2020 do CADM. Nos casos de estágios não-obrigatórios livres de

componentes curriculares, os relatórios semestrais e finais devem seguir o modelo do

Apêndice 5 da mesma norma.

     Caso o aluno não cumpra com seu dever de manter comunicação e informação com seu

orientador, o professor pode pedir desligamento da orientação por falta de compromisso do

aluno.
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Modelo de quadro docente para

acompanhamento de estudante-estagiário:
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