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PASSO A PASSO PARA SOLICITACAO DE SERVICO DE APOIO
(versado 2023)

O(a) discente com deficiéncia pode Solicitar Apoio ao Comité de Inclusdo e Acessibilidade
(CIA) através do Sigaa OU do site do Comité. Abaixo, as instru¢cdes de como realizar a
solicitacdo em cada uma das plataformas.

SOLICITE PELO SIGAA

1) Acesse o Sigaa (https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf) e faga o seu Login normal.

2) No menu de icones, clique em “Solicitar apoio ao CIA”.
O simbolo de acessibilidade é aprovado pela Organizacdo das Nac¢des Unidas (ONU).
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2.1) Outra opc¢ao: na aba “Outros” clique em “Necessidades Educacionais Especificas” e,
depois, em “Solicitar apoio ao CIA”.
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3) Confira seus dados na pagina do “Cadastro de Discente com Necessidades
Educacionais Especificas (NEE)” e preencha os espacos solicitados.
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Comité de Inclusdo e Acessibilidade(CIA).

NECESSIDADES EDUCAC
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Aluno: Data de Nascimento: [N
Matricula: Sexo: NN

Status: 2

Curso: RELADO

Forma de Ingresso: ENE



3.1) Dados da Solicitagédo.
3.1.1) Tipo de NEE: selecione o tipo de Necessidade Educacional Especifica.

DADOS DA SOLICITAGAO

[ Altas Habilidades/Superdotacio

h:
=3
=
1)

F70 - Retardo mental leve

[ Outras Nece

Paralisi

Transtorno Global do Desenvolvimento/ TEA (Ex- Condutas Tipicas)

Transtorno Ment.

Transtorno d

[] Usudrio de Libras{surdo)
Visual
Visual{outras dificuldades)

Visual{sub-normal)

Visual{usudrio de Braille)

3.1.2) Justificativa para Solicitacdo de Apoio ao CIA: o solicitante deve expressar o que
sente no que tange as suas dificuldades impactadas pela sua condi¢do de saude (NEE ou
Deficiéncia) apresentada.

» Justificativa para Solicitacdo de
Apoio ao CIA :

#]

3.2) Documentos Comprobatorios: vocé deve fazer o upload desses arquivos no formato
PDF, com tamanho méaximo de 10 MB.

3.2.1) Documento Oficial com Foto.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

S serdo permitidos arquivos no formate PDF com tamanho maximo de 10 MBE

e [ Documento oficial com foto : -I Escolher arguive |NE-"|1LI‘T| arguivo escolhido

Comprovante de residéncia : | Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Laudo méd

: | Escolher arquivo | Nenhum arguive escolhido

Outros Docs

;Iglq | Escolher arquive | Nenhum arguive escolhido

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

SIGAA - 22.11.2 -] 5T1 - Superintendénda de Tecnologia da Informacdo | Copyright © 2006-2022 - UFPB

3.2.2) Comprovante de Residéncia.



DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

permitidos arquivos no formato PDF com tamanho méximo de 10 MB.
Documento oficial com foto : # | Escolher arquivo | Nenhum arguive escolhido
L I-C-mu’c-\-'e nte de res ia

Laudo médico : | Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

. -] Escolher arquive |NE"|1LI‘T| arquivo escolhido

Outros Docs.

EF | Escolher arquive | Nenhum arguive escolhido

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

SIGAA - 22.11.2 -| STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o | Copyright © 2006-2022 - UFPB

3.2.3) Laudo médico.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

permitidos arquivos no formato PDF com tamanho méximo de 10 MB.

Documento oficial com foto : # | Escolher arquivo | Nenhum arguive escolhido

Comprovante de res ia: ~| Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhido

> I Laudo médico ]| Escolher arquivo | Nenhum arguive escolhido

Outros Docs. C

aa

| Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhide

# Campos de preenchimento obrig

SIGAA - 22.11.2 -| STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o | Copyright © 2006-2022 - UFPB

3.2.4) Outros Documentos Comprobatorios da necessidade especial:
O envio de outros documentos comprobatorios é necessario quando o Laudo requer maior
clareza acerca das informacfes contidas nele.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

permitidos arquivos no formato PDF com tamanho méaximo de 10 MB.

Documento oficial com foto : # | Escolher arquivo | Nenhum arguive escolhido

Comprovante de residéncia : | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Laudo médico : | Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Escolher arquivo | Nenhum arguive escolhido

# Campos de preenchimento ol

SIGAA - 22.11.2 -] ST1 - Superintendénda de Tecnologia da Informacdo | Copyright © 2006-2022 - UFPB

3.3) Cligue em “Cadastrar” para finalizar o cadastro.



DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

S6 serdo permitidos arquivos no formato PDF com tamanho maximo de 10 MB.

Documento oficial com foto : % | Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhido
Comprovante de residéncia : # | Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhido
Laudo médico : | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Outros Docs. ‘-omprobatar O:_da Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
necessidade especial:

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Obs?®: O SIGAA é o caminho indicado quando o(a) discente ja estd matriculado(a) e tem
acesso ao sistema.

Obs2z Apés feito o cadastro, o CIA entrara em contato para fazer o agendamento da
Avaliacdo com a Equipe Multidisciplinar do Comité conforme disponibilidade da equipe e do
solicitante e, assim, concluir o cadastro do(a) aluno(a) e direcionar sua demanda.

Obs” No Sistema de Selecdo Unificada (SiSU), ao apresentarem a documentacio
comprobatéria da deficiéncia quando se utilizam da lei de cotas, os(as) estudantes ja sédo
identificados(as) pelo Comité de Incluséo e Acessibilidade, que recebe essa documentagéo
e dad andamento ao processo de validacdo do laudo. Desde a aprovacao no SiSU, os(as)
estudantes séo orientados(as) a respeito do CIA, dos servigos disponibilizados, e a solicitar
apoio ao Comité.

Obs* Mesmo vocé tendo feito a declaracédo de deficiéncia no Sisu, faca seu cadastro no
CIA.

OU SOLICITE PELO SITE DO COMITE DE INCLUSAO E
ACESSIBILIDADE (CIA)

1) Acesse o site do CIA (https://www.ufpb.br/cia).

EE3 erasi CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifique!  Participe  Acessoa gdo  Legislagio  Canais

Ir para o contetdo I Irpaaomenu Bl Irpara a busca Bl Ir para o redapé ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA - UFPB

COMITE DE INCLUSAO E

ACESSIBILIDADE - CIA o6

REITORA

Contato

. Apresentagdo

- O Comité de Inclusdo e Acessibilidade (CIA) da Universidade Federal da Paraiba € uma assessoria especial
vinculada diretamente ao Gabinete da Reitoria. Foi criado oficialmente no dia 26 de novembro de 2013 através da
Resolucdo n® 34/2013 do Conselho Universitario (CONSUNI)

O

CIA

Desenvolvido por
DWEB



https://www.ufpb.br/cia

2) No menu lateral do site, clique em “Agendamento de Avaliagdo”, que fica na aba
“TERAPIA OCUPACIONAL”.
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3) Ja na pagina “Agendamento de avaliacdo Equipe Multidisciplinar’, vocé deve preencher
alguns espacos com seus dados pessoais.

VOCE ESTAAQUE PAGINA INICIAL > CONTENTS > AGENDAMENTO DE AVALIAGAQ EQUIPE MULTIDISCIPLINAR -

Agendamento de avaliacio Equi

(¢ camen

- == | Multidisciplinar

v ) por danielrocha — publicado 05/02/2019 15n15, titima modificagio D6/ 012022
10n38 M
Prezado(a) aluno(a), para se cadastrar no Comité de Inclusdo e Acessibilidade ¢ necessario que vocé seja avaliado pelo servigo da N

Desenvolvido por Equipe Multidisciplinar do mesmo. Sendo assim, solicitamos que preencha o formularic abaixo e aguarde nosso contato para

DWEB agendamento de sua avaliagdo 0 mais breve possivel. Este servigo também & possivel para alunes ja cadastrados no comité e que

desejs essitem serr liad

3.1) Seu nome completo.



CIA

Apresentagdo
Quem somos

Grupos de
Trabalho

Estagiarios

Termo de
Aceitagao

Links Importantes
Atas do CIA

Cursos de
Formagao

Eventos

Modelos de
Documentos

Resolugbes

TERAPIA
ocuparional

3.2) Indique se precisa de Intérprete de Libras no momento da avaliacéo.

CIA

Apresentagdo
Quem somos

Grupos de
Trabalho

Estagiarios

Termo de
Aceitagao

Links Importantes
Atas do CIA

Cursos de
Formacao

Eventos

Modelos de
Documentos

Resolugdes

TERAPIA
OCIPACIONAL

Nome Completo = |

C____

Precisa de intérprete no momento da avaliagao =
Osim

() Nao

Seu enderego de e-mail =

Telefone =

Use o seguinte formato: (83) 9964

Deficiéncia =

I

Curso e Periodo =

Turno para avaliagio =
Escolha uma opgao
© Manha

UTarde

Documento Oficial com foto =

Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
Comprovante de Residéncia

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Nome Completo =

\

Precisa de intérprete no momento da avaliagao =
Osim

) Nao

Seu enderego de e-mail =

I

Telefone =

Use o seguinte formats 3) 99640-5999

Curso e Periodo =

L 1

Turno para avaliagio =
Escolha uma opga
O Manha

UTarde

Documento Oficial com foto =
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Comprovante de Residéncia

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

3.3) Seu enderec¢o de e-mail.

Apresentagdo
Quem somos

Grupos de
Trabalho

Estagiarios

Termo de
Aceitagao

Links Importantes
Atas do CIA

Cursos de
Formacg&o

Eventos

Modelos de
Documentos

Resolugdes

TERAPIA
OclpACIONAL

3.4) Seu numero de telefone, no formato (XX) XXXXX-XXXX.

Nome Completo =

1

Precisa de intérprete no momento da avaliagio =
O'sim

(J Nao

Seu enderego de e-mail =

Telefone =

Use o seguinte formato: (83) 99640

L 1

Deficiéncia

I

Curso e Periodo =

Turno para avaliagio =
scolha uma opgio
O Manha

(UTarde
Documento Oficial com foto =
Escolher arquivo | Nenhum arquiva escolhido

Comprovante de Residéncia

Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido



Nome Completo =

Precisa de intérprete no momento da avaliagdo =
Apresentagdo Osim
Quem somos -/ Nao

Seu enderego de e-mail =

Grupos de
Trabalho
Estagiarios Telefone =
Use o seguinte formato (83) 9964 <+
Termo de
Aceitagao
Links Importantes Deficiéncla «

ptes do Ot I

Curso e Periodo =

Cursos de
Formagao
Eventos Turno para avaliagio =
Escolha Uma opgao
Modelos de O Manha
Documentos O Tarde
Resolugbes Documento Ofidial com foto =
Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
—— Comprovante de Residéncia

TERAPIA Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

3.5) Informe o seu tipo de deficiéncia.

Nome Completo =

Precisa de intérprete no momento da avaliagdo =
Apresentagdo Osim
Quem somos -/ Nao

Seu enderego de e-mail =
Grupos de

Estagiarios Telefone =
Use o seguinte format

Termo de
Aceitagan L 1

Links Importantes Deficiéncia =

Atas do CIA

Curso e Periodo =

Cursos de
Formagao 1

Eventos Turno para avaliagie =
Escolha uma opgan
Modelos de O Manha
Documentos O Tarde
Resolugbes Documento Ofidial com foto =
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
— Comprovante de Residéncia

TERAPIA Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

OCIPACIONAL

3.6) Informe 0 nome do seu curso e periodo que esta cursando ho momento da
solicitacao.

Nome Completo =

Precisa de intérprete no momento da avaliagdo =
Apresentagdo Osim
Quem somos -/ Nao

Seu enderego de e-mail =
Grupos de

Estagiarios Telefone =
Use o seguinte formato: (83) 99640

Termo de
Aceitagan 1

Links Importantes Deficiéncia =
ptas do A L 1

Curso e Periodo =
Cursos de <=
Formacao
Eventos Turno para avaliagie =

Escolha uma opgan
Modelos de O Manha
Documentos O Tarde
Resolucdes Documento Oficial com foto =

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
— Comprovante de Residéncia

TERAPIA Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

OCIPACIONAL

3.7) Escolha um turno para a realizacao da avaliagdo.



Nome Completo =

Precisa de intérprete no momento da avaliagdo =
Apresentagdo O'sim
Quem somos \/Nao
Seu enderego de e-mail = w’x
Grupos de
Estagidrios Telefone =
Use o seguinte formato: (83) 99640-9999
Termo de
Aceracan L 1
Links Importantes Deficiéncia =
ptosdo A 1
Curso e Periodo
Cursos de
Formagdo
Eventos Turno para avaliagdo =
Escolha uma opgdo ‘-
Modelos de O Manha
Documentos O Tarde

— Faca o upload dos seguintes arquivos em PDF.

3.8) Documento Oficial com foto.

3.9) Comprovante de Residéncia.

3.10) Laudo Médico.

3.11) Outros documentos comprobatérios da Necessidade Especial.

Resolucdes Documento Oficial com foto =

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Comprovante de Residéncia

TERAPIA Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido -
OCUPACIONAL
Laudo Médico

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido
Agendamento de

avaliagao Outros documentos comprobatérios da necessidade especial

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

ASSUNTOS

4) Clique em “Enviar” para concluir.

avaliagao Outros documentos comprobatérios da necessidade espedial

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido
Enviar|| <=

ASSUNTOS

Obs?: O envio de outros documentos comprobatorios € necessario quando o Laudo requer
maior clareza acerca das informacgdes contidas nele.



Obs2z O CIA entrard em contato para fazer o agendamento da Avaliagcdo com a Equipe
Multidisciplinar do Comité conforme disponibilidade da equipe e do solicitante e, assim,
concluir o cadastro do(a) aluno(a) e direcionar sua demanda.



