SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSO DE GRADUAGAO EM ARQUIVOLOGIA

RESOLUCAO N° 02 /2012 — CCGA/DCI/CCSA/UFPB

Regulamenta a realizagdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso no a@mbito do Curso de Graduagdo em Arquivologia
do CCSA/UFPB.

Revoga a Resolucdo N° 04/2010 — CCGA/DCI/CCSA/UFPB

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ARQUIVOLOGIA da Universidade Federal
da Paraiba, no uso de suas atribuicdes conferidas pelo Art.22, § b, do Regimento Geral dessa
Universidade, tendo em vista o que deliberou em reunido realizada em 08 de margo de 2012 e,
considerando o disposto na Lei N® 9.394/1996, que delibera sobre a educacdo nacional; na
Resolucdo CNE/CES N° 20/2002 que institui as Diretrizes Curriculares do Curso de Graduacdo em
Arquivologia; na Resolugdo N° 34/2004-CONSEPE /UFPB que orienta a elaboracéo e reformulacao
dos Projetos Politico-Pedagogicos dos Cursos de Graduacdo da UFPB; na Resolucdo N° 42/2008-
CONSEPE/UFPB que estabelece o Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Graduacdo em
Arquivologia,

RESOLVE:

Art. 1 O componente curricular obrigatorio Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) de Graduagdo em
Arquivologia, com carater didatico-pedagogico, tem por objetivo introduzir o aluno na prética de
investigacdo cientifica, desenvolvendo a capacidade de trabalho e aplicacdo dos conhecimentos
adquiridos no decorrer da integralizacdo dos contetdos dos componentes curriculares do Curso, sera
regido pela presente Resolucdo, obedecendo a legislacdo federal e dos Conselhos Superiores da
Universidade Federal da Paraiba.

Art. 2 Como uma atividade de pesquisa, 0 TCC deve ser desenvolvido pelo aluno a partir do 6°
periodo, para o curso diurno, e a partir do 8° periodo, para o curso noturno, observando os seguintes
procedimentos:

| — Cabera ao aluno escolher, a partir de uma lista de professores apresentada pela Coordenacao do

TCC a partir do periodo disposto no caput deste artigo, um professor orientador e um tema de livre
escolha entre as areas curriculares estabelecidas no Projeto Politico Pedagogico do Curso, e
dispostas no inciso Il deste artigo e elaborara um Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso em
conformidade com os principios da pesquisa cientifica;

81° - O professor orientador deve estar vinculado a &rea curricular escolhida pelo aluno, segundo o
inciso 1 deste artigo;


http://www.ufpb.br/sods/consepe/resolu/2004/Rsep342004.htm

82° - A escolha do orientador deve ser oficializada pelo aluno no inicio do periodo indicado no
caput deste artigo, junto a Coordenagdo do TCC, por meio do preenchimento de formulério proprio
e da entrega de declaracdo de anuéncia do Professor orientador;

83° - O aluno deverd entregar a Coordenacdo de TCC, no inicio do 9° periodo noturno e no 7°
periodo diurno, um plano de atividades de TCC, conforme indicado no inciso I, e devera no fim do
referidos periodos apresentar relatorio da evolucdo do TCC, devidamente assinado pelo aluno e
orientador para fins de composicao de seu processo de TCC;

84° - O acompanhamento, controle e avaliacdo do desenvolvimento do trabalho do aluno, até sua
conclusdo com a obtencdo dos créditos dispostos no Art. 3° desta Resolugdo, serdo da competéncia
do Professor orientador de TCC e do Coordenador de TCC (docente do Departamento de Ciéncia da
Informagao).

Il - A realizacdo do Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso deve ser viabilizado a partir das
disciplinas Metodologia do Trabalho Cientifico e Pesquisa Aplicada a Ciéncia da Informagcéo,
sendo estas 0 espacgo para iniciar a discussdo dos temas para 0 TCC inseridos nas areas curriculares
estabelecidas no Projeto Politico Pedagogico do Curso, a saber:

a) Area 1: Fundamentos Tedricos da Arquivologia;

b) Area 2: Gestdo de Documentos;

c) Area 3: Organizagio e Tratamento da Informagdo Arquivistica;
d) Area 4: Gerenciamento de Unidades de Informago;

e) Area 5: Tecnologia da Informacéo;

f) Area 6: Pesquisa.

Art. 3 Como atividade curricular de contetdo complementar obrigatorio, cuja carga horaria €
requisito para aprovacao e obtencdo de diploma, a atividade de pesquisa se consolidara com a
matricula do aluno no componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso, ofertado no 8°
periodo, para o turno diurno, e no 10° periodo, para o turno noturno, com carga horaria de 60 horas
aulas, correspondente a 04 créditos, a saber:

| - Como instrumento para avaliar o desempenho discente e 0 componente curricular, o aluno deve
desenvolver Trabalho de Conclusdo de Curso, que podera ser:

a) Monografia;
b) Artigo Cientifico, vide orientacdes gerais apéndice A,
c) Projeto de Pesquisa, vide orientacGes gerais apéndice B;

d) Projeto de Intervencdo em Instituicbes Arquivisticas ou Conjuntos Documentais, vide
orientacdes gerais no apéndice C.

81° O mencionado trabalho deverd realizar-se sob a orientagdo de um professor tutor, com
apresentacdo escrita e oral dos resultados a uma Banca Examinadora, respondendo as questfes
formuladas sobre o0 assunto abordado;

§2° Os trabalhos mencionados nas alineas acima devem ser apresentados pelo aluno para avaliacéo
segundo as Normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas em vigor. Em todos 0s casos, 0S
trabalhos deverdo ser entregues na data estabelecida pelo Coordenador de TCC, em formato
impresso e eletrbnico, para ser distribuido a banca;



Il — Na apresentacdo oral do TCC o tempo de exposicdo e arguicdo serd assim distribuido: 20
minutos para exposi¢do oral do aluno, 10 minutos para consideragdes e questionamentos de cada
membro da Banca Examinadora e respectivas respostas do(a) aluno(a) e 10 minutos para 0s
procedimentos finais;

Il - A Banca Examinadora serd composta por trés membros, cuja presidéncia sera exercida pelo
professor orientador do TCC.

§1° - A Banca Examinadora serd indicada pelo Coordenador de TCC, em conformidade com a
solicitacdo do professor orientador e designada pelo Departamento de Ciéncia da Informacao;

§2° - Os membros da Banca Examinadora devem ser atuantes na area de conhecimento do TCC;

83° - Quando ndo houver professores suficientes ou os professores da area especifica ja estiverem
integrando 5 (cinco) bancas examinadoras, poderdo ser convocados docentes de outras areas.

IV — Na avaliacdo do TCC serdo considerados pela Banca Examinadora os requisitos formais, a
I6gica, a consisténcia de argumentacdo e a seguranca da sustentacdo oral quanto ao conteldo
objetivo das conclusdes escritas;

81° - Cada membro da Banca Examinadora deve atribuir nota de 0 (zero) a 10 (dez), de acordo com
0s critérios a seguir, registrados em uma ficha de avaliacdo a ser fornecida pelo Coordenador de
TCC e distribuida no inicio da apresentacéo oral do trabalho:

APRESENTACAO ESCRITA PONTOS MAXIMOS
Relevancia do tema e do objeto de pesquisa e adequacdo dos objetivos 3,0
de acordo com a éarea curricular escolhida constante no PPP de
Arquivologia.
Pertinéncia, qualidade e coeréncia do referencial teodrico e 3,0
metodologico.
Normalizagéo técnica do TCC de acordo com as devidas normas. 2,0
Redacdo objetiva, linguagem académica e correta ortografia. 2,0
TOTAL 10,0

APRESENTACAO ORAL PONTOS MAXIMOS

Seguranca 3,0
Correspondéncia com o trabalho escrito 3,0
Obijetividade e poder de sintese 3,0
Cumprimento do Tempo 1,0
TOTAL 10,0




82° - A nota final atribuida ao aluno sera a média aritmética das notas concedidas pelos membros da
Banca Examinadora;

83° - Caso ocorra identificacdo e comprovacgdo de plagio no trabalho, por qualquer dos membros da
Banca Examinadora, sera atribuida nota zero ao aluno e relatado o caso, com comprovantes, para 0
Coordenador de TCC.

VI - A apresentacdo oral do TCC deverd ocorrer até 30 (trinta) dias antes do encerramento do
periodo letivo.

VIl - Apbs a apresentacdo e feitas as corregdes, quando indicadas pela Banca, o aluno deve,
obrigatoriamente, efetuar até 05 (cinco) dias antes da Colacdo de Grau, a entrega das certiddes de
“nada consta” da Biblioteca Central da UFPB, da CODISMA e da Biblioteca Setorial do CCSA e 2
(duas) cdpias de seu TCC: uma no formato impresso e uma em DVD, em arquivo Unico no formato
PDF, com etiqueta identificadora contendo: nome do curso, nome do aluno, titulo e data.

Paragrafo Unico - As Certides de “nada consta” e do depdsito final do TCC s&o condicdes
obrigatorias para a colacdo de grau.

Art. 4 O docente responsavel pela Coordenacéo de TCC, sera designado pela chefia departamental,
entre os docentes do Departamento de Ciéncia da Informagdo/CCSA/UFPB, por um periodo de
quatro (04) semestres letivos, prorrogavel por mais quatro (04) semestres.

Art. 5 Os docentes escolhidos pelos alunos como Professor Orientador de TCC, bem como os
participantes de Bancas Examinadoras e Co-orientadores, receberdo portarias designativas do DCI.

Paragrafo Unico - Cada professor podera orientar até 5 (cinco) alunos.

Art. 6 Considerando o disposto no PPP do Curso de Arquivologia quanto a integracdo dos
graduandos ao Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Informacao, os alunos da Pos-Graduagéo
no desempenho do Estagio Docéncia poderdo co-orientar TCCs dos alunos da graduacao.

81° - A co-orientagdo deve ser oficializada pelo aluno junto a Coordenacdo de TCC para compor
Seu processo;

82° - A co-orientagdo ndo dispensa o acompanhamento do Professor orientador de TCC;

83° - Os alunos da pos-graduacdo descritos no caput deste artigo poderdo participar de Bancas
Examinadoras, desde que ndo seja de seu co-orientando e respeitando a linha de pesquisa a qual é
vinculado.

Art. 7 Toda a documentacdo do aluno deve compor o Processo de TCC aberto pela Coordenacéo de
TCC, por solicitacdo do aluno no periodo descrito no Art. 3° desta Resolucdo que, apds a defesa e a
colacdo de grau do aluno, deve ser recolhida para o arquivo permanente da Coordenacéo do Curso.

81° - O dossié de cada aluno deve ser constituido das seguintes pecas documentais:
a) requerimento do aluno;

b) carta de aceite do orientador;

c) carta convite da banca, devidamente assinada pelos respectivos membros;

d) plano de atividades do projeto de TCC;

e) relatorios de evolugdo do TCC;

f) fichas de avaliacdo da banca; e



g) trabalho de concluséo de curso encadernado com folha de aprovacao assinada;

Art. 8 Os alunos que, por dificuldades de natureza socio-afetiva, sensorial e/ou fisico-motora,
necessitem de suportes especiais para facilitar os processos de aprendizagem e um efetivo
envolvimento na vida académica, devem solicitar & Coordenacdo do Curso o acompanhamento de
um Professor Tutor, a saber:

81° - A tutoria, prevista no PPP do Curso de Arquivologia, objetiva atuar no processo ensino-
aprendizagem, diagnosticando problemas e obstaculos que interferem na integracdo do aluno a vida
académica, programando procedimentos de ordem psicopedagdgica que envolvam a UFPB/NUcleo
de Educacdo Especial — principalmente alunos e professores — trabalhando para o equacionamento
das dificuldades encontradas;

§2° - A efetivacdo das acGes de Tutoria serd desempenhada pela Coordenacdo do Curso durante 0s
quatro primeiros periodos;

83° - A partir do sexto periodo letivo diurno e do oitavo periodo letivo noturno, o aluno
caracterizado no caput deste Artigo, escolherd um Tutor que também seré seu Orientador de TCC
segundo o que estabelece esta Resolucéo;

84° - As atividades de Tutoria, além das descritas nesta Resolucdo para o desenvolvimento do TCC,
incluem a orientagédo individual nas atividades referentes ao processo de matricula e escolha dos
conteddos curriculares optativos e flexiveis oferecidos pelo Curso ou fora dele, extensdo, pesquisa,
monitoria e estagio ndo obrigatorio, considerando os interesses do aluno em relacao a especificidade
na formagéo profissional pretendida.

Art. 9 Compete ao Coordenador de TCC, além do disposto na ementa do conteudo curricular
descrito na Resolucdo N. 42/08 do CONSEPE/UFPB:

| - Controlar a execucdo do Projeto de TCC do aluno até sua conclusdo com a matricula na
disciplina descrita no Art. 3° desta Resolucao;

Il — Informar, semestralmente, ao Departamento de Ciéncia da Informacdo os nomes dos docentes
escolhidos pelos alunos como Professor Orientador de TCC, dos participantes de Bancas
Examinadoras e dos alunos da Pos-Graduacdo no desempenho do Estdgio Docéncia como co-
orientadores para efeito de designacéo;

I11 - Manter atualizado o cadastro e processos de TCC dos alunos;

IV — Quando solicitado, escolher o professor orientador do TCC de acordo com area curricular
requerida pelo aluno;

V — Dar parecer as solicitacdes do aluno quanto a mudanca de tema e de orientagéo;

VI - Promover e presidir reunides, sempre que necessario, com Professores Orientadores de TCC e
alunos para avaliacdo geral periddica do desenvolvimento das atividades do TCC com todas as
partes envolvidas;

VIl — Gerenciar o processo de escolha das Bancas Examinadoras segundo as areas curriculares do
Projeto Politico Pedagdgico, em conjunto com professores orientadores de TCC, cabendo a
Secretaria do Departamento a expedicao das portarias;

VIII — Manter o Colegiado Departamental informado do desenvolvimento dos trabalhos e de
quaisquer dificuldades encontradas ao longo de sua execucgao;



IX - Encaminhar a Coordenacdo do Curso a lista e documentacdo dos alunos concluintes para 0s
procedimentos necessarios a conclusdo do curso.

Art. 10 Compete ao Professor Orientador de TCC:

| — Orientar a execucdo do Projeto de TCC em todas as suas etapas, descritas nos artigos 2° e 3°
desta Resolucao;

Il - Reorientar a tematica do aluno quando necessario;
I11 - Presidir a Banca Examinadora de seus orientandos;
IV - Orientar o0 aluno quanto a aplicacdo das normas da ABNT vigentes;

V — Comunicar ao Coordenador de TCC, de acordo com o cronograma previsto no Plano de
Atividades do Projeto de TCC, eventuais alteraces no Projeto de Pesquisa do orientando;

VI — Participar de reunides promovidas pelo Coordenador de TCC.
Art. 11 Compete ao aluno:

| - Escolher a partir do periodo disposto no caput do Artigo 2° desta Resolugdo um professor
orientador e um tema de pesquisa e oficializar essa escolha na Coordenacéo do Curso;

Il — Preencher documentacdo necessaria a abertura do Processo de TCC e informar mudancas
ocorridas nos seus dados cadastrais;

I11 - Elaborar e desenvolver, com o apoio do orientador, o plano de atividades do Projeto de TCC,;

IV - Reunir-se com o orientador quando convocado ou solicitar reunides quando achar necessario
ao desempenho de suas atividades;

V - Apresentar ao professor orientador e ao Coordenador de TCC, relatérios de evolucdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso, expondo detalhadamente o andamento das atividades;

VI - Matricular-se no periodo devido, segundo o calendario académico da UFPB no conteudo
curricular TCC, desde que atendidos os pré-requisitos descritos na Resolucdo N. 42/08 do
CONSEPE/UFPB e cumprir a carga horaria e as atividades programadas, obedecendo ao
cronograma;

VII — Participar de reunides e eventos de formacdo promovidos pela Coordenacédo de Curso;

VIl — Manter a ética profissional no que se referem a dados sigilosos de instituicbes e/ou pessoas
pesquisadas;

Paréagrafo Unico. Os trabalhos que envolvam seres humanos deverdo ser registrados na Plataforma
Brasil, bem como toda documentagdo exigida pelo sistema, para fins de avaliagdo do Comité de
Etica.

IX — Comunicar ao Professor Orientador de TCC eventuais dificuldades no desenvolvimento de seu
trabalho;

X - Ao concluir o contetdo curricular TCC, entregar na Coordenagdo do Curso o disposto no inciso
VI do Art. 3° desta Resolucdo para conclusdo do seu Processo de TCC e encaminhamentos para a
colacdo de grau.

Art. 12 Compete ao Co-orientador (alunos da Pés-Graduagdo no desempenho do Estagio
Docéncia):



| — Orientar a execucgéo do Projeto de TCC em todas as suas etapas;
Il - Orientar o0 aluno quanto a aplica¢do das normas da ABNT;

Il — Comunicar ao Professor Orientador de TCC o desenvolvimento das atividades do
aluno/orientando;

IV — Participar de bancas examinadoras de Trabalhos de Conclusdo de Curso;
V — Participar de reunides promovidas pelo Coordenador de TCC.

Art. 13 Os casos omissos serdo decididos pelo Colegiado do Curso de Arquivologia e homologados
pela Pro-Reitoria de Graduacéo.

Art. 14 A presente Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga totalmente a
Resolucdo N° 04/2010 — CCGA/DCI/CCSA/UFPB.

Jo&o Pessoa, 08 de marcgo de 2012.

Julianne Teixeira e Silva

Coordenadora do Curso de Graduagdo em Arquivologia



APENDICE A

Artigo Cientifico

OrientagOes Gerais

O artigo cientifico devera ter entre 25 a 35 paginas, seguindo o que recomenda a NBR
6022/2003, acrescido de capa, folha de rosto e folha de aprovacdo. A redagdo do artigo deve ter
caracteristicas desejaveis a qualquer outro trabalho académico, tais como: objetividade, clareza,
precisdo, imparcialidade, gramatica conforme a lingua portuguesa padrdo e a construcdo do texto,
atender a normalizacdo vigente da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O artigo deve conter os seguintes elementos:

1 Elementos pré-textuais
a) capa
b) folha de rosto
c) Folha de aprovacao,
d) Pagina inicial do artigo contendo:
i) titulo
i) nome do autor;
iii) resumo na lingua do texto;
iv) palavras-chave na lingua do texto.

2 Elementos textuais
a) introducéo;
b) desenvolvimento;
c) conclusao.

3 Elementos pos-textuais
a) titulo em lingua estrangeira;
b) resumo em lingua estrangeira;
c) palavras-chave em lingua estrangeira;
d) nota(s) explicativa(s) (se houver);
e) referéncias;
f) glossario (se houver);
g) apéndice(s) (se houver);
h) anexo (se houver)



APENDICE B

Projeto de Pesquisa

OrientagcOes Gerais

O projeto de pesquisa devera ter entre 25 a 35 paginas, inclusive capa, folha de rosto, folha
de aprovacéo e referéncias, seguindo o que recomenda a NBR 15.287/2011. A redacgdo do Projeto
deve ter caracteristicas desejaveis a qualquer outro trabalho académico, tais como: objetividade,
clareza, precisdo, imparcialidade, gramatica conforme a lingua portuguesa padrdo e a construcao do
texto, atender a normalizacdo vigente da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O projeto deve conter os seguintes elementos:

1 Elementos pré-textuais
a) capa;
b) folha de rosto
c) folha de aprovacdo;
d) resumo;
€) sumario;

2 Elementos textuais
a) introducao
b) contextualizacdo do tema;
C) problematizacao;
d) justificativa;
e) objetivos;
f) fundamentacdo tedrica;
g) procedimentos metodoldgicos;
h) cronograma (24 meses);

3 Elementos pos-textuais
a) referéncias, segundo norma da ABNT
b) apéndices e anexos (se houver)



APENDICE C

Projeto de Intervencédo em Instituices Arguivisticas ou em Conjuntos Documentais

OrientagcOes Gerais

O Projeto de Intervencdo em Instituicdes Arquivisticas ou em Conjuntos Documentais
devera ter no minimo 30 péaginas, inclusive capa, folha de rosto, folha de aprovacao e referéncias,
seguindo o que recomenda a NBR 10.719/2011. A redacdo do Projeto de Intervencdo em
Instituicbes Arquivisticas ou em Conjuntos Documentais deve ter caracteristicas desejaveis a
qualquer outro trabalho académico, tais como: objetividade, clareza, precisdo, imparcialidade,
gramatica conforme a lingua portuguesa padrdo e a construcdo do texto, atender a normalizacao
vigente da Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas (ABNT).

O Projeto de Intervencdo em Instituicdes Arquivisticas ou em Conjuntos Documentais deve
se ater as questOes éticas e de sigilo de informacg6es técnico-cientificas relativas a descricdo da
instituicdo ou conjunto documental foco do projeto. Constando no trabalho carta de anuéncia e/ou
autorizacdo da Instituicdo arquivistica ou do responsavel pelo conjunto documental estudado. Para
tanto é desejavel que o orientador submeta o projeto ao Comité de Etica em Pesquisa — CEP/UFPB,

via Plataforma Brasil http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil .

O projeto deve conter os seguintes elementos basicos:

1 Elementos pré-textuais
a) capa
b) folha de rosto
c) folha de aprovacédo
d) agradecimentos
e) resumo;
f) lista de simbolos, unidades, abreviaturas, etc.;
g) lista de ilustracdes;
h) sumario;

2 Elementos textuais
a) introducéo
b) contextualizacdo da instituicdo arquivistica ou conjunto documental;
¢) justificativa;


http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil

d) objetivos;

e) fundamentacéo teorica;

f) estratégias de acdo ou metodologia;
g) orcamento fisico-financeiro;

h) cronograma;

i) conclus6es e/ou recomendacdes

3 Elementos pos-textuais
a) referéncias, segundo norma da ABNT
b) apéndices e anexos (se houver)



